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VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Articulo 10 de la Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, dispone que el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios cstablecera
la forma de contratacion, manejo y disposicion de bienes y servicios.

Que los Incisos a) y ¢) del Articulo 20 de la precitada norma, cstablecen que los sistemas serdn
regidos por los Organos Rectores, entre cuyas atribuciones, se encuentran la de emitir las
normas y reglamentos bisicos para cada sistema, asi como compatibilizar o evaluar, segin
corresponda, las disposiciones especificas que cada entidad clabora, en base a su ndlurdlt:f.d ¥
normatividad bdsica,

Que el Inciso d) del Articulo 52 del Deereto Supremo N° 29894 de 07/02/2009, (Jrgamzacuon
del Organo Ejecutivo, dispone que es atribucion del Ministro de Economia y Finanzas cjercer
la facultad de Autoridad Fiscal y Organo Rector de las Normas de Gestién Piblica.

Quc cl Paragrafo | del Articulo 1 del Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009 "NB-SABS”,
establece que ¢l Sistema de Administracion de Bienes y Servicios es ¢l conjunto de normas de
caracter juridico, técnico y administrativo que regula la contratacion de bienes y servicios, al
manejo ¥ disposicion de bienes en las entidades publicas.

Que ¢l Inciso d) del Articulo 9 del precitado Decreto Supremo infiere que entre una de las
funciones del Ministerio de Feonomia y Finanzas Publicas, como Organo Rector, esta
arh compatibilizar los Reglamentos Especificos del Sistema de Administracion de Bienes y
LI Servicios, claborados por las entidades pblicas, en ¢l marco de las Normas Bisicas del
= Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

'
[% Que ¢l Articulo 77 del Decreto Supremo N°® 0181 de 28/06/2009 cn cuanto a las
X Contrataciones realizadas en paises extranjeros dispone gue:

s A
('_ “-'L ‘ I Las contrataciones de bienes y servicios especializados que las entidades piiblicas realicen
o en el extranjero, se sujetardan a lo dispuesto en el Decreto Supremo N* 26688, de 05/07/2022 y
y, a los principios establecidos en las presentes NB-SABS.
(Erirdt | I Las comtrataciones que realicen las Representaciones del Gobierno del FEstado

) Plurinacional de Bolivia en paises extranferos, deberdn ser establecidas en sus Reglamentos
; ¥/ Especificos, en base a los principios establecidos en las presentes NBSABS y acorde con las

f_,rﬂ/\,‘ practicas acepiables en el pais de residencia.

Z==) Que el Decreto Supremo N° 26688 de 05/07/2022 modificado por ¢l Decreto Supremo !

- 4720 de 18/05/2022 autoriza entre otros a la Aduana Nacional a realizar la contratacion direca
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0 por comparacion de ofertas en territorio cxtranjero de: biencs, obras vy servicios
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E S especializados, pudiendo adherirse a los contratos claborados por los proveedores y
EXRE contratistas.
Nhe £47 -
g5 5 Que bajo el marco legal establecido en ¢l Decreto Supremo N° 26688 de 19/07/2022, sus
okt medificaciones y las disposiciones vigentes, referidas a la adquisicion de Bienes y Servicios

Especializados a ser adquiridos por la Aduana Nacional, cuando éstos no estén disponibles en
¢l mercado nacional o no se puedan recibir ofertas en el pafs o la contratacion de éstos sea de
mayor beneficio econdémico para la entidad.

. CONSIDERANDO:

'~ Que mediante Notas AN/PE/N/2022/2379 y AN/PE/N/2022/2416, se remite al Ministerio de
| Lconomia y Finanzas Pablicas en su calidad de Organo Rector del Sistema de Administracion
| de Bicnes y Servicios, el proyecto de Reglamento Especifico para la Contratacion de Bienes y
Servicios Especializados en ¢l Ixtranjero de la Aduana Nacional, para su respectiva
compatibilizacion.

Que a través de Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N®0690/2022 de 19 de julio de 2022
cmitida por la Direccion General de Normas de Gestion Publica del Ministerio de Economia y
Finanzas Pablicas schala: (...) “efectuada la revision correspondiente y de acuerdo con la
coordinacion realizada el citado Reglamento Especifico es compatible con el Decreto
Supremn N° 26688 de 05 de julio de 2022 (...)".

Que mediante Informe AN/GNAF/DABS/1/678/2022 de 21/07/2022, la Gerencia Nacional de
Administracién y Finanzas, concluye que: “Producto de la revision efectuada al Reglamento
Especifico para la Coniratacién de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero de la
Aduana Nacional por el Organo Rector, se conchiye que es compatible, de acuerdo a las
respuestas con cite Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N®0690/2022 de 19 de julio de 2022
de la Direccion General de Normas de Gestion Publica por lo que se da la viabilidad técnica” |
asimismo recomienda (...) * Aprobar, el Reglamento Especifico para la Contratacion de
Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero de la Aduana Nacional, toda vez que es
compatible, de acuerdo a la respuesta mediante Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N®
0690/2022 de 19 de julio de 2022 del Organo Rector, siendo téenicamente viable™.

Que la Gerencia Nacional Juridica, mediante Informe AN-GNJ/DAL-1-744-2022 de
26/07/2022, concluye que: “En virtud a los argumentos,y las consideraciones legales
expuestas, habiendo efectuado una revision de los antecedentes, con base en el Informe
ANVGNAF/DABS/I/678/2022 de  21/07/2022, emitido por la Gerencia Nacional
Administracion y Finanzas, se concluye que el Reglamento Especifico para la Contratacion
de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero de la Aduana Nacional propuesio, no
contraviene v se ajusia a la normativa vigente, siendo necesaria su aprobacion’.
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Que, cl Inciso r) del Articulo 37 de la Ley N°1990 de 28 de julio de 1999, Ley General de
Aduanas, establece que es atribucion del Directorio de la Aduana Nacional, aprobar, modificar
¢ interpretar ¢l cstatuto v reglamentos de la Aduana Nacional, por dos tercios de votos de la

' totalidad de sus miembros.

: Que el Articulo 33. Inciso a) del Reglamento a la Ley General de Aduanas, aprobado mediante
I Decreto Supremo N° 25870 de 11/08/2000, establece que le corresponde al Directorio de la
3 Aduana Nacional dictar las normas reglamentarias y adoptar las decisiones gencrales que
4 permitan a la Aduana Nacional cumplir con las funciones, competencias v facultades que le
asigna la Ley.

I POR TANTO:
§ El Directorio de la Aduana Nacional, en uso de las atribuciones conferidas por Ley;

-" RESUELVE:
" PRIMERO.- APROBAR ¢l Reglamento Especffico para la Contratacién dé Bienes y
Servicios Especializados en el Extranjero de la Aduana Nacional, que en Anexo forma parte
indivisible de la presente Resolucion de Directorio.

SEGUNDO.- Fl Reglamento aprobado cn ¢l Literal Primero de la presente Resolucidn,
enfrarden vigencia a partir de/Su publjcacion,

La Gerengia Nacional de /Administracion y Finanzas queda encargada de la ejecucion y
cumplimic'ﬁto de la presenfe Resolucidn.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS
EN EL EXTRANJERO DE LA ADUANA NACIONAL

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- {OBJETO) El presente Reglamento tiene por cbjetc normar, regular y operativizar
'os procesos de contratacion de Bienas v Servicios Especializados en el Exlranjero realizades por Ia
Acuara Macicnal.

ARTICULO 2.- (AMBITO DE APLICACION) El presente Reglamento Especifico, se aplica cuando
‘05 bieres yje servicios a ser contratados por la Aduzna Nacional no estén disponibles en el
mercado nacional © no se puedan recibir ofertas en el pais o la contratacion de éstos sean de
mayer oenaficio economico para 'a entidad,

ARTICULO 3.- (MARCO NORMATIVO) El marco rormativo del presente Reglamente Fspecifco
ES:
2} Constitucién Politica del Estado
o Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
¢l Ley N® 1890, de 28 de julio de 1999, Ley General de Aduanas.
d! Decreto Supremo N® 23318-A de 3 de noviembre de 1992, Reglamente de
Hesponsabilidad per la Funcion Pablica, Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de
2001, v sus modificaciones;
el Decreto Supremo N® 26688, de 5 de julic de 2002, de las contrataciones de bienes v
servicios  aspecalizadoes gue las entidades del seclor publico oeben realizar en el
exiranjero y sus modificaciones.
fi  Decreto Supremo N° 4720 de 18 de maye de 2022, que autorza entre otros a la Aduana
MNacional para realizar centratacién de bienes, cbras vy servicios especializades en el
extranjero.
gl Resolucién Ministerial N° 021, de 02 da febrero da 2022, publicada el 03 qe febrero de
2022, que aprueba entre otros el Manuzl de Operaciocnes del Sistema de

Contratacicnes Estatales {SICOES).

ARTICULO 4.- (ELABORACION, APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO) La Gerencia
Nacional de Administracion y Finanzas es responsable de a elaboracién y difusiér del presente
Reglamento.

El presente Reglamento sera aprobade mediante Resolucidn emitide por el Directorio ¢e la Aduana
MNacional, una vez compatibilizado por el Orgarc Rector.

El presente Reglamento, poard ser modificado ¢ actualizado per la Gerencia Nacional de
Administracién y Finanzas en funcidn a la experiencia de su aplicacién, dinamica administrativa, os
cambios en la estructura organizacional de la Aduana Nacional yfo medificaciones del Decreto
Supremo N® 26688, previa aprobacién de Directorio de le Aduana Nacional,

La compatkilizacién de las modificaciones al presente reglamento, seguird el procedimientlo
establecido en este Articulo,

ARTICULO 5.- {PREVISION) En caso de existir dudas, contradicciones, omisicnes o diferencias en
la aplicacion del presente Reglamente Especifico se debera acudir al Decreto Supremo N* 26688.

Paging 2 de 14
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ARTICULO 6.- (INCUMPLIMIENTO) E! ircumplimento u omision de lo dispueste en el presente
Reglamento, implicara Responsabilidades por la Funcign Plblica segun lo establecido en el Capituo

‘ Y, da la Ley N® 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubarnamentales y
disposiciores conexas.

ARTICULO 7.- {PRECIO REFERENCIAL) La Undad Solicitante estimara el Precie Referencial,
Incluyende cualguier concepto que incida en el costo total de los bienes vfo servicios. Este Precio
Referencial deperd contar con la informacién respaldatoria correspondiente y serd de
responsabilidad de la Unidad Solicitante.

ARTICULO 8.- {ANTICIPO) Para cubrir los gastes iniciales, correspondiertes Uinicamente al cbjeto
del contrato, se podra otorgar un anticipo, que no deberd exceder al cincuanta por ciento (50%) del
monlo total del contrato, Este anticipo serd otergado previa sclicitud de! proveedor o contratista,
aceptecion de la Aduana Nacional v cortra entrega de ia Garantia de Correcta Inversion de Anfticipo.

Adusaa-dacional

ARTICULO 9.- (TIPOS DE GARANTIAS) Los tipos de garantia serdn solicitados de acuerdo al pais
‘ ce origen del proveedor o contratista,

ARTICULO 10.- (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO] Las garantias sequn el objeto son;

a) Garantia de Seriedad de Propuesta. Tiene por cbjgto garantizar que los proponentes
participan de buena fe v con la inencidn de culminar & proceso. Serd por un monto
egJivalerte al une per ciento (1%) de la propuesia econémica del proponente, la vigencia
de ests serd determinada en el Documento Base de Contratacion en el Extrarjero {DBCE).

ol Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por opjeto garantizar la conclusion y
enlrega del chjetc del Contrato, v podra ser equivalente al siete por ciento (7% ¢el monlo
del Centrato,

c] Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por chjetc garantizar el
buen funcicnamierlo y/o mantenimiento de la magquinaria yfo eguipo objetc del contrato.
Seréd solicitada cuando la enticad lo considere necesario, de acuerdo con las condiciones
establacidas en Iz invilacidn o el Documento base de Contratacion en el Extranjero - DBCE,
segun correspenda. El monto de esta garantia serd hasta un méximo del dos per ciente
{2%} del monto dal contrato.

di Garantia de Correcta Inversion de Anticipe. Tiene por objeto garantizar la devolucicn de!

| monto entregado al proponente por concepto de anticipo inicial. Serd por un monto

| equivalente al cien por ciente (100%) del anticipe otorgado y deberd tener una vigencia
minima da noventa (90} dias calendario, computables a parlir de la entrega dal anticipe,
debendc ser rencvada mientras no se decduzca el monto total. Conforme el contralista
reconga el monto del anticipo otorgaco, se podrd reajustar la garantia en la misma

‘ proporcion.

e) Cartas Stand by: Emitida por el Banco Internacional y enviada y/o notificaca por el Banco
Certral. En el caso de no utilizar directamente una entidad financiera bancana de Balivia,
los proponenles podrdn presentar parantias emitidas por entidades financieras bancadas
gue cuenten con cerresponsalia legalmente establecida en Bolivie o gue la entidad
financigra bancaria aclué como avisador de una garantia ermitida por una entidad financiera
extranora,

ES COPIA FIEL
EL ORIGINAL

P ARTICULO 11.- CRITERIOS DE EVALUACION Se considerardn los siguientes criterios de
. :yl | evaluacidn (Aplicable Unicamente al Proceso de Centratacion por Comparacién de Ofertash:

a) Calidad, Propuesta Técnica y Costo. Aplicable para bienes—y servicios en los que se
definen las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia requerndos y en |03 que se
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cehes esiabecer condiciones adccnales complementarias a las Especificaciones Técnicas
a Términos ce Referancia.
Se adjudica al proponente cuya propuesta obtenga la mavyor puntuacién en la suma de la
evaluacion 1écnica y economica.

bl Precio Evaluado Mas Bajo. Aplicable para bienes y servicios ce cualguier tipo con
Especificaciones Tecnicas en las que no se reguiere condicionas adicionales.
Se adjudica al proponente que tenga la propuesta economica evaluada méas baja v que
cumgla con las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia requeridos,

¢l Presupuesto Fijo. Aplicanle para servicios de consulteria en la cual se defire los Términos
de Refarencia requerndes y adicionaimente se debe establecer condiciones adicionales
cerrplementarias a los Términos de Refarancia. En este caso no se considera la propuesta
econcmica s esta hubiese sido presentada, ern razén a que la entidad establece &l
presupuesto de la contratacion.
Se adjudica al proponente cuya propuesta obtenga la mayer puntuacion en la parte técnica.

*§Estos Crteros ce Evaluacion sersn establecidos en el Documento Base de Contratacién en el
E Extranjero — DBCE, para la modalidad que corresponda.

- ARTICULO 12.- (PLAZOS) Tocos los plazos establecidos se consideran como dias hébiles

administrativos, excepto aquellos que 2stén sefialados expresamente como dias calendario en las

F especificaciones técncas, 1érminos ce referencia y/o requerimiento de ofertas.

Los dias habiles administrativos son los comprendides entre lunes y viernes. No son dias héoiles

. administrativos los sébados, domingos y feriados,

Tedos los actos administratives cuyos términos ceincidan con dias sabados, domingos o feriados,
deberan ser trasladados al siquiente dgia habil administrativo.

ARTICULO 13.- (REGISTRO EN EL SICOES) Todos los procesos de contratacién de Bienes y
Servicios Especislizados en el Extranjerc mayores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos)
deberdn ser registrados en el Sistema de Contratacicnes Estatales (SICOES) cenforme el Manual
de Operaciones del SICCES.

ARTICULO 14.- {COMUNICACIONES) Para efectos del presente reglamento, las comunicaciones
de las resolucicnes u ¢tro decumento emitido durante el proceso de contratacidn de bienes y
servicios en el extranjerc serdn realizadas via correo electrdnico, pagina web institucional, fax o
courier ¢ en el domicilio expresamente senalado por el proveedor o proponente en el primer
documente a ser remilido a la Aduana Nacional.

El proveedor o contratisia, deberd senalar exosresamente su domicilio, direccién de correo
glectrénico yio fax para su comunicacion.

El comprobante de envid yfo la cooa firmada per 1a persena que la reciba serén incorporades al
expediente del proceso de contratacion de bienes y senvicios especializados en el extranjero, los
cuales acredizaran la comunicacién vy se tendra por realizada en la fecha ce su envis an el primer
caso y recepcidn en el segundo.

ARTICULO 15.- (CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE
CONTRATACION})

Pdgina 4 de 14
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E! proceso de contratacién podrd ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de la
suscripeidn del Conwrato o emisién de orden de compra o de servizio, medanle Resolucién
exoresa, técnica y legalmente metivada. La Aduana Nacional no asumird responsabildad
alguna respecto a ics proponenrtes afectados por esta decision.

La cancelacién procedera;

Cuando exista un hecho de fuerza mayor yfo caso fortuito irreversible gue no permita la
cant:iauidad del proceso;

Se hubiera extingudo la necesicad de conlralacion,

Cuando la ejecucion y resultades dejer de ser oportures o sunan cambios sustanciales en
'a estructura y ohjetivos de la entidad.

Cuando sea necesario cancelar ung o varios items, lotes o paguetes, se precedera a la
cancelacion parcial de los mismos, deblends continuar el procesc para el resto de los
items, lotes o paguetes.

La suspension procedera cuando a pesar de existir la necesidsd de la contratacion, se
presente un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito que no permita la continuidad qel
procesc. El proceso de conlratacidn podré reanudarse Unicarmente en la gestion fiscal.

Los plazes y actos administrativos se reanudaran mediante Resolucién expresa, desde el
momento en que 2l impedmento se hubiera subsanade, reprogramando el cronograma
fsegun correspondal y nctificando en la pégina web insttucional la reanudacién del proceso
ge contratacion,

La anulacion hasta &l vicio mas antiguo, en el caso da gue desvirtlen la legalidad v validez
del proceso, procedsra cuando se determine:

al Incumpliriento o mobservancia a la normativa de contrataciones vigente.
bt Error en el DBCE, cuando corresponda,

Se podra anular uno o varios items, lotes o paquetes, debiendo continuar el proceso con el
resto de los ilems, lotes o paquetes. Cuando la anulacion parcial se efectie hasta antes de
la publicacién de la convocarteria, el o los items, Iotes o paquetas anulados, deberdn ser
CONVOCados como un nuevo proceso de contratacién segun la modalidad que corresponda.
Cuando la anulacién sea por error en &l DBCE, la entidad convocante deberd puslcar
nuevamente la convocatoria en medios de comunicacion y pagina web instiducional segun
corresponda.

ARTICULO 16.- (DECLARATORIA DESIERTA} La Declaratoria de Desierta se aplica a la
modalidad de contratacion por Comparacion de Ofertas.

Proceders |z declaratora desierta en los siguientes casos:

a) Cuando no se hubera recibido ninguna propugsta o cotizacion.

b} Cuando la prcpuesta ¢ cotizacién no hubiese cumplide con las condicienes técnicas
administrativas y/o legales astablecidas en el DECE.

¢} Cuando su propuesta eccndmica exceda el precio referencial.

di Cuzndo el proponente adjudicado no cumpla con la presentacion de documentos
técnicos, agministrativos yfo legales o desista de participar antes de formalizar la
contratacion y ro existan mas propuestas o cotizaciones,
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Il. En forma previa & la de la siguiente convocatoria, las Unidades Solicitante y Administrativa,
analizarén las causas por las gue se hubiera declaraco desierta la convocatoria, a fin ce
gjustar las especificaciones técnicas o términos de referencia, los plazos de gjecucion cel
contrato, e! Precic Eelerencial L otres aspectos que pe-mitan viabilizar la contratacicn.

Il. La declaralona desierta debsra ser publicada en el SICOES.

IV En caso de declarar desierto el proceso de contratacion podrd reconducirse a
traves de la contratacion Directa en casos debidamente justificados.

CAPITULO I
RESPONSABLES Y PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO

ARTICULO 17.- (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA) La Maxima Autcridsg Cjecutiva ce Ia
entidad es el Presidente Ejscutivo, y es responsable de tocos los procesos de contratacion desde
su inicio hasta su conclusién sus principales funciones son:

al Disponer que los procesos de contratacion de Bienes y Servicios Especiglizados en el
Exlranierc, se enmarcan en las disposiciones establecidas en el Decrete Supremo N°
26688, sus modificaciones v el presenle Reglamento.

ol Designar mediante Resolucidin expresa, al Responsable del Proceso de Conrtratacién en gl
Extranjera (RPCEL

¢) Designar al Responsable ¢ Comisidn de Recepcion pugiende delegar esta funcién al RPCE.

¢l Suscrior los contrates, inherentes a los Procescs de Contratacién, pudiende delegar esta
funcién mediante Resolucion Admimistrativa, en el marco del Articulo 7 de la Ley No. 2341,
de 23 de abril de 2002, de Procedimiente Administrativo.

ARTICULO 18.- RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION EN EL EXTRANJERO -
RPCE Se cesignard como RPCE al o la Gerente General de la Aduana Nacional.

El RPCE que sera designado por la MAE, mediante Sesoluc:dn exoresa, es el responsable de las
contrataciones de Denes y servicics en el extran|ere, v sus funciones son:

al “enficar que la contratacién se encuentre inscrita en el FOA,

bl Wenficar que la contratacién estd inscrita en el Programa Anua! de Contrataciones (PAC).

c] Werificar la existencia de la certificacidn presupuestana corresponaiente.

d} Autorizar el inicic de proceso de contratacion.

et Autorizar lz publicazion del Documento Base de Contratacion en el Extranjero (DBCE).

fy Designar al Respcnsable de FEvaluacion o a la Comision de Calificacion, mediante
memeorandum, segun corresponda.

g} Cancelar, suspendar o anular 2l proceso de contratacion en base & Juslificacidon Técnica y
Legal.

hi Ampliar el plazo para la presentacién de lals) propuastais), previa justificacién técnica vy
legal, cuando corresponda.

it Amplar el plaze para la presentacién de documentos para la formalizacion dae la
Contratac'én, preva solicitue de!l proponente adjudicado.

it Adjudicar o declarar desierto ! proceso de contratagion segin corresponda.
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ARTICULO 19.- (UNIDAD SOLICITANTE) La Unidad Sclicitante, es la Instancia o Unidad
| Organizacioral, gue solicita y justifca w@cnicamente @ contratacién del Bier o Servico
' tspecializado del Extranjero, v sus funciones son;

a) Solcitar la nscripcién en el Programa Anual de Contrataciones (PAC).

bl Elaberar las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y definir los criterios de
evaluacion a ser utlizados velardo por la eficacia de la contratacién, para comparacién de
ofertas.

c! Elaberar Informe Técnico que justifique la contratacion, segun correspenda, mismo que

debera estar dingido al RPCE,

Ser Responsable de Evaluacion o Integrar las Comisiones de Calificacién de Bienes y

< Servicios.

g] Cuando corresponda, elaberar el Informe de reccmendacién para la Cancelacian, Anulacién
0 Suspensién, del proceso de Contratacion.

fI  Efectuar el seguimianto sobre el avance del cumpiimiento del contrato, Orden de Compra o
de Servicio en los aspectos de su competencia.

g) Ser HResporsable o integrar las Comisiones de Recepcidn de Bienes y Servicios
Especializades en el Extranjero.
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ARTICULO 20.- UNIDAD ADMINISTRATIVA La Unidad Administrativa de la Aduana Naciona!, s
lz Cerencia Nacional de Administracidn y Finanzas encargada de la ejecucién de las actividades
admumistrativas de los procesos de Contratacién del Bieres, o Servicios Especializados del
Extranjero, y sus funciones son:

al FElaborar el PAC en coordinacion con las Unidades Solicitantes.

by Enutir la certificacidn presupuestaria.

c) Verificar la presentacidn de los documentos remitidos por la Unidad Solcitante, previo al
inicio del proceso de contratac ¢én.

di Elsborar el DBCE segin corresponds, incorporande las Especilicaciones Técnicas o
Términos ge Referencia elaborados por lz Unidad Solicitante,

‘ e} Healizar los actos administrativos inherentes a los procesos de contratacidn y velar por el

DEL ORIGINAL

cumplimiento de las condiciones y plazos establecidos en los procesos de contratacion.

' fl Solicitar al proponentefoferente/proveedor adjudicade  su  documentacidn, para la
eiaboracién y suscripc:ién de Contrato. En caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante Orden de Compra u Orden de Servicio, suscribe estos cocumentos.

g} Conformar y archivar el expadiente de cada unc de |os proceses de contratacion

| h! Regstrar en el SICOES la infermacion relevante del proceso de contratacidn, segun

corresponda.

| Administrar y custediar las garantias,

) Ejecutar las garantias, previo informe técnico vy legal, que deberd ser solicitado

cportunamente.

ARTICULO 21.- UNIDAD JURIDICA La Unidad Juridica, es la Instancia o Unidad Organizacional
encargada de proporcionar asesoramiento legal y atender los asuntos juridicos de los procesos de
' ’f Contratacién de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero, y sus principales funcicnes son:

a) Asesorar gl proceso de conlratacion, cuando carresponda.

bt Efectuar la revisién de los documentos legales que sean sometides & su consideracion
durante el proceso de conlratacidn,

c) Elaborar todos los informes legales requerideos en el proceso de contratacion.

dl Elaberar lcs contretes para los procesos de contratacién, a excepcion de los centratos de
adhesion.
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el Firmar, rubricar o visar los contratos de forma pravia a su suscripeién.

I Revisar ls lega'.dad de la documentacion presentada por el propenente ad udicado para la
suscripcion del conrato.

gl Elaborar y visar todes los Informes Legales y Resolucicnes, segin correspenda, de acuerdo
al requerimientc.

hl  Remitir a la CGE los Contratos y documentacion respaldatoria del proceso de contratacion.

ARTICULO 22.- (RESPONSABLE DE CALIFICACION O COMISION DE CALIFICACION)

El Respensable de Calificacidn y los integrantes de la Comisién de Calficacién deberan ser
servidores pdblicos de la Aduana Nacional lécnicamente calficados. Excepcionalmente,
cuando la entidad no cuente con servidores plblices y en su lugar tengs consultores
indiwv:duales de linea, éstos pedrdn ser designados como Resoonsable de Evaluacién o
como integrantes oo la Comision de Calificacion.
El nimero de integrantes de la Comisién de Calificacion, guardaré relacion con el chjete y
magnitud de la conlratacién y la estructura crganizacicnal de la entidad plolica.
La Comisién de Calificacicn estard conformada por representantes de la Unidad
Administrativa y la Unidad Solicitante.
Neo pedra ser Responsable ge Evaluacion ni formar parte de ls Comisidn de Calificacion, la
MAE, el RPCE, ni el representante de la Unidad Juridica que asesora el oroceso de
cantratacién.
I. Todos los integrantes de fa Comisiéon de Calificacién son responsables del proceso de
] evaluacién, Las recomendacicnes de la Comisién de Calificacion serdn adoptadas cor
consenso de sus integranies.
. E! Responsable de Evaluacion y la Comision de Calificacion tenen como principales
funciones:
al  Realizar la Apertura de Ofertas y lectura de precios ofertados en Acto Piblico.
bl Efectuar el anlisis y avaluacion ds los decumentos técnicos v administralivos,
¢t Ewvaluar y calficar las ofertas lécnicas y econdmicas.,
¢l Elaborar el Informe de Evaluacién y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta para su remisén al RPCE.
el  Efectuar la verificacidn técnica de los documentos presentades por el proponente
adjudicado.
fi  Elaborar cuandc corresponda, el informe técnico de cancelacidn, suspension o
anulacion de un procesc de centratacién

T

ARTICULO 23.- (RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION)

. El Responsable de Recepcidn y los integrantes de la Comision de Recepcion, deberén ser
servidores plblicos de la Aduana Nacional técnicamente calificados. Excepcionalmente,
cuando la Aduana Nacional no cuente con servidores publices vy en su lugar tenga
consultores individuaies de linea, éstos podran ser designados como Responsable de
Recencién o comge integrantes de la Cemisidn de Recapcidn.

La Comisidn de FRecepcion estard conformada por representantes de la Undad
Admuinistrativa v la Unidad Solicitants.
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Mo podré ser Responsable de Recepcion ni formar parte de fa Comision de Recepcion, la
MAE, el RPCE, ni el representante de la Unidad Juridica que asesora el proceso de
contratacian.

I, E! Responsable de Recepcidn v la Comision de Recepcién, tienen como orincipales
funciones:

al Electuar la recepcién de los Bieres y Servicios y dar su conformidad verificando &
cumplimiento de fas Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

E} Elaborar y firmar el Informe de Conformidad o Informe de Cisconformidad cuando
corresponda.

c) Gastionar la emision del certificade de cumplimiento de centrato, en coordinacion
con la Unidad Administrativa y Juridica.

CAPITULO I
MODALIDADES DE CONTRATACION Y PROCESOS DE CONTRATACION

£ ARTICULO 24.- (MODALIDADES DE CONTRATACION) Las modalidades de contratacién
E establecidas opara la gjecucion de los Procesos de Contratacidn de Bieres vy Servicios

Ezpecalizacos en el Extraners son las siguentes:

al  Contratacion Directa,
o) Contratacior por Comparacion da Ofertas

. ARTICULO 25.- PROCESO DE CONTRATACION PARA LA MODALIDAD DE CONTRATACION
| DIRECTA El preceso de contratacion bienes y servicios especializados en el extranjero baio la

modalidad de Contratacion Directa es el siguiente:

_ RESPONSABLES ACTIVIDADES

Contrataciin (previe prosedimiento establecido por la Aduana Nacicnal),
para lo cual debe definir: Términos de Referencia o Especificaciores
Tecnicas, de la Contratacion, Precio Referencial, establzcer el contratista o
proveedor a ser invitado de /a lista de proveedores de la entidad v la
documentacién legal a ser requerda para la Formalizacidn de la
Contratacién.

bl Estima el Pracio Refersncial aduntando la informacidn respaldatoria
Sclizita a la Unidad Administrativa la Certificac:én Presupuestaria.

gy Sclicita al RPCE a través de la Unidad Administrativa la autorizacién de

Unidad
Solicitante

incie de proceso de contralagion.
al  Rewsa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.
b} Emite 'a Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacion al

RPCE para la autorizacién de inicio de procesc de contratacion.

Unidad
Administrativa

al Autoriza el inicio de la contratacién directa, previa verificacién que la
RPCE solicitud de Contratacion se encuentre inscrita en el POA, PAC cuando la |

contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANCS] y |
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cuente cor la Certficacion Presupuestaria.
bl Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del procesce.
‘ Unidad Invita en forma directa al proveedor del bienfobra o servicic y remite la
Administrativa documentacion al RPCE, seglin corresponda, para la adjudicacion,

2) Adjudiua el proceso de contratacion mediante Resolucion, de-ié_sTéuien[é_
ferma: Cuando el mento de la Cotizacion u Oferta sea mayor a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), mediante Resolucién Exoresa |
elaborada por ‘a Unidaa Juridica.

RPCE Cuance el monto de la Cotizacion u QOferta sea hasta Bs200.000.-
{DCSCIENTOS KIL 004100 BOLIVIANOS), mediante rola eleborada por la
Unizad Administrativa
¢l Instruye a la Unicad Administrativa comunicar al croveedor la adjudicacion
_ de! proceso de contratacion.
i a) Comunica al proveedor adjudicaoc y solicita la documentacion para
Unidad formalizar &l Proceso de Contratacion,
. bl Recioida la documentacion para la formalizacion de la contratacion, rermite
Administrativa ; . ;
. la documentacian a la Unidad Juridica.
¢l Elabora la Orden de Compra u Orden de Servicio, cuando corresponda.
al Rewvisa la documentacion presentada por el proveeder adjudicado.
bl Cuando el procesc se formalice mediante;

Unidad Juridica

i Contrato Administrativo: Elabora, firma y/o visa el mismo, como i
constancia de su elaboracién y lo remite a la MAE para su
SUSCrincion.

i.  Contrazo de Adhesién: Visa el contrato y lo remite a la MAE para
sU suscripcdn

Suscribe el contrato, pudiende delegar esta funcidon mediante resclucion
expresa vy motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7
de la Ley N°2341.

Designa 2 la Comisién de Recepcion o Responsable de Recapcion mediante
memorandum

MAE

RPCE
Responsable de
Recepcidn o
Comision de
Recepcion

a) Efectia la recepcién, v da su conformidad verificando el cumplimiento de
las Especificaciones Técnicas yfo Términos de Referencia.
bl Elazora el Informe de Conformidad,

Elabora el Informe de Disconformidad, cuando corresponda.

cl

ARTICULO 26.- PROCESO DE CONTRATACION PARA LA MODALIDAD DE CONTRATACION
POR COMPARACION DE OFERTAS El proceso de contratacion bienes y servicios especializados
en el extranero bajo la modalidad de Comparacién de Ofertas es el siguiente:

" RESPONSABLES

ACTIVIDADES

Unidad
Solicitante

Elabora el Infarme de Justificacion Técnica del Procesc de Contratacién
{previo procedimiento establecido per la Aduana Nacionall y formulario de
Sclicitud de Autorizacién de Inicic de Proceso, para lo cual deberd

a)
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- Unidad

Administrativa

b}
cl
dl

elzborar:
Contratacién,

Eslima el Precic Referencial, adjuntado la informacion respaldatoria.
Solicita & la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria

Sclicita a través de la Unidad Administrativa la autonzacion de inicio del
procesc al RPCE.

Terminos de Referencia o Esoecificaciones Técnicas de la

aj
b}
| b

al

Revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitants.

Erute la Certificacion Presupuestana,

Elabora el DBCE incorporando a los Términos de Reterencia o
Especificaciones Técnicas, segln corresponda.

Remite toda la documentacion al RPCE, solicilando la aprebacion del
DBCE v dando curso a la solicitud de autorizacion de inicio del procesc de
contratacion.

RPCE

| a)

b
c)

di
el

Verifica que la solicitud de Contratacion se encuentre inscrita en el POA,
vy PAC cuando la contratacion sea mayor & Bs20.000.- (VEINTE MIL,
00/100, BOLIVIANOS) y que cuente con la Certif cacién Presupuestaria.
Aurtoriza el inicio del proceso de contratacion,

Instruye & la Umidad Administrativa &l envio del DBCE a los potenciales
proponentesf/cferentes

Instruye a la Unidad Administrativa la gjecucion del proceso.

Designa al Responsable de Evaluacidn o Comisién de Calificacidn,

Unidad
Administrativa

a)

bl

Envia el CBCE a los potenciales oferentes recomendados por la Unidad
Solicitante para gue presenten sus Cotizaciones u Ofertas.

Recive las olerlas o cotizaciones para entregar &l Responsable de
Evaluacion o Comision de Calificacién,

Comision de
Calificacion/Resp
onsable de
Calificacion

al

b}

c)

Revisa vy evalia lals) ofertals} presentadals), respecto de las
Especificaciones Técnicas yfo Términos de Referencia del DBCE.
Cuando cerresponda, convocara a los proponentes para la aclaracion
sobre el contenido de las cotizaciones u ofertas, sin gue &llo modifique
las mismas.

Elabora el Informe de Evaluacion y Becomendacion.

RPCE

En caso de aprobar el Informe de Calificacion y Recomendacién de
Agjudicacion, adjudica la contratacion:

Cuando la contratacién sea mayor a8 Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL,
00100, BOLIVIANOS), mediante Resclucion Expresa elaborada por la
Unidad Juridica.

Cuando |z contratacion sea hasta Bs200.000.-
00/100, BOLIVIANCS), mediante nota elaborada
Administrativa.

(DOSCIENTOS MIL,
por la  Unidad

Si decidiers, bajo su exclusive respensabilidad, apartarse del Informe de

Evaluacién y Recomendacion, debera elaberar un informe fundamentado
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- dirlgldu ala MAE v a la Centraleriz General del Estado.

i ' . Remite &l Informe a lz Umdad Juridica para la elaboracion de la
Resolucién de Adjuaicacion,

il. Instruye a 'a Unidad Administrativa comunicar al oferente el resultade del
proceso de contraracén,

i, Instruye a la Unidad Administrativa solcite documentacidn pare la
formalizacién de la contratacion.

rrEla BejaranoMelina
DE GERENCIA GENERAL aJ.

CERENCIA CENERAL

Unidad Juridica Elabora la Resolucion de Adjudicacion para la suscripcion del RPCE,
al Comunica a los oferentes remitiendo la Resolucién Expresa o Nota de
- Unidad Adjudicacion y solicita la documentacion para formalizar el Proceso de
Administrativa Conztratacion.

o} Clabora la Ordan de Cempra u Crder de Servicio, cuando corresponda.
"Unidad Juridica &) Revisa la documentacion presentada por el proponente adjudicade.
k) Cuando el proceso se formalice mediante:

i.  Contrato Administrativo: Elabora, firma o visa el mismo, como
constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE para su
suscrpeion.

il. Contrato de Adhesion: Visa el contrate v lo remite a la MAE o
delegado para su suscripeién.

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucion
MAE Expresa y moiivada, de acuerdo al procadimiente establecido er e! Articule 7
de la Ley N®2341.

ana Macional

LA
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Designa a la Comision de Recepcion o al Responsable de Recepcién
mediante memorandum,

“Responsable de | a} Efectua la recepcion, v da su conformidad verificando el cumplimiento e

Recepcion o las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.
Comisién de | bl Elabora el Informe de Conformidad.
Recepcion o) Elabora el Inforrme de Disconformidad, cuando cerresponda.
|
CAPITULO IV
CONTRATOS

ARTICULO 27.- (CONTRATO) Los términos y condiciones del contrate serdn consensuados con &l
oropanente o proveedor adiudicado; cuando la Entidad convecante lo considere de conformidad al
Decrato Supremo N° 26688 y sus modificaciones, en I8 contratacion de bienes y servicios
especalizados en el extranero podra adherirse a los contratos elaborades por los proveedores o
contratistas; asimisme, pedran someterse en lo gue correspenda arbitraje internacional.

ARTICULO 28.- (CONTENIDO DEL CONTRATO) El contrato incorporard como minimo las
siguientes causulas:

a) Antecedentes;

bl Partes contratantes;

¢) Legislacién aplicable;
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d  Documentos imlegrantes:

g] Objato v causa;

fil  Garantias;

gl Precio del contrato, meneds v forma de page;

hl  Vigencia;
1 Coligaciones de ias partes;
_. Il Multas y penzalidaces per incumplimiente de las partes:

ki Condiciones para la entrega y recepcion de los bignes y servicios, segiin corresponda;
N Terminacion;

Solucidn ce controversias,

nl Censentiriiente de as parles.

o) Otres.

HERAL

Aduana Naclenal
o
-—
- |
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ARTICULO 29.- (SUSCRIPCION Y PROTOCOLIZACION) La firma ce Contrates Administrativos ¢
Contratos de Adhesion, cebeard ser electuads por la MAE de la Enlidsd. o oor guien fuers
desigrado o delegado por ésta,

El contralo que, por su naturaleza o mandato exprese de Ley, requiera ser olorgadc en ascritura
publica, y aquel cuyo monto sea igual ¢ superior a Bs1.000.000.- (UN MILLON, 00/100,
BOLWIANOS) deberad ser protocolizade por la Entidad pikblica contratante ante la Notarla de
Gebierno, el coste del tramite serd asurmido por el contralista o proveedor. Los contratos por
debajc cel monrto sefalado no reguieren ser protocclizados, salvo que lz Entidad considere
necesaria la misma, gue podré ser realizada por Metarias de fe Plbklica o Notarias oe Gobierrc.

"ES COPIA FIEL |
DEL ORIGINAL |

. La faliz de protoceolizacion cel contrato o la demora en concluir este precedimiento, no afecta la
validez de las obligaciones contractuales o la procedzancia del page acordado.

ARTICULO 30.- MODIFICACIONES AL CONTRATO Las modif.caciones al contrato se efsctuardn
conforme a la naluraleza del documento suscrito:

a) Contrato Administrative: Las modficaciores al contrato aeberdn estar destinadas al
curmolimiento del obeto de la contratacion y ser sustentadas por informe técnico vy legal
gue establezca la viabilidad técnica y de financiamiento.

Es aplicable cuando a modificacion & ser introducida afecte el alcance, monte y/o plazo del
contrato, para lo cual la instancia correspendiente, de manera previa a la conclusién del
contrato, realizard una evaluacion del cumplimiento ¢el contrato, en base a la cual la MAE o
la autoridad que suscribid el contrato princigal, podré tomar la decision de modificar o no &l
centrato del servicio.

Si para el cumplimiento del obeto del Contrato, fuese necesaria la creacidn da nuevos
items o lotes {volimenes o cantidades no previstas), 105 precios unitarios de astos items o
lotes deceran ser negociados.
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b} Contrato de Adhesién: Las modificaciones al contrato se realizaran en virtud de las
clausulas y condiciones establecidas por el proveedor en el mismo,

El documento de medificacion al contrato serd suscrito por la MAE o por la autoridad delegada que
suscnbio el contrato principal.

Procedera la cesion o la subrogacion de contratos por causa de tuerza mayor, caso fortuito o
necesidad publica, previa aprobacidn de la MAE de la Entidad contratante. Si para el cumplimiento
del objeta del Contrato, fuese necesaria la creacion de nuevos items, los precios unitanos de estos

iterns deberan ser negociados.
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