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RESOLUGION MINISTERIAL
MDPYEP/DESPACHON® 022.2021

La Paz, 28 de enero de 2021

TEMA: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL REGISTRO DE COMERCIO
VISTOS:

El Intarma Técnico INFMDPYEP/DGSCIURC N* 00272021 v la propuesia de Resolucéin Ministerial
para la aprobacidn del "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL REGISTRD DE
COMERCIO® emitidos por la Unidad de Registro de Comercio dependiante del Viceminisiaeno de
Produccion Indusinal a Mediana v Gran Escala = VPIMGE, |os antacedentes, disposicones Iagalas
vigentes, tode loque ver conving ¥ se luvo presents

CONSIDERANDO I:

Que gl paragrafo || debArticule 103 de la Constitucion Politica del Esfado dispona que e Estado asume
come poliica, la implamentacion de estrategias para incorpovar el conocimiento y aplicacidn oe
nuevas tecnologias de informacion y comunicacion

Que los numerales 3) y 4) del Paragralo | del Atlculo 175 de la Gonstitucian Polilica del Estado,
determina entre las atnbuciones de las Ministras y Ministros de Estado, la gestion de ta Administraciin
Piblica en el ramo comrespondients y dictar normas administrativas. en el ambito de. su competencia.

Que sl Artigulo 1° del Codigo de Comercio aprobado medianta Decreto Ley N° 14378 de 25 de fabrerc
de 1977, determing que &l mismo regula fas relpciones juridicas derivadss de la actividad comecsial

Que el Aricule 27 y siguientes, del precitado cuerpo normative, establecen que ia organizacidn
administrativa y funcional del Registrn de Comerzio se regulard par el regiameants respectyn. El objeto
del Regisiro da Comercio, es llevar la matriowla de o8 comercliantes v 1a inscnpoian de fodos los ackog,
contratos y documenios respechs de ios cuales & Ley establece esta formalidad

Que 2l pamagrato 1V del Arliculo 6 de la Ley N° 164 de & de agosto de 2011, establace ias definiciones
de “Cenificado digita’”, "documento digital” v “firma digital® y el Articulo 78 dispone que tienen validez
juridica y probatoria; "1, El acto o negocio juridico realizado por persona matural o juridica en
documento digial y aprobado por las partes’ a fravés de la fima digital, celebrado por medio
elecindnico uclro de'mayor avance tecnoltgico, 2. El Mensale Electrdnles de datos, 3. La firma digtal”

Qe el Articule 71 de la Ley N* 164, declara como prioridad nacional la promocion del uso de las
tecrologlias de informacidn y comimicacion, porsu parte gl nurl"lEriil_E-] del paragrafo I ded Articuln 72
g8 |8 misma ley dispone Que |@ promocion dal uso deé ecnologias deba prionzarse én la gestion
gubarnamanial, como Meanismao para oplimizar los sistemas exisiznies y Crear NUevos para atender
la demanda social, facilitar &l acceso ¥ uso intensive de estos sistemas a nivel interno de cada unidad
gub=mamenial, entre - enkdades gubermameniales, entre las ciudadanas y ciudadanos con las
entidadas gubermamentakes.

Que &l Arliculo 75 de 1a norma citada precedentemente, hace referenciaa que &l nivel central del
Estado promibeve 3 incorporacidn 'del Gobiemo Elechidnica a leg procedimiantes gubemamentales
8'la préstacidn de sus sendcios y a la difusion de la informacidn, mediante una estralegla enfocada al
servicio de ka poblacidn

Que & Aricelo 17 del Decrelo Supremo N 1783 de 13 de noviembre de 2013, gue aprueba &l
Reglamenio para el Desamolio de Tecnologias de Informacidn y Comunicacibn, dispone qua al
cbjetvo del Goblerno Electrdnico es modernizar y transparentar la gestidn plblica, otorgando
sarvicics y atencion de calidad a la dudadania, garantizando al-derecho a la informacidn, asi comd
contribuyendo a ka eficancia y eficacis de los actos adminstralivos en los procesos intemos del
gobernne, mediante el uso de las tecnologias de la informackn § comunizacidn

Qe al Decreto Supremo N® 1793 de 13 de noviembre de 201 3. modificado por al Decreto Supramo
W 3527 de 11 e abril de 2018, tanen por objeto reguiar los aspeclos referidos a la firma digital y
certiicade digital, considerando los rangos de validez de Ia Firma Digital, incorporando |2 firma digital
automatica, los niveles, validacion y autenticaciones de 3 misma.

e @ Ley W 453 de-25 de -enefo de 2014, en &l pardgralo | del Articuls: 2, establecs antre i0s fmes
de-la misma, contempla el garantizar ba implementackon Tecnologhca pard un sefvicho integral
Asimismo, an el Ardicllo 19, determina las atnbuciones de los Motarics v Motarias antre lag cusles se
encueniran la de: Refrendar documentoa provenientas de mediog electrémicos, Emitir copias o
testimonios en lormato glectkrdnics de o5 documantos que ostdn a suU cargo, con las medidas de
segunidad gus ee fijgn en el raglamento de la pragents Ly
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Cheela Ley N 779 de 21 de enero de 2018, tiene por objeto establecer mecanismps para asegurarla
desburocratizacién de trémites y procedimients, en la creacion y funcionamiento de Unidades
Econdrmicas, La misma nonma define la desburccratizacion como la optimizacidn del uso de recursos
¥ liempbs en los procedimientos y requisifos para la creacidn y funcionamients de Unidades
Econbmicss por parte de las entidades competentes.

Chea log numeralas 4 v 22 del Pardgraio | del Articule 14 del Decrets Suprems N* 29804 de 07 de
tebrerc de 2008 dizponen como atribuciones y obligaciones de lae Ministras y Ministros del Organo
Ejecutivo, -dictar normas administrativas en el ambito de &uU compeatencia;, asl comio amilir
Rasclugiones Ministeriales

Coe al Dacreto Suprama N® D07 1/2008 promulgads ol 9 de abril de 2008, en su Artfoulo 43, inciga i)
aestablece gue es atibucibn de la Ministra o Ministro de Desarralo Productvo y Economia Plural,
Administrar el Registro de Comancia.

Que conforme a la coyuntura y la aplicacion de mecanismos de desburocratizacion. en ese manio

legal el Registro de Comercio de Boliva no ha estado algjado de la impiemantacidn tecnoldgica en

su conjunto y en particular de la FIRMA DIGITAL dentro de su lramilolegla, De acuerdo a la normativa

vigente, &l Ministerio de Desarrolic Productive y Economia Plural, tene ta atribucién de adminstrar ol

Registro de Comarcio ¥ por tanta de coordinar, instrulr y aprobar rnujnrn &n los rdmites presencales

Ean lirea, gque en la aciuahdad se implemenis 3 través del concasionario cel Servicio de Ragisiro dE
QIMEFCIo.

Que 2n facha 13 de abril de 2020, durante el Gobiemo Transdtoric, a través de ks Resolucion Ministerial
MDPYEP N° 00722020, se aprobd & MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL
REGISTRO DE COMERCIO DE BOLIVIA, ademas se AUTORIZO fa Implemantacion dal uso de la
firma digital o electronica, para Ios tramiles de esté manual, segUn SU SpHCECHON ¥ pErinencia
tecnologica. Asimismo, se eslablecio que los comercianies podran emplear 1a firma digital para a
susCripclon de Actas y coalquier ot documents social que emera de reuniones. asambless o
guslquier insiancis de daliberacian de |2 empresa. En los cuales ia tecnologia mencionada pusda ser
aplicada.

Qe con 13 aprobacian del Manual de Procedimiantos de Tramites del Reaisire de Comercio, madianie
Resolucion Ministeral N* 116.2020, se implementd el uso de la fima digital bajo tiwlaridad del
comercianie individual, representantes legales, socios, elc. Situackdn gue incremeniaba. un cosio
adiclonal para.el usuario y generaba un obsldculo mas para la creackon de empresas en el Estado
Plarinacional, este situscién fue rodificada v subsanada-con 18 Resolucidn Ministerial N" 334 2020
de 21 de diclembre de 2020, misma gue supfime ¢l réquisito de firma digital en los trémiles dal
Registre da Comergia N" 1 ;IMS{:H{ PCION DE EMPRESAUNIPERSOMALY, WM™ 10 [AﬂTUAﬂLﬁGEGH
DE MATRICULA y N 60 (MEMORIAL O SOLICITUD] en lo referente a la solicitud de copins digilales
aprobado mediantz Resolucibn Ministeral MDPyEP N® 1162020 de 18 de jUnio de 2020

Clue-gn esho marco que 5 Ve laimperanie necasidad da aprobar un nuevo Manual de Procedimientos
de Tramiteg dal Regisiro de Comercia, para dar seguridad jurfdica a los usuarics en-cuanioa los achos
de comarcis anmarcados en &l Codigo de Comarclo, a fravis del uso di tecnologias da mformacion
¥ comunicacin, estableciendo iramites viruales con pasarelas da pago, asi también procedimientos
alarnativos presenciales, simplificando requisitos, tempo v I3 sliminacion dal papel, a su var se
implementa el uso de |a firma digital por parte de los Notarigs de Fe Pablica y otros mecanismos de
desburocratizacion, parmitiando que ks Usuaros dal Registro de Comeérco an general, puedan
realizar tramites sencillos, rapsdos y sobre lodo seguros. Asimismo, el setenta v ocho por ciento (78%:)
de Ios Tramites del Registro dé Comancio van a ser virtuales. 5in I3 necasidad de ja ulilizacitn de la
FIRME DIGITAL, utiizando ofros-medios que garanticen a segquridad informabica en dichos tramites.

e cokresponde la emiskn de la Resoduckdn Ministerial que apruebe ef nuevo Manual de
Procedimienios de Tramites del Registro de Comercio, propuesto por fa Unidad de Registro de
Comercio, que permita desburocratizar los procedimientos’ exigtentas v facilitar 2 ‘os usuanos 2l
acceso & bs mismaos, 3 través del uso de los medios tecnologicos existentas.

CONSIDERANDO Ii:

Cue al Informe Técnico INFIMDPYEPIVPIMGE/DGSCIAURT N* 0022021 da 15 de snero de 2021,
emitida por el Jefe de la Unidad de Registro de Comercio, Luis Alejandro Allaca Olmos, dependients
del Viceministeno de Producoian Industrial a Mediana y Gran Escala = VPIMGE., concluye s&nslando
que dadas las observaciones al Manual de Procedimientos de Tremites:del Registio da Comedcio
aprobado medianis Resolucion Ministerial N° 116.2020 de 18 de Junio de 2020, se han emilido
Respluciones Minsteriales que amplian el plaze de ls implemeniacion de la firma digital en los
tramites de Inscripckin de Comerciante Indgividual y Actualizacion de Matricula de Comerdo. aspecio
que ya fue modificado y subsanado con ia Resolucion Ministenal N* 3342020 de 21 de diciermbre de
2020, Se ve la imperante netesidad de aprobar un nueva manpual e Manusl de Procedimientos de
Tramites del Registro de Comearcio, para dar seguridad juridica a los wsuaros an cuanioa 1os actos
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de comercio enmarcadoes en el Codigo de Comercio, a través del uso de tecnologlas de informacion
¥ eomunicacitn, astableciendo tramites virluales con pasarelas de pago, asl tlambian procedimientos
sflemalives pregenciales, simplificando requisilos, iempo v I3 eliminackdn del papel, 2 su vez se
implemanta & uso de |a firma digital por parte da los Nofaros de Fa Pablica y otros macanismos de
desburecratizaciin, permitienda a log usuarios del Registro de Comersio an general realizar tramites
sencillos, rapidos y sobre odo seguros, se virtualiza el sefenta y ocha por ciento (TB%) de log
Tramites del Registro de Comercio, sin la nacesidad da la utilizacién de la FIRMA DIGITAL, vtilizando
oiras medios - que garantizan ka segurndad Informatica en dichos framites

Ciue el Informe Legal INFIMDPYEP/DGANUDN N° 003/2021. de fecha 26 de enero de 2021, emitido.
por la Unidad de Desamolio Normativo de la Direccidn General de Asuntos Juridicos del MOPYER
concluye que 1z propuests de g Unidad de Registro de Comercio para la aprobacién de! Manual de
Procedimianios de Tramiies del Registro de Comercie, cumple con la nomativa viganles y se
encyenira plenamanie adecuado a la coyuniura actual, teniendo como finahdad desburocratizar fos
procedimientos exstantes y Facilitar a los usuarios el acceso a los mismos, a través del uso de los
medios tecnoltgicos existentes. Surge |a necesidad de abrogar las Respluciones Minisienales que
contravengan &l Manual descrita,

FOR TANTO:

El Ministro de Desarrolle Productivo v Economia Plural, an uso g sus atribuciones conferidas por el
Decrato Suprema 259854 de 7 de febrero de 2008,

RESUELVE:

ARTICULD PRIMERO.- APROBAR = MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL
REGISTRD DE COMERCIO DE BOLIVIA, gue en Anexo formna parfe integrants & indivisible de la
prasente Resolucion

ARTICULO SEGUNDO.- FUNDEMPRESA v la Unidad de Registro de Comercio dal Vicamimstario
de Produccion Industrial 8 Mediana v Gran Escala, realizardn las gestiones, capacitaciones y
coordinacidn con la Direcchon dal Notariade Plurinacional = DIRNOPLU, para la implemeantacidn de
ia Firma Digial en los tramites del Registro de Comercio con participacon activa del Notario de Fe
Publica Para tal efecto, la Unidad de Registro de Comercio, hard conooer de forma oportuna la
aplicaciin de la Firmna Digital, con 'la finafidad de que FUNDEMPRESA ponga en conosimignio de
Ios usuarios mediante comunicado

ARTICULD TERCEROD.- Sz modifica el Ariculo 1 de |la Resolucion Ministerial MDPyER!
DESPACHOIN® 073.2018 da 27 de abril de 2018, con &l siguiants texto

AprobarJa implementacion del “Farmulario Virfua! de Actualzacion de Matricula ge Comencio”, wia
infernat como procedimianio Onico, correspondigrte &l Tramite N* 10 dei Manual de Procedimignios
e Tramites para &l Regisira de Comercio de Bolivie, Actualizacion de Metricula de Comerio

ARTICULO CUARTO.- S5e modifica &l Articulo 2 de ia Resolucion Ministerial MOPyEPIDESPACHO!
W* 2502018 de 7 de diciembre de 2018, rectificando:

Dorde dics:

‘numero dg TramifeN* 8"

Debera dacir

‘nimerc-ge Tramile N* 10"

ARTICULO QUINTO.- Se ABROGAN las Resoluciones Ministeriales MDPYEP N° 1182020 de 18
de junio-de 2020 y MOPYEP/DESFACHOIN® 334.2020 de 30 de diciembre de 2020

ARTICULO SEXTO.. El Viceministerin de Produccitn Industrial a Mediana y Gran Escala - VPIMGE,
a traviés de la Direccitn Ganeral de Sarvicios y Control Industnal gueda encargado de & ajecucian ¥
cumplimiento de la presente Resolusdn Ministenal

ARTICULD SEPTIMO.- Publiguese la presente Resolucian Ministerial en el sistema de notificacian
virtual piblica denominade GACETA MINISTERIAL DEL glojads en el sitio weab del
MINISTERIO DE DESARROLLO PROCUCTIVD ¥ ECON , BN 18 direcsidn elecironica
[hitps:fipraduceon. gab. ball,

A PLU

- Registress, comuniquese y archivese.

& At
mrﬂ"r"!'::lll' T - uy .-'\-.'I.I n:'l,'-”m
= }

Mo SRk

Mo, Wil Baale Cruk, Edificdo Coinbo de Comhncabenis L BEE pist 20
Tesblonns (50502 FEp423S - 30 Faa 1124513
Lo Pae - Balua



B l—- : "i"}'i FATMIETEMIC DE DESARRCLLD
PRODUCTIVG ¥ E00HORMIA PLURAL

“MANUA TOSDET ES DEL REGISTRQ DEC
) BOLIVIA"

I INICIO DE ACTIVIDADES

TRAMITE N° 1 INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL O EMPRESA
UNIPERSONAL. '

CONCEPTO

Sa entiende por comercianta individual o empresa unipersenal a [a parsona natural que ejerce
el comercio en forma individual y por cuenta propia, haciendo de esta una actividad econemica
hablual,

MARCO LEGAL

E! ejercicio individual del comercio se encuentra regulado en el Art. 5 num, 1) del Codigo de
Comeitio.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N" BOFZ019 de fecha 26 de abnl de
2019 v MDPYEP/DESPACHOMN® 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el
Ministerio da Desamrallo Productive y Economia Plural, regulan el presente tramité,

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art 151 de La Ley N" 383 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningln comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
compatante, podrd utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrallo Productiva, Banco
Piblice. Entidad Financiera Publica de Desamolo, Banco de Desarollo Privada, Banco
Multipla, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédite, Entidad Financiera de Vivienda,
Instducidn  Financiera de Desamollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiento financiero, Empresas de factoraje Almacanes generales da depoeito, Camaras
de compensacion y liguidacion, Burds de infermacidn, Empresas transportaderas de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electronicas, Casas de Cambio y
Empresas de senvicios de pago movil. Asimismo, la palabra "banco”’ en idioma castellano
como primera palabra del nombre o razdn social de una entidad financiera, esta permitida
unicamente para los bancos de desamofio, @ banco publico, los bancos mualtiples y bancos
PyME

Los demas iérminos, gus no se encuentran enunciados, podrdn ser utiizades por los
comerciantes an su razon social, denominacién o nombre comercial.

RESERVA DE NOMBRE

La resarva de nombre para empresa unipersonal es de 3 digs habiles

REQUISITOS

1 Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracion jurada (incluyenda &l
cargado de eviderncias para validar la identidad del propietario), debidaments
llenado.

2. Unicamente, en caso de ser empresa unipersonal regulada por Ley, cargar en
formato PDF, la autorizacion emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO UNICO

Ingrezar al portal web www miempresa.gob bo, realizar el control de homonimia, lenar el
formulario virtual de inscripcion, cargar las evidencias para validar la identidad del propietaria
da la empresa unipersonal. Posteriermente cancelar el arancel de! tramite ya sea en linea a
través de cualquier medio disponibie o de manera fisica enlos puntos autorizados dal Registra
de Comercio,

Una vez gengluido el proceso, el Regisiro de Comercio verificara @l llanado del formulario
vifual de nscripdidn y revisard las evidencias cargadas y si coresponde ingcribera la
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El chante podra obtener la matricula de comercio descargando el cerificada con codigo de
validacion QR, en el portal www. miampresa.gob bo o impramir el certificado en las lerminales
de impresidn de atencldn al cliente a nivel nacional de! Registro de Comercio.

En caso gue se adviertan observaciones, se enviard un coreo electrdnice adjuntando una
nota de observacion en la gue se delerminan las razones por las que &l mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar &l tramile subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio (con codigo de validacion QR)

PLAZO DEL TRAMITE

24 haras, tomando en cuenta que el computo del plazo del irémite serd an dias habiles a partir
del pago en las plataformas habiltadas

ARANCEL
Bs. 260.- (Doscientos Sesenta 00/100 Belivianos)

TRAMITE N° 2 INSCRIPCION DE SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA (S.R.L.),
SOCIEDAD COLECTIVA O SOCIEDAD EN COMANDITA SIMPLE.

CONCEPTO

La sociedad de responsabilidad limitada, es aquella cuyo capital esta integrado por cuotas de
capital no represertadas por titulos negociables, cuyo giro se efectua bajo una razén secial o
denominacion, segudo del aditamento "Socledad de Responsabilidad Limitada’, o su
abreviatura "S.R.L", o la palabra ‘Limitada" ¢ la abreviatura "Lida.", en las que la
responsabilidad de los socios se limita a su aposte societario.

La sociedad colectiva, es aguella en que los socios, actuando bajo una denominacion
responden de obligaciones sociales en forma solidaria e ilimitada. La sociedad en comandita
simple es aquella constituida por uno o varos socios llamados gestores o coleclivos que
asumen la responsabilidad por las obligaciones en forma solidaria @ ilimitada, mientras que
ofros socios llamados comanditarios responden exclusivamenta con e captal que s& han
obligado a aportar an |a sociedad.

MARCO LEGAL

Las socledades comerciales referidas, se EI'I:EIJBH“’EH reguladas en el Codigo de Comercio
Sociedad Colectiva Arls. 173 al 183, Sodedad en Comandita Simple Ans. 184 al 194 y
Socecad de Responsabilidad Limitada Art, 155 al 216.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/MN® 1422017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHO/N® BU/2019 de fecha 26 de abrl de 2018 y MDPyEP/
Sy DESPACHO/N® 0222021 de fecha 26 de enerc de 2021, emitidas por €l Ministero de
e Desarrollo Productivo v Economia Flural, regulan el presente tramite.

En cumplimiante a lo dispuesto en o Art- 151 de La Ley N 383 de Servicios Financeercs de

21 de agosto de 2013, ningun comerciante, safvo autorizacion expresa de autoridad

competente. podra utitizar las denomnaciones de: Banco de Desarrolio Productvo, Banco

Piblico, Entidad Financiera Pdblica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco

Miltiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,

Institucidn  Financiera de Desarollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de

amendamiento financiero, Empresas de factoraje, Aimacenes penerales da depdsito. Cdmaras

=T de compensacidn y liqudastin, Burds de informackdn, Empresas transportadoras de matsnal

’."':J e e monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electrdnicas, Casas de Cambio y

e 1 Empresas de servicios de pago moévil. Asimismo, la palabra "banco” en idioma castellano

o ),l como primera palabra del nombre o razdn social de una entidad financiera, esta permitida

i dnicamente para los bancos de desarrollo, el banco publice, ks bancos multiples y bancos
PyME
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Los demas rminos, que no se encuentran enunciados, podran ser utilizadcs por los
comarciantes en su razdn social, denominacion o nrombre comercial.

RESERVA DE NOMBRE

La-reserva de nombre para S.R.L., Sociedad Colectiva y Sociedad en Comandita Simpie es
de 10 dias habiles.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud de Inscripcidn con cardcter de declaracion jurada; debidamente
lienade y firmado por &l representante iegal,

2. Testimonio da escritma poblica de constitucidn social, en original o fotocopia
legalizada legible. El mencionada instrumante debe contener los aspectos previstos
en al Art. 127 del Codigo de Comercio v adecuarse a las normas correspondientes al
ipo societario respectivo establecidas en el mismo cuerpa narmativo.

3. Publicagian in extenso del mahmnﬂrn de constitucién en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercio,

4. Testimonio de poder del representante fegal original o folocopea legalizada Inglblﬂ
para el caso en el gue la escitura pdblica de constilucion no determine el
nombramiento del mismo. No se requiera |a inclusion del acta de asamblea, Sl &l
represeniante lagal es exiranjero debe presentar el documento original gue acredite la
radicatoria en el pais (unicaments para verificacion), detiende constar en el mismo
allemativamente. visa de cobjelo determinado, permanéncia temporal de un afie,
permanencia lemporal de dos afics, visa multiple o permanencia indefinida
acompafiando una fotocopia simple de 'dicho documento firmada por el titular. En su
caso, puede tambign presentar certficacion original o folocopia legalizada extendida
por & Autondad Migratoria Nacional

5. En caso de ser sociedad reguiada por Ley, adjuntar fotocopia legalizada u original de
la autorizacidn emitida por el ente regulador,

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulano Virtual de Inscripciin con tarﬂ-:iﬂ'r de declaracién jurada, debidamente
llenado.

2. Cargar en formato PDF el Testimonio de escritura publica de constitucion soclal con
firma digital del Motarlo de Fe Publica. El mencionado instrumenio debe contanar |os
aspectos previstos an el A, 127 del Codigo de Comercio y adecuarse @ las normas
comespondientes al tipo societario respeciivo establecdas en el mismo cuarpa
narmativo.

3. Publicacion in extenso del testimonio de constitucién en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercia

4. Cargar en formato PDF &l Testimonio de poder del representants legal con firma digital
del Notario de Fe Plblica, para el caso en el que la ascritura pdblica de constitucion
no determine el nombramiente del mismo. No se requiere ta inclugidn dal acta de
asamblea. Bi el representante legal es extranjero debe cargar el documeanto an formato
PDF que acredite la radicatoria en el pais, deblendo constar an &l mismo
atternativarmente: visa de cbjeto determinado, permanencia temporal de un ang,
permanencia temporal de dos aflos, visa mulliple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato POF cerificacion extendida por ia Autoridad
Migratoria Nacional.

5. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacidn
emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacidén requarida en Ventanilla de Atencion al Clients, se efectia la
constatacién del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel cormespondiente
y la emisidn del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcidn. En caso gue &l
representante legal sea exiranjero Ventanilla de Atencidn al Cliente debe efectuar la
verificacion de la fotocopia simpla con el documento ariginal que acredite la radicationa del
migma, y una vez verificado debe ser devuelto dicho original en forma inmediata al chente.

Ingrasado ef tramite, se realiza al analisis juridico correspondiente, generando gl régistra de
la sociedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la obearvacion del tramite v comao
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subsanar el miemo, dervindose la documaentacion del tramite a Ventanilla da Atencion al
Cliants, para su devolucidn.

El chente podra obtener la matricula de comercio descargando el cedificado con codigo de
validacion QR, en el portal waww miemprese gob bo o imprimir el cerlificade en las terminales
de impresion de atencion al cliente & nivel nacional del Registro de Comercio

En caso de rejngreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se procedera al andlisis juridice y posteror
registro u observacion sagun corrasponda,

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www miempresa.gob.bo, realizar gl control de homonimia, llenar el
formulario virual de inscripcidn, cargar los documentos respectivos en formato PDF.
Posteriormenta cancelar &l arancel del tramite ya sea en linea a fravés de cualguier medio
disponible o de manera fisica en los punits autorizados del Regisiro de Comercio y cancelar
el arancel para la publicacién del Testimanio de Consfitucian en fa Gaceta Electrénica dal
Ragistro da Comarzio.

Uina vez concluide el proceso, el Registro de Comercio verificard el llenado det formularic
yirtual de inscripcidn, revisara las evidencias cargadas, los documeantos cargados en PDF y s
corresponde inscribird la empresa

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con cddigo de
validacion QR, en el portal www. miempresa.gob bo o imprimir &l cerificado en las terminales
de impresion de atencion gl cliente a nivel nacional del Registro da Comercio.

En caso gue se adviertan observaciones, $8 enviarda un correo electrénico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que 2l mismo ha sido
observado y Gomo puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea, En
caso de reingreso del tramite. adiuntando testimonio de aclarativa. complementacion o
modificacion al instrumenta de constitucidn, se deberd cargar este documento en farmate PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica, se procedera al analisis juridico y posterior registro
u observacion segln coresponda

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificado de Registro de Testimenio de Constitucion de Sociedad y
Certificado de Registro de Otorgamianto de Poder. (Todos con codigo de validacidn QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el compulto dal plazo dal tramite sera en dias hablles & partir
del pago en las plataformas habilitadas.

"~ ARANCEL

S R.L./Soc. Coleclive y en Comandita Simple: Bs. 455, (Cuatrocienies Cincuenla y Cinco
O0/900 Bolivienas)

TRAMITE N° 3 INSCRIPCION DE SOCIEDAD ANONIMA (S.A) O SOCIEDAD EN
COMANDITA POR ACCIONES CONSTITUIDAS POR ACTO UNICO

CONCEPTO.

La sociedad andnima ss un flipo societario integrado por socios que responden y estan
obligados hasta el monto de loa sportes que hayan suscrto. El capital en aslas sociedades,
se encuentra representade por acciones cuyos titulos son negociables. ;

Las sociedades en comandita por acclones, son aguellas sociedades en las cuales los socios
geslores responden por las obligaciones sociales como los socios de la sociedad colectival y
los socics comanditarios limitan su responsabilidad al monlo de las acciones que hayan
susento,
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MARCO LEGAL

Las sociedades comerciales referidas, se encuentran reguladas en el-Codige de Comercio:
Sociedad Andnima Ars. 217 al 355 y Sociedad en Comandita por Acciones Ars 356 al 364,

Las Resclucicnes Ministenales MDPYER/DESPACHOIN® 1442017 da facha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHOM® B80/2019 de fecha 26 de abrl de 2010 y MOPYEP!
DEEPACHO/M® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerie de
Desarralle Preductiva y Economia Plural, regulan &l presente tramite.

En cumplimianto a lo dispuesto en & Al 151 de La Ley N* 393 de Servicios Financieros de
21 .de agosto de 2013, ningln comerciante, salvo aulorizacidn expresa de autoridad
competente, podra utilizar |ss denominaciones de; Banco de Desarrollo Productive, Banco
Publica, Entidad Financiera Plblica de Desarollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Miltipla, Banco PyME, Coogperativa da Ahomo y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucién  Financieré de Desarollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiente financiero, Empresas de factoraje, Almacenes generales de depdsito, Camaras
de compensacion y liquidacion, Burds de informacidn, Empresas transportadoras de material
monetario v valores, Empresas adminisiradoras de larjelas elactronicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago movil, Asimismo, l1a palabra "banco” en idioma castellano
coma primera palabra del nombre o razdn social de una entidad financiera, asta permitida
unicamente parg |08 bancos de desarrolio, al banco publco, los bancos muliples y bancos
PYyME.

Los demas términos, gua no se encuentran enunclados, podran ser utiizados per los
comarciantés an su razdn social, denominacidn o nombre comercial

RESE,
La reserva de nombre para S A. y Sociedad en Comandita por Accionas es de 20 dias habiles.
REQUIS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud de Inscnpcidn con caracter de declaracidn jurada. detidamente
llenado y firmado por el representante legal

2. Testimonio de escritura publica de constifucion social, en original o folocopia
legalizada legible, con la insercion del acla de fundacion da la sociedad que conlenga
la resolucion de aprobacion de estatutos y designacidn del directorio provisional. El
mencionado instrumento debe contener los aspectos previstos en el Ad. 127 de&l
Cédigo de Comercio v adecuarsa a las normas correspondientes al tipo societano
respactivo establecidas en &l mismo cuerpo normativo,

3. Estatulo de la sociedad an original o folocopia legalizada, el mismo que puede.ser
insertado en la esontura constitutiva o instrumentalizado por separade en un testimaonio
notarial,

4, Pubiicacion in extenso del testimonio de constitucién en la Gaceta Electronica del
Ragistro de Comercio,

§. Testimonio de poder del representante legal original o fotocopla legalizada legible,
para &l caso en el gue @A escrtura piblica de . constitucidon no delermine =l
nombramiente del mismo. No se reguiere la inclusion del acta de asambiea. 5 el
represaniante legal es extranjerc debe prasentar el documento original gue acredite (a
radicatoria an e pais (Unicamente para vernficacion), debiendo congtar en el mismo
altemativamente! visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afio,
permanencia temporal de dos afios, visa multiple o permanencia indefinida,
acompafando una folocopia simple de dicho documento firmada paor el titular. En su
caso, puede también presantar certificacion original o fotocopia legalizada extandida
por la Autoridad Migratoria Macional.

6. En caso de ser sociedad regulada por Ley. adjuntar fotocopia legalizada u original de
la autorizacidn emifida por &l ente reguiadar,

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formularic Virtual de Inscripcidn con tardcter de -declarscion jurada, debidaments
llanada,

2. Cargar Teslimonio de eascntura piblica de constitucion social en formato PDF con firma
digital del Neotario de Fe Publica, El mencionado instrumento debe conlensr los
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aspecios previstos en el Art. 127 del Codigo de Comercio y adecuarse a las normas
correspondientes al tipo societaric respectivo establecidas en el msmo cuerpo
normativg.

3. Cargar Estatuto de la sodedad en formate PDF con firma digital del Notaric de Fe
Piblica, &l mismo que puede ser inserado en 'lg escrtura consbitutiva 0
instrumentalizado por separade en un testimanio notarial,

4. Publicacién in extenso del testimonio de consfitucidn an la Gaceta Elecironica dei
Registro de Comercio,

8. Cargar Testimonio de poder del representante legal en formate PDF con firma digital
del Notario de Fe Piblica, para &l caso en el que la escriura plblica de constitucion
no determine el nombramiento del mismo. No s requiere la inclusién del acta de
asambiaa. Si ol representante legal es exiranjero debe cargar el documenta en formato
PDF que acredite la radicatoria en el pals, debiendo constar en el mismo
alternativaments: visa de. objeto determinado, parmanencia temporal de un afia,
permanancia lemporal de dos afos, visa mulliple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF cerificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional,

6. En caso de ser sccledad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacion
emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilka de Atencion al Cliente, se afsciia la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emisidn del cadigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En casc gue el
representante legal sea exiranjerc, Ventandla de Atencion al Cliente debe efectuar la
verificacion de |a fotocopia simpla con el documento originel que acredite la radicatora dal
misma, ¥ una vaz verficado debe ser devuelto dicho original en ferma inmadiata al cliente.

Ingresado el tramite, se realiza el anaksis juridico comespondients, generando @l ragistro de
la sociedad otorgando la matricula de comerclo o en su caso la observacidn del iramile y como
subsanar el mismo, derivindose fa documentacidn del trdmite a Ventanilla de Atencion al
Cliente; para su devoiucion.

E! clente podra obtener la matricula de comercio descargando el cedificado con codigo de
validacion QR en el portal www.miempresa.gob bo o imprimir el cerificado en las terminales
de impresion de stencion al clente a nivel nacienal de! Registro de Comercio

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion  al instrumento de constitucidn, se proceders al analisis juridice y posterior
registro U obsenvacion sagun corresponda.

PROCE NTO PARA TRAMITE VIRTUAL

y Ingresar al portal web www. miempresa.gob.bo, reakizar al control de homenimia, lenar el
formulario virtual de inscripeidn, cargar los decumentos respectives en formato PDF,
Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea & través de cualguier medio
disponible o de manera fisica en los punios aulorizados del Registro de Comerfcio y cancelar
el arancel para la publicacion del Testimonio da Constitucidn en la Gaceta Eleclronica dal
Registro de Comercio. !

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario
virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF ysi
correspondea inscribira la emprasa,

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificade con ::ﬂd'tgn ae
validacion OR, en el portal waww miempresa gob bo o imprimir el cedificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Reglistro de Comercio.

En caso qud s& adviertan observaciones. se enviara un correo electranico adjuntanda una
nota de observacion en la qua se determinan las razones por las que el mismo ha sido
obsarvado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tréamite, adjuntando festimonio de aclarative, complementacion o
modificacian al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
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con firma digital del Motaric de Fe Pablica y s& procadara al analisis juridico y postanor registro
u observacion segun corresponda,

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificade de Registro de Testimonio de Constitucion de Socledad y
Certificado de Registro de Testmonio de Otorgamiento de Podar. En caso que |08 estatutos
consten en un instrumento separado al de la constilucion se depe extender Cerlificaco de
Registro de Estatutos da sociedad comercial. {Todos con codigo de validacidn QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 haras, tomando an cuanta que al eomputo del plazo del iramite sera en dias habiles a panir
del pago en las plataformas habifitadas

ARANCEL

5AI5AM. y en Comandita por Acciones: Bs. 584 50. (Quinientos Ochenta y Cuatro S0/100
Bolivianos) }

TRAMITE N° 4 INSCRIPCION DE SOCIEDAD ANONIMA (S.A) O SOCIEDAD EN
COMANDITA POR ACCIONES POR SUSCRIPCION PUBLICA DE ACCIONES

CONCEPTO
Las socledades andnimas constituidas por suscripcidn pablica estan integradas por socios

que responden y estan obligades hasta el monto de los aportes que hayan suscrito. El capital
&n astas sociedades, s& encuentra represantado por acciones cuyos tiulos son negociables.

MARCO LEGAL

La socciedad comercial referida se encuentra regulada por el Coédigo de Comarcio, Ar. 217 al
Art. 364,

-

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHOIN® 142/2017 de fecha 1" da |unio de
2017, MDPYEP/DESPAGHO/MN® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministero de
Desarrallo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumphmianto a lo dispuestc en ef At 151 de La Ley N" 383 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningln comerciante, salvo aulorizacién expresa de altoridad
compeiente, podra utifizar las denominaciones de: Banco de Desarrallo Productivo, Banco
Piblico, Entidad Financiera Publica de Desarrolio, Banco de Desarmrollo Privado, Banco
Miltipla, Banco PyME, Cooperativa de Ahormo y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
. Ingtitucion  Financiera  de ' Desarolio, Entidad  Financiera Comunal, Empresas  de
| arrendamiento financiera, Empresas de facteraje, Aimacengs generales de deposito, Camaras
de compensacion y liquidacidn, Burds de infarmacion, Empresas transportadoras de matarial
moenetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas elactronicas, Casas de Cambio y
Empresas de serviclos de pago mbvil. Asimismo, la-palabra "bance® en idioma castellanc
como primera palabra del nombre o razén social de una entidad financiera, astd permibida
gnicamente para 0s bancos de desarolio, el banco publico, los bancos multiples y bancos
PY¥ME.

Los demas términcs, que no & encuentran enunciados, podran ser utilizados por los
comarciantes an suU razon social, denominacion o nombre comercial.

RESERVA DE NOMBRE
La reserva de nomibre para S.A. es de 20 dias hablles

1. Registro del Programa de Fundacién contenido en el Tramite N® 37
2. Formulario de solicitud de Inscripeidn con cardcter de declaracién jurada dabidamanta
llenado v firmado por el representante legal
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Testmonio de |a escritura publica de constitucion social, en original o fotocopia
legalizada legible, con la insercién del Acta de la Jurta General Constitutiva de 15

Socledad que contenga la aprobacidn de estatulos y designacion dal directonio;

rapragentantas o administradores y sindicos. El mencionade insfrumento debe
contener los aspectos previsios en el Art. 127 del Cadigo de Comercio y adecuarse a
las nommas comrespandientes al tipe socielano respectivo establecidas en &l miamo
Cuerpo-normalivg,

Estalulo de [a sociedad, el mismo que puede ser insertado en la escritura constilutiva
0 instrumantakzado por separado 8n un testimonio notarkal.

Fublicacian in-extenso del testimonio de constiiucion en |a Gacela Electronica del
Reqistro de Comercio de Bolivia.

Testimonio de poder del representante legal, en original o fotocopia legalzada legibia,
gue contenga el acta de su nombramiento, para el caso en el gue |3 escritura plblica
de constitucidn no determine &l nombramiento del mismo. Si el representante legal es
extranjero debe presentar el documento ariginal que acredite |a radicatora en el pais
{Unicamente para verificacion), debisndo constar en el mismo altarnativamenta; Visa
de objeto determinado. permanencia temporal de un afio, parmanencia temporal de
dos afios, visa miltiple o permanencia indefinida. acompafando una fotocopia simple
de dicho documenta firmada por el titular En su caso puede también prassniar
Cortificacion original o fotocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratona
Macional,

. En caso de ser sociedad regulada por Ley, adjuntar foteocopla legalizada u ariginal de

la autorizacion emifida por el enta regulador

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

L

Registro del Programa de Fundacidn contenido en el Tramite N® 37,

Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado.

Cargar Testimonio de la escritura pabfica de constitucion socialt en formato PDF con
firma digifal del Notano de Fe Publica, con la insercion del Acta de la Junta General
Constitutiva de Ia Sociedad que contenga la aprobacian de estalutos y designacion del
directorio, representantés o administradores y sindicos, El mencionado instrumanto
debe contener los aspaclos previstos en al Art 127 del Codigo de Comercig y
adecuarse a las normas correspondientes al tipo societarie respectivo establecidas en
el mismo cuerpo normativo.

Cargar Eslatuto da la sociedad en formato PDF con firma digital del Motario de Fe
Poblica, el mismo que pueda ser inserfado en [a escritura constifuliva o
instrumentalizado por separaco en un testimonio notarial. _

Publcacidn in axtenso del testimonio de constitucidn 2n la Gaceta Elettrdnica dal
Registro de Comercio de Bolivia,

Cargar Testimonio de poder del representante legal en formate POF con firma digital
del Notario da Fe Piblica que contenga el acta de su nombramiento, para e caso en
el gue la escritura plblica de consatitucién ne determine el nombramiento del misme.
No se requiere la inclusidn del acta de asamblea, 31 el representante legal es
extranjero debe cargar el documento en formato PDF gue acredite la radicatoria en el
pals, debigndo constar en &l mismo alernatvamente, visa de objeto determinado,
permanencia temporal de un afio, permanencia tempaoral de dos afnos, visa multiple o
permanencia Iindefinida. En su casd, puede también cargar en formato PODF
certificacion extendida por ta Autoridad Migratoria Nacional.

En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, 1a autorizacion
amitida por &l anta requiador

PROCEDIMIENTO PARA MITE PRESENCIAL

Presentada la documentacién reguerida en Vertanilla de Atencidn al Cllents, se efectia la
constatacion del cumplimiento de |os requisitos exigidos, el cobro del arancel corregpondiante
y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcidon En caso que &l
representante legal sea extranjero. Ventanilla de Atencién al Cliente deba elaciuar la
verificacion de la fotocopia simple con el documento original gue ‘acredite la radicatoria dei
mismo, y una vez verificado debe ser devueltc dicho original en farma inmediata al cliarte

Ingresado el tramite, se realiza el anilisis juridico corespondients, generando &l registro de
la éociedad otorgando la matricula de comercic o en su caso la obearvacidn del tramite y como
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subsanar el mismo, derivandose la decumentacion del tramite a Ventanilla de Atencidn al
Clente, para su devolucidn.

El cliente podrd oblener la matricula de comercio descargando el cedificado con codigo de
validacidon QR en el portal www.miempresa gob bo o imprimir el cerificado en las terminales
de wnpmmr:m' en oficinas de atencitn al cliente & nivel nacional del Registro de Comercio. En
cast de reingreso del tramite, adjurtando testimonic de aclarativa, complemeantacion o©
modficacién al Il'lﬂl'l.lmﬂ'ﬂtﬂ de consfitucion, se procedera al analisis juridico y posterior
ragistro u observacion seglin commesponda.

Ingresar al portal web www miempresa.gob ba, realizar el control de homonimia, llenar el
formulario wirtual de Inscripcidn, cargar los documentos respectivos en formato PDF
Pasteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a traves de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar
el arancel para la publicacion del Testimonio de Consfitucion en la Gacela Elecironica del
Reqgistro de Comearcio.

Una vez concluido el proceso, el Regisiro de Comercio verificara el llenado del formulario
virtual de inscripeion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y s
corresponde ingcribira la empresa

El cliente podra obtenar |la matricula de comercio descargando el cedificads con codigo de
validacién QR en el portal www.miempresa.gob bo o imprimir gl certificado en las terminales
da impresion de atencitn al cliente & nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se advierian observaciones. se enviard un correo electronico adjuniando una
nota de observacién en la que se determinan las razongés por las gua &l mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudfendo reingresar el irdmite subsanado en linea. En
casc de rengreso del trdmite, adjuntando testimonic de aclarativa, complementacion o
modificacidn al instrumento de constitucién, se debera cargar este documento en formate POF
con firma digital del Notano de Fe Poblica y se procedera al analisis juridico y posterior registro
u observacion segln conesponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion de Sociedad y
Certificado de Registro de Testimonio de Ctorgamiento de Poder. En caso que los estatulos
consten en un insirumento separado al de la constilucidn se debe extender Certificado de
Registro de Estatutos de Sociedad Comercial (Todos con codigo de validacion QR).

(. PLAZO DEL TRAMITE
ni-k
e & 24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir

* del pago en las plataformas habiltadas.

ARANCEL

S.A05 AM. yen Comandita par Acciones. Bs. 584,50, (Quinientos Ochenta 'y Cuatro S0/100
Bolivianos)

TRAMITE N° 5 INSCRIPCION DE SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA (5.A.M.)

CONCEPT

Sociedades que integran al tipo de s andnimas y que invisten naturaleza pdblica y privada,
et decir mixta por ol orgen de log aportes que constituyen su capital. En ellas. el Estado
interviene en la direccidon y adminisfracion de la sociedad a |a par de los particulares,
suscriblendo acciones para su constitusidn.

La constitugion de Sociedades de Economia Mixia se regula por lo dispuasto en los Ar. 424
al 442 del Codigo de Comercio y otras disposiciones complementarias.
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Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N" 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHO/N® 60/2010 de fecha 26 de abril de 2019 y MOPYEP/
DESPACHO/N® 0222021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
‘Desamollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite,

En eumplimiento a lo dispuastc an el Art. 151 da La Ley N° 383 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningln comerciante, salvo aulorizacidn expresa de autoridad
competente, podra ulilizar las denominaciones de; Banco de Desarrollo Productive, Banco
Publico, Entidad Financiera Publica de Desarrclio, Banco de Desarrolle Privado, Banco
Miltiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro v Crédito, Entidad Financiera de Vivienda.
Instifucidn . Financiera de Desamollo, Enfidad  Financiera Comunal Empresas de
arrendamiento financiare, Emprasas de factoraje. Almacenes generales de depdsito, Camaras
de compensacion y liguidacion, Burds de informacibn, Empresas fransportadoras de matarial
monatanio y valores, Empresas adminisiradoras de tarjetas elecirdnicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago mdvil, Asimismo, la palabra "banco" en Idioma castellanc
como priméra palabra del nombre ¢ razdn social de una entidad financiera, esta parmitida
unicamente para los bancos de desarrollo, el banco pljhll:n los bancos mulliples y bancos
PyME.

Los demas @rminos, que no S5& Bncuaniran enunciados, podran ser utilizados por 08
comerciantes an sl razdn soclkal, denomination o nombre comercal.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Salicitud de Inscripcion con caracter de dEI:IETEEH‘.'Ir'I jurada, debidamente
llenado y firmado por &l represantante legal
4. Testimonio de escrifura publica de constitucion en nngrml a fotocopia legalizada
legible, expedido por Motario de Gobierno, que debe contaner:
a. Propuesta de formacidn de |3 sociadad,
b. Mimero y fecha de Decrelo Supremo que autorica la Constilucidn, apruebe al
Proyecte de Contrato de Constitucidn, Estatutos v la determinacion del Capita
y porcentajes de paricipacion de los Sectores Plblico y Privado. {(Adjuntar
fotocopia simple),
c. My fﬂ]chi de Ley expresa que autorice el aporte estatal, t.ﬁ.djaunmr folocopia
simple
d. Convenlo suscrto anire al sector pablico y & sector privado, para |a formacion
de la sociedad, conforma |o previsto en &l Art. 428 pom, 2) del Codigo de
Comercio.
e. Actade fundacion con la aprobacion de estatutos y la designacion del directorio
provisional da la sociedad
3. Estatuto de |a scciedad, el mismo gue puede sar insertado en la escritura constitutiva
o instrumentalizado por separado en un tastimonio notarial.
4. Publcacién in extenso del lestimonio de constitucidn en la Gaceta Electrdnica del
Registro de Comercio.de Bolivia,
E. Testimonio de poder del represenianie legal, en original o fotocopia legalizada legible,
gue contenga el acta de su nombramiento, para el caso en &l gue lo escritura pablica
" de constitucion no determine el nombramiento del mismo. Si el representante legal es
extranjero debe presentar el documento original que acredite la radicataria en &l pais
{Unicamente para venficacidn), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa
de objeto determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia temposal de
dos afos, visa mulliple o permanencia indefinida, acomparfando una fotocopia simple
de dicho documento firmada por el titular, En su caso puede también preserntar
ﬁﬂmfﬂn original o fotocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratoria
ac
6. Constancia de depésito bancario emitido por cualquier entidad financiera del pals. que
consigne el capital pagado en dinero. La cuenla corfiente bancarla debe estar a
nombre de la sociedad en formacion

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcién con cardotér de declaracibn jurads, debidamente
llenado. ;
2, Cargar Testimonic de escritura pdblica de constitucidn en formato PDF con firma digitat
del Motario de Gobeerno, que debe contener.
a. Propuesta de formacién de la sociedad,
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b. N* y facha de decreto supremo que autorice la constitucidn, aprusbe &
proyacto de contrato de constitucidn, estatutos y la determinacidn del capital y
porcentajes de partl-:lpar::lﬁn de los seclores publico y privado, (Adjurtar
folocopia simple).

c. N°yfecha de Ley expresa que autonce &l aporle estatal, (Adjunlar folocopia
simpla).

d. Convenio suscnto entre e sector publico y &! sector privado, para la formacisn
de [a sociedad, conforme lo previsio an al Art. 428 nom. 2) del Codigo de
Comercio.

e. Actade fundacidn con la aprobacién de estatutos y la designacion del directorio
provisional de la scciedad.

3. Cargar Estaluto de la socledad en Tormalo PDF con firma digital del Mt:-tanu de
Goblerno, &l mismo que puede ser insertado en la escritura consfitutiva o©
instrumentalizada por separado en un testimonio notarial

4. Publicacion in extenso del testimonio de consttucidn en la Gaceta Electronica del
Registro de Comarcio.de Balivia.

5. Cargar Testimonio de poder del representante legal en formate POF con fima digital
del Notario de Gobiemo, para el caso en el que la escrtura pablica de constituclon no
determing e nombramiento del mismo. No se requiare: la inclusidén del acla de
asamblea, 5i el representante legal es extranjerc debe cargar el documento en formato
PDF gue acredite la radicatoris en el pals. deblendo constar &n el mismo
allemativamente: visa de objeto daterminado, permanencia temporal de un ano,
permanencia temporal de dos anos, visa multiple o parmanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato POF cedificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional,

6. Constancia de deposito bancario emitido por cualguier entidad financiera del pais, gue
consigne e| captal pagado en dinero. La cuenta cormente bancaria debe estar a
nombre de |4 sociedad en formacian

RA ESENCIAL

Presanlada la documeantacidn requerida en Vertanilla de Atencidén al Cllente, 28 efectua la
constalacidon del cumplimiento de los reguisilos exigidaes, el cobro delarancel correspondiente
¥ la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso gue &l
representante legal sea extranjero, Ventanidla de Atencion al Cliente debe efectuar ia
verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria de!
mismo, ¥ una vez verificado debe ser devuelto dicho l:lr'rginal en forma inmediata al cliente

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico corespondiente, generando el registro de
la socledad otorgando la matricula de comercio o en su caso la cbservacion del tramite y como
subsanar el mismo, denvandose la documentacion del tramite a Ventanila de Atencian al
Cliente, para su devaiucion, '

El clente podra obtenar |la mafricula de comercio descargando el certificado con ::Edign de
validacidn QR an el portal www.miempresa gob bo o imprimir el cedificado en las terminales
de impresion de atencidn al cllente 3 nivel nacional del Regietro de Camercio,

En casa de reingreso del tramite, adjuntando testmonio de aclarativa, complementacion o
modificacién al instrumento de constitucidn, se procederd al andlisis juridico y posteror
regisiro U observason segun Coresponda.

Ingresar al portal web www miempresa gob bo, realizar el control de homonmimia, llenar el
fermulario wirtual de inscripcidn, cangar los documentos respectives en formate PDF
Postariormenta cancelar el arancel de! tramite ya sea en linea a traves de cualguier medio
disponible o de manera fisica en los puntos aulorizados del Registro de Comerclo y cancelar
el arancel para la publicacion del Testimonio de Consfitucion en la Gaceta Elecirénica del
Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, &l Registro de Comercio verificara el llenado del formulario
wirtual de inscripeion, revisara las avidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y ai
corresponda inscriblra [a empresa,
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El clients podrd oblener la mafricula de comercio descargando el cedificado con codige de
validacion QR, en el portal www. miempresa.gob bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al clients a nivel nacional d=| Registro de Comergio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviarad un comeo slectrénico adjuntando una
nota de observacion en 13 que se determinan fas razones por [as que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linga. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complamentacién o
modificacion al instrumento de consttucidn, se deberd cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Pdblica y se procedera al analisis juridico y posterior registro
U obsarvaciin segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion de Sociedad y
Certificade de Ragistro de Testimonio de Otorgamiento de Poder, En‘caso que los estatutos
consten &n un instrumenta separado al de la constilucidn se debe extender Cerificado de
Registro de Estatutos de sociedad comercial. (Todos con codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que &l cémputo del plazo del tramite sera an dias habiles a partir
del pago an las plataformas hal:_ailitadau

ARANCEL

SAJS AM. yen Comandita por Acciones: Bs 584,50 (Quiniantos Ochenta y Cuatro 50/100
Bolivianos)

TRAMITE N® 6 INSCRIPCION DE ENTIDAD FINAMCIERA DE VIVIENDA
CONCEPTOD

La Entidad Financlera de Vivienda, es una socledad gue tiens por objeto prestar servicios oe
Jntermediacion financiera con especializacion en préstamos para adguisicion de vivienda,
- proyecios de consiruccién de. vivienda unifamiliar ¢ multifamiliar, compra de temanos;
refaccidn, remocelacion, ampliacion y mejoramiento de viviendas individuales o en propiedad
horizontal y otorgamiento de microcrédito para vivienda famifiar y para infraestructura de
vivienda productiva, ast como también operaciones de arrendamiento financiero habitacional

ARCO A

.a Entidad Financiera de Vivienda se encuentra regulada en fla Ley N® 383 de Sarvicios
Financlercs, reglamentacidn emitida por ASF| para Entdades Financieras de Vivienda y
Rasolucian Ministerial MDPYyEP/DESPACHD N® 264/2015 de fecha 15 de octubre de 2015,
emitda por el Ministerio de Desamolle Productive y Economia Plural,

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEFTDESPACHOMN® 1422017 de fecha 17 de junio de
2017, MOPYEP/IDESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abrl de 2018 y MDPyEP!
DESPACHO/N® 0222021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productvo v Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el At 151 de La Ley N* 383 de Servicios Financieros da
21 de agostd de 2013, ningin comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
competente, podra utilizar tas denominaciones de. Banco de Desarrollo Productivo, Bango
Publico, Entidad Financiera Puablica de Desarmolio, Banco de Desarrollo. Privado, Banco
Muiltiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de \ivienda,
Institucidn Financiera de Desamollo, Entidad Financiara OComunal Empresas de
arrendarmiento financiera, Emprasas de factoraje, Almacenas generales da depasita, Camaras
de compensacidn vy liquidacién, Burds da informacién, Empresas iransportadoras de matarial
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electronicas, Casas de Cambio
Emprasas de servicios de page movi. Aaimismo, la palabra "banco” en idioma castallana
como primera palabra del nombre o razén social de una entidad financiera, estd permitida
g;lcamﬂnta para los bencos de desamollo, el banco publico, los bancos miltiples ¥ bancos
ME.-
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Los demas términos, gquea no &8 antcuaniran enunciados, podran ser utiizedos por los
comarciantes en su razon social, denominasitn o nombre comercial

RESERVA N R

La reserva de nombre para E F.V es de 20 dias habies.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Original o folocopia legalizada de autorizacion de la Autoridad de Supervisidn del
Sistema Financiero.

2. Formulario de solicitud de Inscripcidn con cardcter de declaracidn jurada, debldamants
lienadao y firmado por el representante legal

1. Testimonio de constitucion social o Testimonio de Transformacion de mutual de shorro
y préstamo, segim lo establecido en el Art. 127 del Cadige de Comercio en afiginal o
fotocopia legalizada legible, con la insercidn del Acta de Fundagicén.

4, Estatuto de la sociedad, el mismo que puede ser insertado en la escritura constitutive
o instrumenializada por separado en un festmonio- notanal, &l contenido del citade
documento debe adecuarse a las normas correspondientes al tipo societario,

3. Publicacion in extenso del Testimonio de constitucion social, en la Gaceta Electronica
del Registro de Comercio da Bolivia

6. Testmonio de poder del representante legal, en onginal o fotocopia legalizada legible,
que contenga el acta de su nombramiento, para el caso en el que la ascritura publica
de constitucién no determine el nombramiento del mismao. Si el representante legal es
axiranjero debe presentar el decumento onginal gue acredite |a radicaloria en el pals
(Unicamente para verificacion), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa
de objeto determinado, permanencia temporzl de un afio; permanencia temporal de
dos afios, visa multipla o permanencia indefinida. acompanando una fotocopia simpie
de dicho documento fimada por el titular En su caso puads tambisn presantar
Certficacién original o fotocopia legalizada extendida por fa Autoridad Migratoria
Macional.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Cargar autorizacién en formato PDF de la Autorided de Supervisidn del Sistema
Financiera.

2, Formulario Vinual de Inscripcidn con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado. -

3. Cargar Testimonio de constitucidn social o Testimonio de Transfarmacién de mutual
de ahorro y présiamo con firma digital del Motario de Fe Publica, segdn 1o establacide
en el Art, 127 de! Codigo de Comercio en onginal o folocopia legaiizada legible, con la
insercion del Acta de Fundacién,

4. Cargar Estatulo de la sociedad con firma digital del Notario de Fe Plblica, el mismo
gue puedse ser insertado en la escritura constitutiva o instrumentaiizada por separado
en un testimonio notarial, el contenido del citado documentc debe adecuarse a las
narmas correspondiantes al tipo societario.

§. Publicacion in extenso del Testimonio de constitucion social, en [a Gaceta Electrinica
del Hegistro de Comercio de Bolivia

6. Cargar Testimonio de poder del representante legal en formate PDF con firma digital
del Notario de Fe Poblica, para el caso en el que la escritura pdblica de constitucidn
no determine el nombramiento del mismo., No se requiere la inclusion del acta de
asambilea. 5l el representante legal es extranjero debe cargar el documenio en farmate
FOF gue acredite la radicaloria en el pais, debiendo constar en el mismo
aiternativamente. visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afo,
permanencia temporal de dos afios, visa multiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede tambien cargar en formato POF certificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacidn requerida en Ventanilla de Atencien al Ciente, se efectia la
constatacion dal cumplimiento de fos requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondienta
y lar‘emigion del cddige de tramite que identifica el cargo de recepcién. En caso que al
representante legal sea exiranjero, Ventanila de Atencidn al Cliente debe efectuar la
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verficacion de |la fotocepia simple con el documento original que acredite la radicatana del
misma, ¥y una vez verficado debe ser devuelio dicho original en forma inmediata al cliente

Ingresado el tramite, se realiza el analsis juridico correspondiente, generando el registro de
la sgciedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la obsenvacion del tramite y como
subsanar e mismo, derivandose la documentacion del framite a Ventanita de Atencion al
Cliente, para su devolucién,

El chente podra obtener la malricula de comercio descargando el carificado con codigo de
validacién QR, en el portal www.miempresa.gob bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al clienta a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuniando testimonio de aclarativa, complemantacion o
madificacidon al instrumento de conslitucién, sa proceders al analisis juridice v postenor
registro u observacion segln corresponda,

DIMIENTO PARA VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, reaiizar al control de homonimia, lenar el
formulario virtual de inscripcién, cargar los documentos respectivos en formato FPDF
Posteriormente cancelar ef arancel del tramite ya sea en linea a través de cualgiler medio
dsporvbla o de manera fisica &n los punios autorizados del Registro de Comearcio y cancalar
al arancel para la publicacion del Testimonio de Constitucian en la Gaceia Elsctronica del
Registro de Comercio.

Una vez concluido el praoceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formularia
virtual de inscripcién, revisard las evidencias cargadas, los documentos cargados en POF y si
correaponda ingoribird fa empresa,

El chante podra obtener la matricula de comercio descarganda &l cerificade con codigo de
validacion QR, en el pnrtil www.miempresa gob.bo o imprimir gl cedificado en las terminales
de impresidn de etencitn al cliente a nivel nacional del Registro de Comergio,

En caso que se advierian observaclones, se enviara un comeo electronico adjuntando una
nola de observacion en la gque se determinan las razones por la@s gue el mismo ha sido
observado y como puade subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado an Iinea. En
caso de reingresc del tramite, adjuntando testimonic de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se debera cargar este documanto an formate PDF
con firma digital del Notaro de Fe Plblica v 52 procedera a! analisis juridico v postenor registro
u observacidn segun corresponda.

PLAZO DEL TRAMITE

24 horasg, tornando an cuanta que el computo del plazo dal trdmite serd en diae habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

Enlidad Financiera de Vivienda (E.F.V.). Bs. 584 50. (Quinientos Ochenta v Cualro 500100
Bolivianos)

TRAMITE N° 7 INSCRIPCION DE EMPRESA ESTATAL |

CONCEFTO

La Empresa Estatal - EE es una smpresa cuyo patrimonio pertenece al 100% (cien por ciento)
al nived cantral del Estado, creada posteriormente a [a promulgacian de la Ley N® 465 de fa
Empresa Plubfica o que adopta la tipologta an cumplimianto de su mandate

MARCO LEGAL

La Empresa Estatal ee ancuentra regulada en la Ley de la Empresa Publica N® 486 de fecha
26 de diciembre de 2013
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La Resclucidn Ministerial MDPYEPNPIMGE-URC/N® 15772017 de fecha 14 de junio de 2017,
emitida par el Ministeric de Desamollo Productive y Economia Plursl, aprobd las tramites de
inscripoidn en el Registro de Comercio, para Empresas Piblicas dal Nivel Central del Estada.

Las Resoluciones Ministerialies MDPYEF/DESPACHO/N" G0/2018 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPYEF/DESPACHOM"® 0222021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por &l
Ministerio de Desamollc Productivo y Econcmia Plural, regulan el presente framite.

En cumphimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N* 3893 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningun comerciante, salvoe aulonzacion axpresa de autoridad
competente, podrd utllizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productive, Banceo
Publico, -Entidad Financiera Publica de Desarrolio, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Miltiple, Banco PyME, Cooperative de Aborro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucién  Finahclera de Desarrolio,  Ertidad - Financiera Comunal, Empresas de
arrendarmienio financiera, Emprezas de factoraje, Almacenas generales de depdsito, Camaras
de compensacion y liguidacion, Burds de informacion, Empresas transportadoras de material
menetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electronicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago movil, Asimismo, la palabra "bance” en idioma castellana
coma primera palgbra del nombre o razon social de una entidad financiera, estd permitda
gnicamente para los bancos de desarolio, el banco piblico, los bancos muliples y bancos
PYME.

Los demas lérminos, que no se encuentran enunciados, podrdn ser utilizados por los
camarciantes an su razon social, denominacion o nombre comercial,

REQUISITO!

1. Formularo. con cardcter de deciaracion jurada. debidamente llenado, impresa y
firmado por el representante legal

2. Fotocopia legalizada legible de la Rasolucién Suprema de designacion de la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del Representante Legal
que contenga el acta de su nombramiento, o nombramienta emitido en caeo de
Interinates.

3. Un ejemplar de la Gaceta Oficial en [a que se haya publicado |la norma juridica de

i creacidn o aprobacion de creacion de la empresa.

4. Estatuios de la empresa evaluados favorablemente por el COSEEF en el caso de las
amprasas gue hayan adoptado la tipologia o aprobados por Decreto Supremo en el
caso de emprasas creadas en el marco te la aplicacion de la Ley N” 466

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Yirtual de |nscripcibn con caracter de declaracion jurada, debidamante

N flenado.
3 1] 2. Cargar en formato POF, la Resolucion Suprema de designaciin de la Maxima
\\g -~ Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del Representante Lagal
8 ST con firma digital de Notaria de Gaobierno gue contenga el acta da su nombramianta, o

nombramients amitide en caso de interinatos.

3. Cargar en formato PDF, un ejemplar de la Gaceta Oficial en la que se haya publicado
la norma juridica de creacion o aprobacién de creacion de la empresa.

4, Cargar en formato POF Estatulos de la empresa con firma digital de Notara de
Gobierno, evaluados fTavorablements por el COSEEF en el caso de las empresas que
hayan adoptado la fipologia o agrobados por Decrato Supremo en el caso de empresas
creadas en el marco de la aplicacion de la Ley N® 466,

NTO P, I

Presentada la documentacion requenda en Ventanila de Atencidn al Chente, s afectua ia
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel comespondiente
y la emision del codigo de tramite que identifica e cargo de recepcion. En caso gue el
representante legal sea extranjero, Ventanilla de Atencidén al Cliente debe efectuar fa
verificacion de ia fotocopia simpla con el documento original que acredite |z radicatoria del
mismo, ¥ una vez verificado dabe ser devuelto dicho ariginal en forma inmeadiata al chenta

Ingresado el framite, se realiza el analisis juridico correapondienta, genarando &l ragisiro de
la sociadad otargando |la maltricula d& comarcio o 8n sU casoJa observacion del tramite y comp

el ol
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subsanar el mismo, derivandose la documentacién del trdmite a Ventanilla de Atencion al
Cliente, para su devolucidn, -

El clente podra oblenar |a malricula de comercio dasa::argaindu el certificado con codigo de
validacion QR en &l portal www. miempresa.gob.bo o imprimir el cenificado en las [erminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacidn o
madificacion al instrumento de constitucion, se procedera al andlisis juridico y postenor
registro u observacion segln corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www miempresa.gob bo, realizar &l control de homanimia, llenar el
formularia vifual de  inscripcidn, cargar los documentos respectives en formato PDF
Poasteriormenta cancelar el arancel del tramite ya sea an linea a travée de cualquier medic
digponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulerio
virtual de inscripeidn, revisara las evidencias cargadas. los documentos cargados en POF y s
corresponde inscribira la empresa.

El cliente podra obtener |2 matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
validacion QR en el portal www.miempresa gob bo o imprimir &l cerificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comarcio,

En caso que se adviertan abservacionas, se enviara un corréo electrdnico adjuntands una
nola de abservacion en la que se determinan las razones por las qua el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, an lague conste al tipo socistario de la empresa inscrita, ideniificacion
de Decreto Supremo de creacidn o autorzacion y el Nombre del Representante Legal &
instrumento de nombramiento de éste, (Todos con cedigo de validacion QR

Contficado de Registro de Mandato. (Can cbdige de vabdacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 haras, tomando en cuenta gue el computo del plazo del irdmite serd en dias hablles a parti
del pago en las plataformas habilitadas

ARANCEL
Bs. 584 50, {Quinientos Ochenta y Cuatre 500100 Boalvianos)

TRAMITE N°® 8 INSCRIPCION DE EMPRESA ESTATAL MIXTA, EMPRESA MIXTA,
EMPRESA ESTATAL INTERGUBERNAMENTAL

CONCEFPTO

La Empresa Estatal Mixta - EEM, es una empresa publica del nivel central del Estada, cuye
patrimonio esta consfituide por aportes del nivel central del Estado mayores al 70% [setanta
por ciento) y menores al 100% (cien por ciento), vy aportes privados da origen intemo yio
apories de empresas publicas o privadas extranjeras, en este tipo de empresas, podran
participar como otra socio las Entdades Temritoriales Auténomas - ETAs.

La Ernpresa Mixia - EM, &8 una empresa publica del nivel central del Estade, cuyo patrimaonio
esta constitulde por aportes del nivel central del Estado desde 51% (cincuenta y. ung por
ciento) y hasta el 70% (setenta por ciento), y aportes privados de origen intemao yio aportes
de empresas publicas o privadas extranjeras; en este tipo de empresas podran participar como
otro socio lag ETASs,
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La Empresa Estatal Intergubernamental - EE!, es una empresa publica del nivel cantral del
Estado, cuyo patrimonio esta constituido por apores del nivel central del Estado desde e 51%
(cincuenta ¥ uno por ciento) y menores al 100% (cien per clento) y aportes de las ETAs

MARCO LEGAL

La Empresa Estatal Mixia, Empresa Mixta y Empresa Estatal Intergubermamental, se
encuentran reguladas en su creaclén, administracion, supervision, control y fiscalizacidn, as
COMO en SuU reorganizacion. disolucion y liquidacion; por la Ley de la Empresa Publice N* 456
de 25 de dickembre de 2013, normas reglamentarias, Codigo de Comercio, resoluciones del
Consejo Superior Estratégico de las Empresas Publicas — COSEEP y normativa especifica de
ias empresas publicas,

Las Empresas Corporativa v Grannacional tendran tipologias de Empresa Estatal Mixta o
Empresa Mixta, de acuerda a lo establacido por la Ley N® 465

La Resolucion Ministerial MDPYEP/VPIMGE-URC/N® 157/2017 de fecha 14 de junio de 2017,
armitida par al Ministeric de Desamollo Productivo v Economia Plural, aprobéd los tramites de
ingcripcitn en el Registro de Comarcio: para Empresas Plblicas del Nivel Central dal Estada

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 6072018 de fecha 26 de abril de
2019, MDPYEP/DESPACHO/MN® 142/2017 de fecha 1" de junic de 2017 y MDPyEP!
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 28 de eneroc de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desamollo Productive y Economia Plural, regulan &l presente tramite.

En cumplimiento & lo dispuesto @n el Art. 151 de La Ley N* 383 de Servicios Financieres de
Z1 de agosto de 2013, ningdn comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
compatente, podra ulilzer las denominaciones de: Banco de Desarrolic Productivo, Banco
Fublice, Enfidad Financiera Publica de Desarrolio, Banco de Desarrolio Privado, Banoo
Multiple, Banco PyME, Cooperatva de Ahoro v Crédite, Entidad Financiera de Vivienda,
Instilucién  Financiera de Desarrollo, Entidad Financiera Comunal Empresas de
arrendamiento financiero, Emprasas de factoraje, Aimacenes generales de depbsito, Camaras
de compensacion y figuidacidn, Burds de informacidn, Empresas fransportadoras coe matenal
monetario v valores, Empresas administradoras de tarjetas electronicas, Casas de Cambio y
Emprasas de servicios de pago mdvil Asimismo, |a palabra “banco" en idioma casteltann
coma primera palabra del nombre’ o razon social de una entidad financiera, esta parmitida
unicamenie para los bancos de desarrolla, el banco publico, los bancos multiples v bancos
PyME.

Les demds términos, gque no sa encuentran enunciedos, podran ser utiizados por los
comarcgntes an sy razdn social, denominacidn o nombre comercal,

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario, con carécter de declaracion jurada, debidamente lenado, impresg y
firmado por el representante iegal _

2. Fotocopia legalizada legible de la Resolucidn Suprema de designacion de la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonic de Poder dal Represantants Legal
que contanga el acta de su nombramiento, o nombramiento emifido en caso de
interinatos. '

3. Un ejemplar de !a Gaceta Cficial en la gue se haya publicade la norma juridica de
creacitn o aprobacion g2 gréacion da la empresa.

4. Escrifura pdblica de constitucion protocolizada ante Notaria de Gobiemo en original o
folocopia legalizada legible.

5. Estatutos de la empresa evaluados favorablemente por el COSEEP en al caso de as
empresas que hayan adoptado la tipologia o aprabades por Decreto Supremo en el
caso de empresas creadas en el marco de la aplicacion de la Lay N* 488,

6. Publicacién de la escritura plblica de constitucion, en la Gaceta Electrénica dal
Registro de Comercio,

E UAL

1. Formularo Virual dé Inscripcion con caracter de declaracion jurada, debldamente
llenado
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2. Cargar en formato PDF, la Resoiucién Suprema de designacion de la Maxima

" Auteridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del Representants Legal

con firma digital del Notaria de Gobierno, que contenga e acta de su nombramiento, o
nombramiento emitido en caso de interinatos.

3. Cargar en formato PDF, un ejemplar da |3 Gaceta Oficial en la que sa haya publicado
la norma juridica de creacion o aprobacién de creacién de la empresa.

4. Cargar en formato PDF Escritura plblica de constitucién con firma digital de Notaria
da Gabigrna,

§. Cargar en formato PDF, Estalutos de la empresa con firma digital de Notaria de
Gobiemo evaluados favorablemente por el COSEEP en el caso de ias empresas que
hayan adoptado la tipologia o aprobados por Dacrelo Supremo en el caso de empresas
creadas en el marco de |a aplicacion de la Lay N° 466.

6. Publicacidon de la escritura pibhica de constitucion,” en la Gaceta Electrdnica del
Registro de Comercio.

PROCEDIMIENTC PARA TRAMITE PRESENCIAL

Preseniada la dosumentacion requerida en Ventanilla de Alencion al Cliente, se efeciia la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiante
y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjerc, Ventanila de Atencién al Clente debe efectuar la
verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verficado debe ser devuelto dicho original &n farma inmediata al clente

Ingresado el ramite, se realiza el analisis juridico carrespondients. generando el regisiro de
ta sociedad otorgando ia matricula de comercio o en su cdso la observacion del tramite y como
subsanar &l mismo, desivandose la documentacidn def tramite a Ventanilla de Atencidn al
Clanta, para su devolucidn, f

El cliente podra obtener la malricula de comercio descargando el certificado con cédigo de
validacion QR en ¢ portal www.miempresa.gob be o imprmir el cerificado en las terminaies
de impresion de atencidn al cliente a nivel nacional del Registra de Comercla,

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se procedera al andlisis juridico y posterior
registro u observacion sagun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA T VIR

Ingresar al portal web www. miempresa.gob.bo, realizar el control de homanimia, Benar el
formulano virtual de inscripcion, cargar los documentos respectivos en formato PODF
Pasteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier madio
=\ disponible o de manera fisica en los puntos autorzados del Registro de Comercio y cancelar
- el arancel para |a publicacién dal Testimonio de Constitucion en la Gacela Elaﬁ'lmnrca del
Ragistro da Comercio.

Una vez concluido el proceso, ol Registro de Comercio verificara el llenado dal formulario
virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribird la empresa

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
validacion QR en el portal www miempresa gob bo o imprimir &l cenificado en las terminales
de impresion de atencion af cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones. se enviara un comeo alectronico adjuntande una
nota de obsarvacidn en la gue se determinan las razones por las que e mismo ha sido
observado y comao puade subsanarsa, pudiendo reingresar al irdmite subsanado en linaa.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, an |a que conste la identificacion de Decrete Supremo de creacion o
autorizacion de ereacidn y el Mombre del Represenlante Legal e instrumento de
nombramento de éste.

- Certificade de Registro de Instrumento de Constitucian.

= Certificado de Reglstro de Mandato.
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- Cartficado de Ragistro de Estalutos.
(Todos con codigo de validacion QR).

24 haras, tomando en cuanta que el computo del plazo del tramite serd en dias hablles a partic
del pago en las plataformas habilitadas

ARANCEL
Bs. 584 50 (Quinientos Ochenta y Cuatro 50/100 Balivianos)

TRAMITE N° 8 INSCRIPCION DE SOCIEDAD CONSTITUIDA EN EL EXTRANJERD
CONCEPTO

Las scciedades consliluidas en el extranjero pueden operar en Bolivia, para el ejercicio
habitual de actos de comercio, como sucursal o representacion permanenie.

MARCO LEGAL

Las sotiedades constituidas en el extranjerg para el ejercicio habitual de aclos de comercio
&n Bolivia, daben a ese efeclo dar cumplimiento a lo establecido en los Arts, 413, 416 v 417
del Codigo de Comercic.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHOIN® BV2018 de facha 26 de abril de
2018, MDPyEP/DESPACHO/N® 1422017 de fecha 1° de junio de 2017 y MODPyEP/
DESPACHOIN® 0222021 de facha 26 de enerc de 2021, emitidas por e Ministero de
Desarrollo Productvo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el At 151 de La Ley N" 393 de Servicios Finarcieros de

21 de agosto de 2013, ningln comerciante, salvo aulorizacidn expresa de autoridad
compelents, podrd utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productivo, Banco

Publico, Entided Financlera Pdblica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Multiple, Banco PyME, Cooperaliva de Ahorro y Cradito, Entidad Financlera de Vivienda,
Institucion Financiera de Desarrollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arendamiento financiers, Emprasas de facltoraje, Almacenes generales de deposito, Camaras

de compensacion y liquidacion, Burds de informacidn, Empresas transportadoras de matenal
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electronicas, Casas de Cambio v
Empresas de servicios de pago movil. Asimismo, la palabra "bance” en idioma castellano

como primera palabra del nombre o razdn soclal de una entidad financiera, esta permitida

7 unicamenta para los bancos de desamolio,-el banca pdblico. los bancos mulliples y bancos
"“"“a.'ﬂa% s

#

Log demas términos, que no s& encueniran enunciados, podran ser utiizados por los

e f comerciantes en su.rezdn social, denominacion o nombre comercial.
iy g

RESERVA DE NOMERE

La reserva de nombre para Sociedad Constituida en el Extranjero es de 20 dias habiles,
RE T SENCIAL

1. Formulans de solicitud de Inscripcion con cardcter de declarachon jurada, debidaments
llenado y firmada por el representante ‘egal de la sociedad an Bolivia,
2. Tesbmonio en original o folocopia legalizada legible de la escritura publica de apertura
. de sucursal 0 representacion permanenie de sociedad comercial constituida en el
extranjero, gque contenga la minuta debidamente suscrita por el representanie legal
facultado al efecto y la respectiva protocolizacian notarial, del contrato constitutivo de
Ia sociedad. sus modificaciones, estatutos y reglamentos que acraditen su existencia
legal en el pais de origan, asl como la autorizacién legal o resolucidn del drganc
administirative compelente de la sociedad para establecer sucursal o representacién
permanente an &l pais, eslableciendo &l capital asignado en moneda nacional, la
designacion del representanie legal de la misma y fjar el domicilic en un lugar del
territorio del Estada,




EETa Pl Al rdifanL. o8 R BT E S B
BﬁLIVIﬂ BEGDUGTIVO ¥ ECONOMIA PLURAL

3. Publicacion in axtenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia,
del testimonio de la escritura publica de aperlura de sucursal o representacion
permanente d2 sociedad comercial y prolocolizacion de los documentos remifidos del
pais de origen, de conformidad al Art. 132 del Codigo de Comercio.

4. Testimonio de poder del representante legal en original o fotocopia legalizada legible,
para el caso en el que fa escritura publica referida en el punto tres, no contenga las
tacuitades del mismo. Si el representante legal es exiranjero debe preseniar &
documento original' que acredite la radicatoria en el pais (Unicamente para
verificacion), debiando constar en el mismo altemativamente: Visa de objato
determinado, permanencia temporal de un aflo, permanencia temporal de dos afios,
visa multiple o permanencia indefinida, acompafando una fotocopia simple de diche
documento firmada por el tilular. En su caso, puede también presentar certficacion
anginal o fotocopia lagalizada extandida por la Autoridad Migratoria Nacicnal.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud de Inscripcidn con caracler de declaracion jurada,
debidamente llenado y fismado por el representante legal de la sociedad en Bolivia,

2. Cargar en formato POF, Teslimonio de la escritura piblica de apertura de sucursal o
representacion pemananie de sockedad comerclal constitulda en el extranjera con
firma @igital del Notario de Fe Pablica, que contenga la minuta debidamente suscrita
par el representante legal facultado al efecto y la respectiva protocolizacion notaral,
del contrato constitutive de la socledad, sus modificaciones, estatutos y reglamentos
gue acrediten su existencia legal en el pais de origen, asi comao la auterizacion legal o
resolucion del drgano administrative competenta de la sociedad para establecer
sucursal o representacion permanents en el pais, establaciendo i capital asignado en
moneda nacional, la designacion del representante legal de la misma y fijar &l comiciho
en un lugar del terntorio del Estado.

3. Publicacidn in extenso en la Gacela Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia,
dol testimonic de la escritura pdblica de apertura’ de sucursal o representacion
permanente de sociedad comercial y protocolizacidn de los documentos remitidos del
pais de origen, de conformidad al Art. 132 del Cddigo de Comercio.

4. Cargar Testimonio de poder del representante legal en formato PDF con firma digital
del Notano de Fe Publica, para el caso en el que la escritura pubhca de constitucion
no determine el nombramignto del mismo. No se requiere la inclusion del acta de
asamblea; 5i el representante legal es extranjero debe cargar el decumnento en formato
FDF que acredite la radicaloria en el pais, debiendo constar en el mismo
allemativamente. visa de objeto dsterminado, permanencia temporal de un afio,
permanencia temporal de dos afos, visa miltiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede fambién cargar en formato POF cerificacion exiendida por la Autocridad
Migratoria Nacional.

En cuanto a las sociedades extranjeras de fipo no previsto, éstas, deben adecuarse a lo
establecido en el Art. 418 del Codigo de Comercio.

PROCE ENCIAL

Presentada la documentacion requernida en Ventanilla de Alencidn al Gliante, sa afectiia ia
constalacion del cumplimiento de [os requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
Yy la emision del codigo de tramite que |dentifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjéro. Ventanilla de Atencion al Cliente debe efectuar ia
verificacion de la fotocopia simple con el documento origingl gue acredite la radicatoria del
mismo, y una vaz verificado debe ser devuello diche original &n forma inmediata al cliente.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando &l registro de
la sociedad otorgando la matricula de comercic o en su caso la cbservacian del tramite y como
subsanar el mismo, derivandose la documentacion del tramite a Ventanilla de Atencian al
Chente, para su davolucidn. ]

El cliente podra ablener la matricula de comercio descargando el certificade con cédigo da
validacion QR en &l portal www.mlempresa.gob.be o imprimir gl cedificado en las terminales
de impresion en oficinas de atencion al chente a nivel naclonal del Registre de Comercio,

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacién o
modificacion al instrumenie de constilucidn, se procedera al andlfisis juridico y posienor
registro U observacidn seqln correspanda,
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PROCEDIMIENTC PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.geb.bo. realizar el control de homonimia, llenar el
formulario virtual de Inscripcsdn, cargar los documentos respectives en formalc PDF
Posteriormente cancelar el arancel del trdmite ya sea en linea & través de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar
el arancei para la publicacin del Testimonio de Aperfura de Sociedad Extranjera en fa Gaceta
Electronica del Registro de Comercio

Una vez concluido &l proceso, el Regisiro de Comercio venficara el lienado del formulario
virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en POF y si
corresponde inscribird la empresa.

El cliente podra obtener |la malricula de comercio descargando el cerificade con codigo de
validacion QR. en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el cedtificado en las terminales
de impresidn de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercit,

En cago que se adviartan observaciones, se enviard un comeo alectronico adjuntando una
nota de observacion en la que se detarminan las razones por las que el mismo ha sido
abservado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar ! tramite subsanado en linea. En
caso de reingresc del trdmite, adjuntando testimonic de aclarativa, complementacién o
modificacidn al instrumento de consatitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Plblica y se procedera al analisis juridice y postarior registro
u observacion segun corresponda,

DOCUMENTO EMITIDO

Matricuia de Comercio, Cenificado de Regisiro de Testimonio de Apertura de Sucursal de
Sociedad Conslituida en el Extranjero 0 Certificado de Registro de' Testimonio de
Representacion Permanente de Sociedad Constituida en el Extranjero y Certificado de
Registro de Testimonio de Otorgamianto de Poder,

{Todos con cédige de validacidén QR),
PLAZOQ DEL TRAMITE

24 haoras. tomando en cuanta que al computo del plazo del trdmite en serd en dias habiles &
partir del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Uniperscnal, §R.L/Soc. Colectiva y en Comandita Simple, SA/MAM y en
Comandita por Acclones: Bs. 584 50 (Quiniertos Ochenta y Cuatra 50/100 Belivianos)

. ACGT RICULA
TRAMITE N° 10 ACTUALIZACION DE MATRICULA
CONCEF

La sociedad comercial ylo empresa unipersonal o comerciante individual, debe en forma anual
actualizar la vigencia de su Matricula por uf nuevo periodo o gestién y madificar Gnlcamente
los siguientes datos basicos relativos al gire social direccidn, NIT, teléfono fijo, telefonc
celular, fax, casilla, correo electrénico, fecha de cierre de gastidn fiscal, En cuanto a cualguer
cambic relativo a la constitucién de la socledad o empresa, consiguientes modificaciones, u
otra informacidn operativa no indicada precedentamants, el cliente debe cumplir previaments
con los requisitos, procedimiento y arancel establecido para cada tramite.

MARCO LEGAL

El D5 26215 en su At 9 inc. a), astablece la obligatoriedad anual de la actualizacién de
Matricula del Registre de Comercio, sl como el Art. 6 inc. @) del D.L. 16833 del Reglamenta
de la Direecién Geraral de Registro de Comercio y Sociedades por Acciones.
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La Regolucion Ministarial MDPyEP/DESPACHO/N® 073/2018, de fecha 23 de abril de 2018,
amitida por el Ministerio de Desarrolle Productive y Economia Plural, misma que reguls el
presante tramile

La Resolucion Ministerial MDPYEP/DESPACHCOYN® 025072018, da fecha 07 de diciembra de
2018, emitida por el Ministerio de Desarrolic Productivo y Economia Plural, misma que regula
| presante ramite,

La Resolucion Ministerial MDPYEP/DESPACHOIN® 0602018, de fecha 26 de abril de 2018,
amitida por el Ministerio de Desarrollo Productive y Economia Plural, misma que ragula el
presente ramite.

La Resolucion Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N® 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021,
emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, misma que reguls el
presente tramita.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Lienar el formularic Virtual de Actualizacion de Matricula de Comercio y Iz Encuests
Anual de Unidades Econémicas en linea (no aplica en casc de lratarse de
actualizaciones de gestiones anteriores & la vigente), debidamenis llenados

2. Debera cargar en el formutario vitual, los siguientes documentos en formato POF

a. Balance y Estado de Resultados al cierre del ejercicio con la cormesporidiente
constancia de presentacion al Servicio de Impuestes Nacionales o Entidad
Bancana autorizada en formato PDF no editable.

b. En caso de solicitar el cambio de direccidn comercial, deberd realizar la
actualizacion a través del formularic virtual gue gerd publicado en la Gacata
Electrénica del Regisiro de Comercio de Belivia.

VIRTUAL

Ingresar al portal web www miempresa gob bo y llenar el formulario virtual ¥ 1a Encuesta Anial
de Uinidades Econtmicas de manera electrénica y cargar todos los requisitos en farmate POF
exigidos por la normativa vigente Posteriormante cancelar al arancel del iramite ya sea de
manera fisica en los puntos autorizados por el Registro de Comercio o en linea a través de
cualguier medio disponible.

Lina vez concluido el proceso, se verficara los datos de la empresa unipersonal o socedad
en relacion con los datos contenidos en el formulano virtual y balance, si éstos guardan
relacion se registrarad la actualizacién de la Matricula por la gestién que corresponda asi
también el balance preseniado

El cliente podra descargar el certificado de registro respectivo con codigo de validacion OR.
en e portal www.miempresa.gob.bg o imprimir el cerificado en las terminales de impresion
de atencidn al cliente a nivel nacional del Registro de Comarcio,

En caso gue se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
ncta de observacitn en la 'que se determinan las razones por las que el misme ha sido
okservado y como puade subsanarss,

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Actualizacién de Matricula de Comercio y Cerificado de Regisiro de Balance
{Todos con codigo de validacion QOR).

0 DEL TRAMIT

24 horas, tomando an cuenta que el computo del plaze del rdmite serd en dias habiles a partir
del pago an las plataformas habilitadas &l misme que no podrd exceder de 48 horas

ARANCEL

Empresa Unipersonal. Bs. 2680.- (Dosclentos Sesenta 00/100 Bolivianos)
S.R.L/soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 455, (Cuatrocientos Cincuenta y Cinco
D000 Bolivianos)
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S.AJSAM, ¥ en Comandita por Accionas: Bs, 584 50 - (Quinientos Ochenta y Cuatro 50/100
Bolivianos)

1 REESTRUCTURACION EMPRESARIAL
TRAMITE N° 11 TRANSFORMACION
CEPTO

Adopcion por los titulares, socios o accionistas de la empresa unipersonal o socedad
comercial. ajustandose a la ley vy a los estatutos sociales, de un nueva fipe societario, La
transformacion no importa la pérdida de la idenlidad de la sociedad, ya que esta no se
disualve, ni aitera sus derechos y obligaciones.

MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra reégulada por el Cédigo de Comercio, en los Arts. 398 al 404 y
D.5.21532 y D.85.24051.

Las Rescluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHOIN® 142/2017 de facha 1" de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHOIN" B0/2019 de fecha 26 de abeil de 2018 y MOPYEP!
DESPACHOMN™ 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por &l Ministeno de
Dasarrollo Productive y Economia Plural, regulan el presente tramite

TRAMITE DE TRANSFORMACION DE EMPRESA UNIPERSONAL A SOCIEDAD
REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicifud para Empresa Uniparsonal o Comerciante Individual, con
Caracter de daclaracién jurada, debidamente llenado y firmado por el representants
lagal, tratandese de sociedad comercial.

2. Testimonio de la escritura plblica de transformacién, en original o fotocopia legalizada
leglble, gue contenga la aprobacién de |a transfarmacidn de la empresa, asl como la
transcripcion del balance especial de transformaciin incluyende la firma del
representante legal de la sociedad y profesional que interviens,

3. Publicacion in extenso en la Gacela Elecirdnica del Regisiro de Comercio de Bolivia.
del lestimonio de |a escritura publica de transformacion de conformidad a los Arts, 401
¥ 132 del Codigo de Comercio,

4. Testmonio de poder del represantante legal en original o fotocopia legalizada fegible.
para el caso en el que la escritura plblica referida en el punto tres. no contenga las
facultades del mismo. Si el representante legal es exiranjero debe presentar el
documanic original que acredite la radicatoriz en el pais (Onicamente pars
verificacion), debiendo constar en el mismo allemativamente: Visa de objeto
determinado, parmanencia temporal de un aflo, permanencia temporal de dos afos.
viza milltiple o parmanencia indefinida, acompafianda una fotocopia simple ce dicho
documento firmada por el titular. En su caso, puede también presentar conificacidn

g anginal o fotocopia legalizada extendida por [a Autoridad Migratona Nacional.
E. MNolificaciones personales a los dcreedores haciendo conocer la disponibilidad del
balance especial én la sede soctal, en las que conste el cargo criginal de su recepcion.

Al respecto, cabe hacer notar que la constalacion de veracidad y destinaiario de dichas

notificaciones san de integra responsabilidad de las socledades o empresas

uripersonales que se transforman, no asi del Registro de Comercio.

6. Adicionalments, la empresa transformada, debe cumpiir con los reguisitos exigidos
para el tipo de sociedad comercial cuya estructura se adopte en la transformacion,

7. En caso de ser empresa unipersonal regulada por Ley, adjuntar fotocopia Eagalmda u
original da la auterizacién emitida per el ente regulador.

8. Para efectuar €l presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comearcial

o la empresa unipersonal que se pretende transformar cuente con la Matricula de

Comercio actualizada

1. Formulario Virtual de solicitud con cardclter de declaracion jurada debidamenta
llenado
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]

. Cargar Testimonio de la Escritura Publica de Transformacion en formate PDF con

firma digital del Notaric de Fe Pablica, que confenga la transcripsion del acta de
asamblea de socios o junta de accionistas en la que conste |la aprobacion de la
fransformacién de la sociedad, asl como la transcripcidn del balance especial de
transformacion incluyendo |a firma del representante legal de Ia sociedad y profesional
que interviena,

Fublicaciin in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia,
del testimonic de la escritura publica de transformacion de conformidad a |05 Arts. 407
y 132 dal Chdigo de Comercio,

Cargar en formato POF e Testimenio de poder del representante legal con firma digital
del Notario de Fe Publica, para el caso en e que [a escritura publica de constitucian
no determine &l nombramiento del mismo. No se raguiere [2 inclusibn dal acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documeanto an farmato
PDF que acredite la radicaiora ean el pais, debiando constar &n &l mismo
atternativamente” visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afo
parmanencia temporal de dos afos, viga miltiple o parmanencia indafinda. En su
caso, pusde también cargar en formato PDF certificacian extendida por la Autoridad
Migratoria Macional,

Cargar Motificaciones personales en formate PDF, a los acréadores haclands conocer
la disponibilidad del balance especial en la sede social, én las que conste el cargo
original de su recepcitén. Al respecto, cabe hacer nofar gue la constatacién ds
veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de integra responsabilidad de las
sociedades 0 amprasas unipersonales qgue se transforman, no asi del Registro de
Comercia,

Adicionalmente, la empresa transformada, debe cumplic con 105 requisitos axigidos
para el lipo de sociedad comeraial cuya estruciura se adopte an la transformacion.
En caso de ser empresa unipersonal regulada por Ley, cargar en formato PDF, la
autorizacion emitida por el ente regulador.

Para efectuar el presente tramite s requisito indispensable que empresa uniparsonal
gue se pretende transformar cuente cen la Matricula de Comercio actualizada,

T R IE,

REQLNSITOS TRAMITE PRESENCIAL

1.

Formulgrio de Soliciud para Empresa Uniparscnal o Comerciante Individual, con
caracter de declaracion jurada, debidamente llenade y firmadeo por &l representants
legal, tratdndose de sociedad comercial

Testimonio de la Escritura Plblica de Transformacidn, en original o fotocopia
legalizada legible, que contenga la transcripcion del acta de asamblea de socios o
junta de accionistas en la que conste l2 aprobacion de la transformacion de la
sociedad, asi como la transcripcion del balance especial da transfarmacian incluyanda
la firma gel representante legal de la sociedad y profesional que interviene.
Publicacidn in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Balivia,
dei testimonio de la escritura publica de transformacion de confarmidad a los Arts. 401
y 132 del Codgo de Comergio.

Teslimonio de pader dal representante legal en onginal o folocopia legalizada legibls,
para el caso en &l que la escritura pdblica referida en el punto tres, no comtenga las
facultades del mismo. Si el representanta legal es axtranjerc debe presantar el
documenta origingl que acredite la radicatoria en el pais (Unicamente para
varificacion), - debiendo  constar en el mismo  alternatvaments: Visa de objeto
determinado, parmanencia tamperal de un afio, parmanencia temporal de dos afies,
visa miltiple o permanencia indefinids, scompafando una fotocopia simple de dicho
documento firmada por &l titular. En su caso, pueda también presantar certificacion
original & fotocoma legalizads extendida por la Autoridad Migratoria Macional.
Motificaclones personales a los acreedores hagiendo conocer la disponibilidad oel
balance especial en la sede soclal, en las gue conste &l carge orginal de su recepcibn
Al respecto, cabe hacer notar que la consiatacion de veracidad y destinatario de dichas
nolificaciones son de integra responsabllidad de las sociedades 0 emprasas
unipersonales que se transforman, no asi del Registro de Comarcio.

Adicionalmeante, la emprasa fransformada, debe cumplir con los requisitos exigidos
para el tipo de sociedad comercial cuya estruciura se adopte an 1a transformacian,
En caso que la socledad comercial o comerciante individual sé encuentren sujetos a
regulacion sectorial, deben adjuntar en original o fotocopia legalizada, la aulonzacién
de la Entidad respectiva
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- 8. Para efectuar el presenie framite es requisito indispensable que la sociedad comercial
que se pratande transformar cuente con la Matricula da Comercie actualizada,

RE E VIRTUAL

1. Formulano Vinual de solicitud con cardcter de declaracion jurada, debidamente
llenada.

2, Cargar en formato PDF el Testimenio de la escritura pdblica de transformacién can

digital del Notarie de Fe Publica, que contenga la franscripoién del acla de
asamblea de scclos o junta de accionistas en la que conste la aprobacién de la
transformacion de la sociedad, asi como |a transcripcién del balance espacial de
transformacion incluyendo la firma del representants legal de la sociedad v prafesional
que interviena,

3. Publicacion in extenso en la Gaceta Eiectrénica del Registro de Comercio de Bolivia,
del testimonio de |a escritura publica de transformacién de conformidad a los Arts_ 401
¥ 132 del Codige de Comercio.

4. Cargar en formaio POF al Testimonio de poder del representanta legal con firma digital
del Notario de Fe Piblica, para el caso en el que la escritura pablica de constitucion
no determine el nombramiento del miema. No se requiere la inclusidn del acta de
azamblea. Siel rapresentante legal es extranjero debe cargar el documento en formate
PDF que acradite la radicalona en el pais, debiendo conetar en el mismo
alternativamente; visa de objeto determinadn, permanencia temporal de un afo,
permananaia temporal de dos afos, visa multiple o parmanenca indefinida En su
caso, pueds también cargar en formato POF certificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Macional,

&. Cargar Notificaciones personales en formate PDF, a los acreedores haclendo conocer
la disponibilidad del balance especial en |la sede social, en las que conste el cargo
original de su recepcion. Al respecto, cabe hacer notar que la constatacién de
veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de integra responsabilidad de las
sociedades o empresas unipersonales que se transforman, no asi del Regstro de
Comenio.

€. Adiconalments, la sociedad transformada, debe cumplir con |os requisitos exigldos
para & tipo de socledad comercial cuya estructura se adopte en fa transformacién

7. En caso de ser sociedad requlada por Ley, adjuntar en formato PDF la autarizacion
emitida por el ente reguiador

8. Para efectuar el presents tramite es requisito indispensable que la socledad comercial
que se pretende transformar cuente con la Matricula de Comercio actualizada

T FRESENCIAL

Presantada la documentacion requenida en Vertanilla de Atencion al Clients, se sfeclla la
constatacion del cumplimients de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondients
y la emizian del codigo de trémite que identifica el cargo de recepeian,

i

" Ingresado e tramite, se realiza el andiisis jurldice correspendients, generando el registro o en
su caso la chservacion del tramite y como subsanar el mismo, dervandose la documentacion
del trdmite a Vertanilla de Atencidn al Cliente, para su devolucion

El clente podré obtener el certificada respectvo descargando el mismo con codigo de
validacion QR en el porial www.miempresa.gobbo o imprimir &l certificado en las terminales
de impresion de atencion al chente a nivel nacicnal del Regisiro da Comercio.

En caso de reingress del tramite, se procedera al andlisls juridico y posterior registro u
observacion segun comesponda,

PROCEDIMIEN TE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresagob bo, llenar el formutario virtual, cargar ios
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormenta cancelar el arancel del tramite ya -
sea en linea a través de cualguier medio disponitle o de manera fisica en los puntos
autorizados del Regisiro de Comercio y cancetar el arancel para la publicacion del Testimonio
de Transformacion en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificard, los documentos cargados
an PDF y si corresponde inscribira al tramite,
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El chente podrd descargar sl cartificado respectvo con cadigo de validacién QR, en &l portal
www miemprésa gob.bo o imprimir el cerificado en las terminales de impresion de atencidn
al cliente a nivel nacional def Registre de Comercio.

En caso gue se advierlan obsarvaciones, se enviara un correo electrénico adjuntando una
nota da observacion en la que se determinan ias razones por las gque el mismo ha sido
observado y comopuede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea: En
caso de reingresc del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacién o
modificacion al instruments de constitucion, se debera cargar este documento an formato POF
caon firma digital del Notario de Fe Publica v se procedera al analisis juridico v posterior registro
u observacion segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO o

Carfificado de Transformacion y Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamianto de
Pedar. (Todos con abdigo de validacidon QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, lormando en cuenta gue el compulo del plazo del Iramite sera en dias habiles a partir
gdef pago en las plataformas habifitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs280 - (Doscientos Sesenta 00/100 Bolivanos)

S R.L/Soc. Colectiva v en Comandita Simple: Bz455.- (Cuatrocientos Cincuenia y Cinco
00/100 Balivianos) :

5 A S AM yen Comandita por Acciones: Bs5B4 50 - (Quinientos Ochenta y Cuatra 50/100
Balivianos)

'TRAMITE N° 12 FUSION DE SOCIEDADES

CONCEPTO

Existe Fusion cuando dos o mas sociedades se disuelven, sin guidarse, para constiluir una
nueva (Fusiion proplamente dicha), o cuando una ya existente incorpora a otra u otras que, e
disuelven sin liquidarse (Fusion por absarcion),

MARCO LEGAL
Esta figura se encuentra regulada an el Codigo de Comercio, en los Arts. 405 al 412.

Las Resoluciones Ministariales MDPyER/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyYEP/DESPACHOIN® 6072018 de fecha 268 de abrl de 2019 y MDPyEP!
DESPACHOYN® 022 2021 de fecha 26 de enerc de 2021, amitidas por el MlmatEnl:- de
Dasarrollo Productve y Economis Plural, regulan el presente tramita,

I TE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud de Registro de Fusion con caracter de declaracion jurada,
debidamente llenado y firmado por el representante legal,

2. Balancas especiales de corte practicados a la fecha del acuerdo, por cada uno de los
participantes en la fusién, de acuerdo a lo dispuesta por el num. 2) del Art. 406 de!
Codigo da Comercio,

4. Compromiso de fusién suscrilo por los representanies de las socedades
intervinientes, aprobado por la asamblea de socios o junta de scclonistas.

4. Testimonio de escritura plblica de acuerdo definitive de fa fusidn sea ésta
propiamente dicha o por absorcidn, en onginal o fotocopia legalizada legible, que debe
contenar los aspectos indicados en los nim. 1) al 5) del At 407 del Codigo de
Comercio, asi como debe contener una clausula en la que expresamente sa sefiale
haberse dado cumplimiento a lo dispuesto por el Art 408 inc. 2) del Codigo de
Comanzia.

5. Publicacidn in extenso an la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia
del testimonio de la escritura publica de acuerdo definitive de fusion.
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Testimonio de poder del representante fegal, en original o fotocopia legalizada legible,
gue contanga el acla de su nombramiento, para el case en el que la escritura publica
de constitucién no delermine el nombramiento del mismo. Si el representante legal es
extranjero debe presentar el decumento original que acredite fa radicatoria en el pais
(Unicamente para verificacidn}, deblendo constar en el mismo altlernativements: Visa
de objetlo determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia tamporal de
dos afios, visa multiple o permanencia indefinida, acompafiando una fotocopia simple
de dicho documento firmada por el Gitular. En su caso puede también presentar
Certificacion original o folocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratoria
Nacional.

Adiclonalmenia, en caso de tratarse de una fusidn propiamente dicha. la sociedad
emergente de la misma debe cumplir y adecuarse a las normas comespondientes al
tipo societario respectivo, conforme a lo dispuesto par el A 408 del Cédigo de
Comercio.

En caso de ser sociedad ragulada por Lay, adjuntar fatacup{a legalizada u ocriginal de
la autorizacion emitida por el ente regulador.

Para efectuar el presente frdmile es requisito indispensable gue las saciedades
comerciales que se pretenden fusionar cuenten con las Matriculas de Comercio
actualizadas.

10. Las enlidades financleras de vivienda (E.F.V.) podran fusionarse de acuerdo-a lo

establecido en la Ley N* 393 de Servicios Financieros y & la Reglamentacion
aspecifica emitida por la ASFI

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

e
2,

Formulario Virlual de solicitud con cardcter de declaracion jurada, debidaments
llenada.

Cargar en formato PDF los Balances especiales de corte pm-;-tl'rsadus a la fecha del
acuerdo, por cada uno de los parficipantes en la fusidn y con fima digital del
represantanta lagal. de acuerdo a lo dspuesto por &l nim. 2) del Art. 408 del Cadgo
de Comercio.

Cargar en formate POF con firna digital de los representantes legales de las
sociedades parlicipan en la fusion, el Compromiso de fusidn suscrito por los
representantes de las sociedades intervinientes, aprobado por la-asamblea de soclos
o junta de accionistas. .

Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de acuerdo definitive de ia
fusion con firma digital del Notario de Fe Publica, sea ésta propiamente dicha o par
absarcion, que debe contaner |03 aspecilos Indicados en los num. 1) al 5) del Art 407
del Codigo de Comerclo, asfi como debe contemer una cldusula en la que
exprasamenia s sefiale haberse' dado cumplimiento a lo dispuesto por el Art, 408 inc.
2) del Codigo de Comercio,

- Publicacitn in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Balivia

del testimonio de |a escritura plblica de acuerdo definitive de fusian

. Gargar Teslimonio de poder del representante legal en formate' PDF con fima digliad

del Notario de Fe Plblica, para el caso en el que |a Escritura Plblica de Constitucion
no determing el nombramiento del memo. No se requiere la inclusidn del acta de

-asamblea. 5i el representants legal es extranjero deba cargar el documento en formalto

POF que acredite la radicatoria en ol pais, debiendo constar en el mismo
allernativamente visa de cbjeto determinado, permanencia temporal de un afio,
permanencia iemporal de dos afios, visa multiple o permanencia indefinida, En su
caso, puede también cargar en formato POF cedificacion extendida por [a Autaridad
Migratoria Nacional.

. Adicionalmente, en ¢aso de tratarse de una fusion proplamente dicha, la sociedad

emeargente de la misma debe cumplir y adecuarse a las normas corespondientes al
tipo societario respectivo, conforme a lo dispuesto per al At 408 dal Cédigo de
Comercio.

En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formate PDF, la autorizacion
emitida por al ente regulador

8. Para efectuar el presente trdmile es requisito indispensable gue las sociedades

10.

comerclales que se pretenden fusionar cuanten con las Matriculas de Comercio
actualizadas.

Las entidades financieras de vivienda (E.F V) podran fusionarse de acuerdo a lo
establecido en la Ley N° 393 de Servicios Financieros y a la Reglamentacion
especifica emitida por la ASFI,
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente. se efectua la
constatacidn del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel corespondiente
¥ la emision del codigo de tramite que identifica el carge de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el andlisis juridico comespondiente, generando el registro o an
su caso 13 chservacion del trémite y como subsanar el mismo, denvandose |a documentacion
del framite a Ventanifia de Atencion al Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener el cerificado respective descargando el mismo con codigo de
validacion QR. en el portal www. miempresa.gob.bo o imprimir ef certificado en las terminales
de impresién de atencidn al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procedera al andlisie juridico v postarior regisiro u
observacidn sagun corresponda. '

TE VIRTUAL

Ingresar al pontal web www. miempresa gob-bo, llenar el formulardo wvirtual, cargar los
documentos respectivos en formato POF. Posteriormente cancelar el arancel dal tramite ya
sga &n linea a través de cualguier medio disponible ¢ ge manera fisica en los puntos
autorizados-del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publicacidn del Testimaonio
de Fusion en 's Gaceta Elecironica del Registro de Comarcio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comerclo verificara, los decumentos cargados
an PDF y &l corresponda inscribird el tramite.

El cliente podra descargar el certificado respectivo con codigo de validacion QR. en &l portal
wiww miempresa gob bo o imprimir al certificado en las terminales de impresion de atencion
al cliente @ nivel nacional del Registro de Comarcia.

En caso que sa adviertan observaciones, se enviara un coreo electrénico adjuntando una
nota de observacion en la gue se determinan |as ragones por las que al mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el trAmite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adiuntando testimonio de aclarafiva, complementacion o
modificacion al Instrumento de consttucidn, se debera cargar este documeanto en formato FDF
con firma digital del Motario de Fe Publica y se procederd al analisis juridico y posterior registro

U obsarvacion sequn corrasponda,
DOCUMENTO EMITIDO
P, foms d . .
“::- e otorga los siguientes documentos:

Garla [
'En caso de tratarse de fusion propiamente dicha, se otorga nueva Matricula de Comarcio,

+ Cartficado de Fusion y Cancelacion de Matricula de las Socisdades o ampresas disueltas,
agi como Certificado de Registro de Testmonio de Otorgamiento de Poder. Asi tambidn,
Certficado de registro del Estaluto de la nueva sociedad o empresas, creada por efecto de la
Fusian, si correspondiare.

En caso de tratarse de fusién por absorcidn o Incorporacidn, se ctorga Certificade de Fusin
y Cancelacian de Matricula de las Sociedades o empresas disusiias

{ Todos con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 haras, tormando en cuenta que el cédmputo del plazo del ramite zeré en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

S R.L/Soc. Colectiva y an Comandita Simple: Bs455 - (Cuatrocientos Cincuenta y Cinco
(04100 Balivianos)
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SA/S.AM. y en Comandita por Accionss: Bs584,50 - [Quinientas Ochenta y Cuatre 50/100
Bolivianos)

TRAMITE N° 13 INSCRIPCION DE ESCISION DE SOCIEDADES
CONCEFTO

Es la division de una ampresa o sociedad comercial en otra u otras que contintien o no las
operacicnes de la primera contemplando |as siguientes medalidades:

1. Cuando una emprasa o sociedad destina parte de su patimonio a ofra empresa o
sociedad ya existente.

2. Cuando una empresa o sociedad desiina parle de su patrimonio para la creacion de
una empresa o sociedad nueva.

3. Cuando una empresa o sociedad se une & olra empresa o sociedad destinando parte
de su patrimonio para craar offa ampresa o sociedad nueva

4. Cuando una empresa o sociedad se fracciona en nuevas emprasas o sociedades
|uridicas y econémicamente independientes.

MARCO LEGAL

Esta figura se encuepira regulada en el Decreto Supremo N° 21530 Reglamento al Impuesto
al Valor Agregado., de fecha 27 de febrero de 1387 Decrelo Supremo N° 21532 del
Reglamento al Impuesio a las Transacciones de fecha 27 de febrerg de 1987 y Decrato
Supremo N 24051 Reglamento de Impuesio a las utifidades. de fecha 29 de junio de 1985

Las Resoluciones Ministerlales MDPyEP/DESPACHOIN® 14272017 de facha 1" de junic de
2017, MDPYEP/DESPACHOI/N® B0/2019 de fecha 26 de abrl de 2018 y MDPyEP/
DESPACHO/N® 0222021 de fecha 26 de enerc de 2021, emitidas por & Minisieno de
Desarrolio Productiva ¥ Economia Plural, regulan el presante tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de solicitud de Registro de Escisidn con cardcter de declaracidn jurada,
debidamenta llenado y firmado por el representanta legal.

2. Testimonio de Escritura Pdblica de Escisién en original o fotocopia legalizada que
contanga la transcripcién del acta de asamblea de socios o junta de accionistas en Ia
gue consta la aprobacién de la escisién, asi como la transcripoién del balance especial
de escisidn, incluyendo la firma del representants legal de la sociedad y profesional
que intarviene,

3. Publicacidn in extensa del Testimonio de la escritura publica de esclsion en la Gacets
Electrdnica del Registro de Comercio de Bofivia,

4. Motificaciones personales a los acreedoras, haciendo conocer |a disponibilidad del
balance espacial en la sede social, en las que conste el cargo original de recepcion.

5. En caso de tratarse de una nueva sociedad, ssta Glima deberd cumplir con los
requisitos establecidos para la inscripeién de la misma. contenidos en los framites 3,
4, 5 0 6 del Manual de Procedimientos de Trémtes del Registro de Comercio de
Eolivia, depandiende del tipo societario del que se frate.

6. Es requisito indispensable que las sociedades comerciales que se pretenden escindic
cuenten con las matriculas de comercio aclualizado.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud con cardcler de declaracidn jurada, debidamente
llenado

4. Cargar Testimonio de Escritura Pubbca de Escisién con firma digital del Notario de Fe
Publica, que contenga la transcripcion del acta de asamblea de socios ¢ junta de
accicnislas en la gue conste la aprobacién de la escisidn, asi come |a transcripcidn dei
balance especial de escision, incluyendo fa firma del representante legal de la
sociedad v profesional gue Interviens.

3. Publicacion in extenso del Testimonio de la Escritura Plblica de Escision en la Gaceta
Electronica de! Regisira de Comercio de Baolivia.

4. Cargar en formato PDF las Motificaciones personales a los acreedores, haciendo
conocer [a disponibilidad del balance especial en la sede social, en las que canste &l
cargo original de recepcion,
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5. En paso de tratarse de unma nueva sociedad, esta Otima deberd cumplir con los
requisitos establacidos para la inscripeidn de la msma, contenidos en los ramites 2,
3, 4 6 5§ del Manual de Procedimientos de Tramites del Registre de Comercio de
Bolivia, dependiendo del tipo societario del que se trate.

6. Es requisito indispensable que las socedades comerciales gue se pretenden escindir
cuenten con k&8 matriculas de comercio aclualizado.

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencidn al Cliente, se afectia la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel corespondiente
y la emisidn del cédigo de tramite que identifica &l cargo de recepcion,

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico comrespondients, generando el registro o en
su caso la cbservacion del tramite ¥ como subsanar &l mismo, dervandose |a documentacion
del iramite a Ventanilia de Atencidon al Clente, para su devolucion,

El cliente podré obtenar el cerificado respective descargando el mismao con codige de
validacidn QR, en al portal weaw miempresa.gob bo o imprimir &l cedificado en las tarminalas
de& impresian de atencion al cliente a nivel nacional dal Registro de Comarcio.

En caso de reingrese dei tramite, se procedera al analisis juridico vy posterior registro u
obsarvacidn segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al ponal web www miempresa gob bo, llenar & formulario wirtual cargar los
documentos respectivos en formato POF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
se3 an linea a través de cualguier medio disponible ¢ de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro da Comercio y cancelar el arancel para la publicacibn del Testimanio
de Escisidn en la Gaceta Electiinica del Registro de Comarcio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificars, los documenios cargados
en PDF y si corresponde inscribira el tramita.

El clienta podra descargar el certificado respectivo con codigo de validacion QR, en al portal
wiww. miemprasa gob bo o imprimir &l certificado en |las terminales de impresidn da atencién
al cliante a nivel nacional del Registro de Comercio,

En cazo que se advierlan observaciones, se enviara un comeo electronico adjuntando una
nota de observacion en fa qus se delerminan [as razones por las que al mismo ha sido
cbservado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar & tramite subsanado en linga. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando lestimonlo de aclarativa, complementacion o
modificacion a8l instrumento te constitucion, se debera cargar este documento &n formato PDF
gon firma digital del Notano de Fe Publica y se procedera al andlisis juridico y postenor registro
u observacion segun corresponda,

DOCUMENTO EMITIDO
Se oforga los sigulentes documentos,

En escision donde se destina pare del patimonio a otra sociedad ya existanta;
- Cenificado da Escisién en el que constan los dalos de la sociedad escindida
- Cerificado de Escisién en el que constan los datos de la otra sociedad ya existente.

En escisidn donde se desting parte de su patrimonio para |a creacidn de una sociedad nueva:

- Certficado de Escisidn, en el gua constan los datos de la socedad escindida.

- Certficado de Matricula de Comercio de la(z) nueva(s) sociedad (es, creadas por efecto
de |la Escisitn.
Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder de |a(s) nueva(s)
sociedadi{es)

- Certificado de Registro del Estatuto Organico de la(s) nueva(s) scciedad (es, creadas por
efecto de la Escision, si correspondians
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En escisidn donda se unen dos sociedades, destinando parte de su patrimonio para crear una
nueva:
- Cerificade de Escision, en el que constan los datos de la(s) sociedad(es) escindida(s).
- Cerlificado de Matricula de Comercio de la nueva sociedad, creada por efecio de la
Esoision.
- Certificado de Regstro de Testimonio de Olorgamiento de Poder de la nueva sociedad.
-+ Carificado de Registro del Estatuto de la nueva sociedad, creada por efecio de fa
Escision, si comespondiare.

En escisidn donde se fracciona en nuevas socledades:
- Coeriificado de Escision, en el gque constan los dates de la socledad escindida y la
cancelacion de la matricula de Comaercio
- Certificado de Matrioula de Comercio de la(s) nueva(s) sociedad(es), creada(s) por efecto
de la Escision.
- Cerfificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Paoder de la(s) nueva(s)
sociedad({es).
- Certificado de Ragstro del Estatuto de |a{s) nueva(s) sociedad(s), creadals) por efecto
de la Escisién, si correspondiera,
{Todos con cddigo de validacion QR).

AZ MITE

24 horas, lomando en cuenta que el computo del plazo del trdmite serd en dias habiles a partir
del pago en las piataformas habilitadas.

ARANCEL

S.R.L.: Bs455- (Cuatrocientos Cincuenta y Cinco 00/100 Bolivianos)
S A Bs5B4 .350.- (Quinientos Ochenta y Cuatro 50100 Bodivianos)

V. ACTIVIDADES DE MODIFICACION
TRAMITE N° 14 MODIFICACIONES, ACLARACIONES Y/O COMPLEMENTACIONES

CONCEPTO

Acte mediante &l cual s realiza la modificacion, aclaracion y/e complementacion de actos y
dogumentos comerciales ya existentes, que requierean de la correccién, aditamento,
rectificacion ylo establecimiento de variantes a las cldusulas ya establecidas.

MARCO LEGAL

Estas figuras se encuentran conempladas en el Codigo de Comercio, Art 28 num. 4} y 5},
Arts. 128y 132 ;

Las Resoluciones Ministerales MDPyEP/CESPACHO/N" 142/2017 de fecha 1" de junio de
2017, MODPyEPIDESPACHO/N® 80/2018 de fecha 26 de abrll de 2013 y ' MDOPyEP!
DESPACHOC/N® 022 2021 de fecha 26 de enerode 2021, emitidas por el Ministero de
Desarrollo Productive v Economia Plural, regulan el presante tramite:

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL ;
EMPRESA uumsn;gm;

La ampresa unipersonal o comerciante individual que requiera registrar modificaciones debe
prasantar los shguientes requisitos:

1. Formulario de Solicitud de Registro de Modificaciones y Cambios Cperalivos de
Empresa Unipersonal con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y
firmado por el comerciante individual yio representante legal de fa empresa.

Z. En caso de ser emprésa unipersonal o comerciante individual sujela a regulacion
-adjuntar fotocopia legalizada u original de |a autorizacién emitida por el ente reguiador

3. Para efectuar el presente tramile es requisitc indispensable gue la empresa
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada,

. wesmohpanchie
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SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formularic de solcitud de Registro de Modificaciones de spoledad comergial con
caracter de declaracion jurada, debidamente llepado vy firmado por &l representante
legal de la sociedad,

2. Testimonio de la Escritura Publica de Modificacion, Aclaracion yio Complementacién
a la escriiura de constitucion y/o estatutos, en original o folocopia legalizada legible, la
misma que debe conlenar el acla de su aprobacion por la asamblea de socios o junta
de accionistas.

3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia
del testimonio de la escritura publica de modificacion, aclaracian yio complemeantacitn

4. En caso de ser sociedad regulada por Ley, adjuntar fotocopia legalizada u ariginal de
la autorizacion emitida por el ente regulador,

5. Para efectuar el presente tramile es requisito indispensable que la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actuakzada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL
EMPRESA UNIPERSONAL

1. Formulano Virtual de solicitud de Modificacion con caracter de declaracion jurada
(incluyendo cargaco de evidencia).

2. En caso de ser Empresa Unipersonal o Comerciante Individual sujeta a regulacion,
cargar an formato POF | la autonizacidn emitida por el ente regulador, si corresponde,

3. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable gque la empresa
unipersonal cuente con la Matricuda de Comercio actuakzada.

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virual de solicitud con caracter de declaraclén |urada, debidaments
Ilemado,

4. Cargar en formato PDF Testimonio de la Escritura Pablica de Modificacion, Aciaracién
y/o Complementacion a la escritura de constilucidn y'o estatutos con firma digital dal
Motario de Fe Publica, la misma gue debe contener &l acta de su aprobacidn por la
asambiea de socios o junta de accionistas.

3. Publicacién in extenso en la Gacela Electronica del Registro de Comercio de Bolivia
del lesiimonio de la escritura publica de modificacion, aclaracion y/o complementacion,

4. En caso de ser socladad regulada por Ley, cargar en formato PDF, a autorizacidn
emitida por el ente regulador, si corresponde,

5. Para efectuar el presents tramite es requisito indispensable gue la sociedad comearcial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada

. PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presantada la documertacidn requerida en entanilla de Atencién al Cliente, se sfectia Ia
gonstatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondients
y 1a amisibn del codigo de tramite que identifica el carge de recapcién.

Ingresade el trdmite, se realiza el andlisls juridico correspondiente, generande el registro o an
su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentacitn
del tramite a Ventanilla de Atancion al Cliente, para su devolucion,

El cllente podra obtener el certificado respective descargando &l mismo con codigo de
validacion QR, en el portal www. miempresa.geb bo o impnmir el cerificado en las farminales
de impresion de atencion al cliente a nvel naconal del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procederd al analisis juridico y posterior registro u
cbservacion segin corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

ingresar al porfal web www miempresa gobbo, llenar el formulario virual, cargar loe
documanios respectivos en formate PDF. Posteriarmerte cancelar el arancel del tramite va
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
auterizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publicacian del Testimonic
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de Modificaciones, Aclaraciones y/o Complementaciones en la Gaceta Elecirénics del
Regisiro de Comercia.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificard, los decumentos cargados
an PDF y sl cormasponde inscribira el tramita.

El cliente podra descargar &l certficado respectivo con cédigo de validacion QR, en el portal
www, miempresa.gob bo o imprimir &l certificado en las terminales de impresion de atencidn
al chente a nivel nacional del Registro de Comercio,

En caso gue sé advierian observaciones, se enviara un coreo electronico adjuntando una
nola de observacion en la gue se determinan las razones por las que el mismo ha sido
abgarvado y como puade subsanarse, pudiendo reingresar &l tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, aduniando testimonic de aclaraliva, complermentacién o
madificacion al instrumento de consfitucién, se deberd cargar esta documento anformato POF
eon firma digital del Notario de Fe Publica y sa procadara al andiisis juridico y pastlafior régistro
uobservacion segun comesponda,

DOCUMENTO EMITIDO
ertificado da Registno de Modificacidn. [(Todos con codigo de vaiidacion GR).
PLAZO DEL TRAMITE o

24 horas, tomando en cuenta gue el cdmputo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago an las plataformas habiltadas.

ARANCEL

Empreza Unipersonal: Bs140 - (Clento Cuarenta 00/100 Bolivianos)

S R-L./Soc. Colectiva y en Comandita Simpla: Bs245.- (Doscientes Cuarenta y Cinco 005100
Boliviangs)

SASAM. y en Comandita por Acciones: Bs315.- (Trescientos Quince 00/100 Balivianos)

TRAMITE N° 15 AUMENTO DE CAPITAL
CONC

Acto mediante el cual &l propielario de una empresa unipersonal o los socios de una sociedad
comercial o de una sucursal constituida en el exlranjero, con ajuste a la ley y a los estatulos
socialarios; aumentan su capital social o el de su(s) sucursal{es) con |a finalidad de fortalecer
la gestion econdmica de la misma.

ca Foln 52 o

_— J.1Eéta figura sa ancuantra contemplada en el Codigo de Comercio, Arts. 142, 201, 208, 343 ¢
350

Las Resoluciones Ministeriales MDPYER/DESPACHOIN® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHO/N" B80/2018 de fecha 26 de abril de 2018 y MOPyEP/
DESPACHO/N® 0222021 de fecha 26 de enerc de 2021, amitidas por el Ministerno de
Desarrolio Productivo v Economia Plural, regulan el presente tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL
PRESA UNIPERSONAL

La empresa unipersonal o comerciante individual que requiera registrar aumento de capital
debe presentar los siguientes documentos:

- 1. Formularic de sdliciiud de Registro de Cambios en Empresa Unipersonal o
Comarciante Individual con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y
firmado por el propledario de la empresa ylo representants legal,

2. En caso de ser empresa unipersonal o comerciante individual sujeta a regulacidn
sectorial, deben acreditar |la autorizacion dé Is entidad respectiva. :
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Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable gue |a empress
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

SOCIEDADES COMERCIALES

1.

Formulario de solicitud de Registro de Modificaciones de Sociedades Comerciales con
caracter de declaracidn jurada debidamente llenado v firmado por el represantante
legal de la sociedad.

Testimonio de escritura plblica de aumento de capital y consiguiente modificacion a
la escrtura constitutiva y/o estatutos en original o fotocopia legatizada legible. que
coktenga la transcripcion de! acta de asamblea de socios o junta de accionistas que
apruebe el aumento de capital y la consiguiente modificacién a la escritura constitutiva
y/o estatutos. i

Publicacion in extenso en la Gaceta Ejiectrdnica del Registro de Comercio de Baolivia,
del testimonio de (a escritura publica respectiva

En caso da ser sociedades comerciales sujetas a regulacian sa:::tnnal deben acraditar
la autorizacion de ta Enfidad respectiva

Para efectuar el presents tramite es requisito indispensable que |a sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comearcio actualzada.

AUMENTO DE CAPITAL SUSCRITO ¥ PAGADO DE SOCIEDA : N

Las sociedades andnimas que reguleran registrar el acta de capital suscrito y pagaco hasta
el autofizado, deben presentar en Ventanila de Atencidn-al Cliente los siguientes documentos:

1.

Formulario de solicitud de Registro de Modificaciones de Socedades Comerciales con
caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por &l representante legal
Especificar en ef espacio titulado “Otras Modificaciones” aumento de capital pagado
yio suscrito.

Copéa legalizada notarial del acta de la junta de accionistas en la gue se detarmine al
aumento de capital pagado y/o suscrito, o Testimonio de la Escritura Plblica de
Aumento de Capital Pagado ylo Suscrito, en la que conste la transcripcion del acta de
la junta da accionistas én la que se delermine al aumento

En cazo de ser sociedades comerciales sujetas a requlacion sectonal, deben acreditar
|a autorizacion de la Entidad respectiva.

Fara efactuar &l presante tramite es requisito indiepensable que |a sociadad comarcial
cuente con la Matricula de Comerclo actualizada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

EMPRESA UNIPERSONAL

. Formulario Vinual de solciiud con cardcler de declaracion |urada, debidamente

llenado.

En caso de ser empresa unipersonal o comarciante indwvidual sujeta a regulacion,
cargar en formato POF. la autorizacion emitida por el ente reguiador,

Para eféctuar el presente framite es requisito indispensable que la empresa
unipersonal cuenta con la Matricula de Comercio actualizada.

SOCIEDADES COMERCIALES

. Formulario Virtual de solicitud con cardcter de declaracidn jurada, debidamente

lenado.

Cargar en formato PDF Testimonio de escritura piblica de aumaento da capital vy
censiguiente modificacion a la escritura constitubva y/o estatutes an original con firma
digital dal Motario de Fa Pablica, gus contenga la ranscripeidn del acta de asambles
de s0cioE 0 junta de accionisias gue aprusbe el aumento de capilal v |a consiguiente
maodificacidn a la escritura constitutive yfo estatutos,

Publicacion in extenso en la Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia
del tastimonio de la escritura publica respectiva.

En caso de ser socledad regulada por Ley. cargar en formato POF, la autorizacion
emitida par el ente regulador, si corresponds.

Para efectuar el presante tramite es requisito indispensabie gue ia sociedad comearcial
clente con ka Matricula de Comercio actualizads.
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AUMENTO DE CAPITAL SUSCRITD ¥ PAGADO DE SOCIEDADES ANONIMAS

Las sociedades andnimas gue requieran registrar el acta de cap#al suscrito y pagado hasta
el autprizado, deben presentar en Ventanllla de Atencion al Cliente los sigutentes documentos:

1. Formulario Virtual de solicitud con caracler de declaracion jurada, debldaments
lenado..

2. Cargar Copia legalizada notarial en formato PDF del acta de la junta de accionisias
con firma digital del Notario de Fe Pablica, en la que s& determine & aumento de capital
pagado y'o suscrito, o testimonio de la escrilura pdblica de aumento de capital pagada
yfo suscrito, en ja que conste 1a transcripcién del acta de 1a junta de accionistas en is
que sa determine el aumento.

3. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, |la autorizacion
emitida por el ente regulador, si comasponde

4, Para efectuar sl presente trdmite es requisito indispensable que la sociedad comarcial
cuente con fa Matricula de Comercio actualzada.

OPARAT E PRESENCIAL

Presentada la decumentacion requerida en Ventanilla de Atencien al Cliente, sa efectla la
constatacién del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobre del arancel correspondiente
y la emision del codigo de trdmite que identfica el cargo de recepcion.

Ingresado el trémite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el registro o en
sU gaso la observacion del tramita v como subsanar @l mismo, cerivandose la documentacion
del tramite a Ventanilla de Atencitn al Cliente, para su devolucidn,

El chente podra obtener el certficado respective descargando @ mismo con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob bo o imprimir &l certificado en las terminaies
de impresion de atencion al clienta a nivel nacional del Reagistro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procaderd al analisis juridico y posterior registro u
observacion segun corresponda,

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingragsar al portal web www.mismpresa.gob.bo, [lenar al formulario wvirtsal, camgar los
documentos respectivos en formato POF. Posteriormente cancelar el arance! del tramtea ya
sea en linea a través de cualquier medio dispanible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arance! para la publicacion del Testimonio
de Aumento de Capital en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio.

"‘?H_"\-.i
Curcs Fal %z, UNA VEZ conciuido el proceso, el Registro de Comercio verificara, |0s documenios cargados
- &gien POF y sl corresponde inscribira e tramite.

R

El cliente podra descargar el certificado respective con codigo de validacion QR, en &l portal
wiyw. miempresa,gob.bo o imprmir el cedificado en las terminales de imprasion de atencion
al clienta a nivel nacional del Registro de Comeraic.

En caso gue se adviertan obsarvaciones, se enviard un comeo slecironico adjuntando una
nota de observacion en fa que se determinan las razones por las gue el mismo ha sido
observada y como puede subsanarse, pudiendo reingreaar el tramite subsanado en linea

DOCUMENTO EMITIDO
Certificado de Registro de Modificacian. (Todos con codigo de validacion QR).
PLAZC DEL T TE

24 horas, tormando en cuenta que sl computo del plazo del irdmite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal Bs140.- (Ciento Cuarenta 00/100 Botivianos)
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S R L/Soc. Colectivay en Comandita Simple: Bs245 - (Doscientos Euaranta y Cinca 00100
Bolivianos)
S.A05A M, v an Comandila por Acclones: Bs315.- {Trescientes Quince DDA O Bolivianos)

TRAMITE N° 16 DISMINUCION DE CAPITAL
CONCEFTO

Acto mediante el cual el propletario ce una empresa unipersonal o los gocios de una sociedad
camercial © de una sucursal constituida an el exiranjerc, con ajuste a la ley y a |os esiatulos
societarios, disminuyen su capital social o el de su(s) sucursal{es) con la flnalldnd de adecuaf
su capacidad economica.

MARCO LEGAL

Estas figuras se encuentran contempladas en el Cddigo deé Comercio, Ars. 142, 204 nim. 6)
208, 352 353y 354

Las Rescluciones Ministerales MOPyER/DESPACHOIN® 142/2017 de fecha 1" da junio de
2017, MDPyEP/DEEPACHO/N® 8042019 de fecha 28 de abrl de 2018 y MDPyEP!
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desamollo Productive y Economia Plural, regulan el presente tramite,

ITOS TRA E IAL
EMPRESA UNIPERSONAL

La emprasa uniparsonal ¢ comerciante individual que requiera registrar disminucion de captal
debe presentar los siguentes requisitos:

1. Formulario de solictud de Registro de Cambics de Empresa Unipersonal o
Comercianta Individual con caracler de declaracion jurada

2. En caso de ser empresa unipersonal o comerciante individual sujeta a regulacion
sectarial, deben acreditar |a autorizacion de la entidad respectiva,

1. Para efectuar e presante tramite es ‘requisito indispensable que B empresa
unipersonal cuante con la Matricula de Comercio attualizada

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Fermulario de solicitud de Registro de Modificaciones de Sociedadas Comerciales, can
caracter de declaracion jurada debidamente llenado y firmado por el repréesentante
legal de ia sociedad,

| 2. Testimonio de escritura publica de disminucian de capital y consiguiente modificacion

a la escrilura constitutiva yo estalutos an original © fotocopla legalizada legible,
debiendo comtener ia franscripcion del acta de asamblea de socios © junta de
gccionistas que apruebe [a disminucion de :‘.:EFIH-E! ¥ la Eﬂfﬁigulen‘l‘.& modificacion a la
escritura constitutiva /o estatulos.

3. Publicacion in axtenso en la Gacela Electrénica del Registro de Comercio de Bolivial
del testimonio de la ascritura publica respectiva.

4, . En caso de ser socedades comerciales sujetas a regulacion sectorial, deben acreditar
la autorizacion de la entidad respectiva.

5.' Para efectuar 8| presents iramite 8= requisita indispensable gue fa sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL
EMPRESA UNIPERSONAL '

1. Farmulario Virtual de Solicitud con caracter de declaracion jurada

2. En caso de ser empresa unipersonal o comerciante individual sujeta a regulum-bn
cargar en formato POF, la autorizacion emitida por el ente regulador, si corrasponde.

o< Para efectuar el pressnte trdmite es requisito indispensable que la empresa
unipersonal cuente con la Malricula de Comercio actualizada.

i Tee Sl T b

T T T T T T N T m——" & rerm——



|-r’|l-‘ ¥ L]

LG TADD FL LTI DR AL O
ﬁ i‘.r h A MIETTE TG L DESARPROLLS
PRODUCTIVEG ¥ ECORMNOMIA PLLISAL

1. Formulario Virtual de solicitud con cardcter de declaracion jurada, debidamente
firmado por el representante legal con firma digital.

2. Cargar en formato PDF Testmonio de Escritura Foblica de Disminuclén de Capitat y
consiguiente modificacion a fa escritura constitutiva yo estatutos con firma digital de!
Motario de Fe Pablica, deblendo contenar a8 transcripeidn del acta de asamblea de
s0Ci0s 0 junta de accionistas que apruebe la disminucidon de capital y la consiguiente
modificacion ala escritura constitutiva yo estatutos.

3. Publicacion in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia
del testimonio de |2 escritura publica respactiva,

4. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacion
emitida por el ente reguiador, gi comasponda

§. Para efectuar el presenta tramite es requisito indispensable que la sociedad comarcial
cuente con la Malricula de Comercio actualzada.

Presentada la docurmentacion requerida en Ventanilla de Alencion al Clienle, se efeciua ia
constatacién del cumplimiento de los requisitos exigldos, el cobro del arancel correspondiente
y I emision dei cbdigo de trémite que identifica el cargo de racapcicén.

Ingresado al tramite, se realiza sl andlisis juridico correspondiente, generando el registro o en
sU caso |la observacion del tramite v comoe subsanar &l misme, derivandose & documentacion
del tramile a Vertanilla de Atencion al Cliente. para su devolucion.

El clienta podra obbtener sl certificado de registro descargando el mismo con codigo de
validacion QR, en el portal www miempresa.gob bo o imprimir ! certificada en las terminales
de impresion de atancidn al cliente a nivel nacional dal Registro de Comercio.

En caso de reingrese del tramite, se procederd al analisis juridico v posienor registro u
observacion segun comesponda.

PROCEDIMIENTO PARA T, i RTUAL

Ingresar al portal web www miempresa gob bo, llenar &l formulario wirual, camgar los
documentcs respectivos en formato POF, Postericrmente cancelar el arance! del tramite Y3
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Ragistre de Comertio y cancelar el arance! para la publicacidn del Testimonio
da Disminucion de Capital @n la Gaceta Electronica del Registro de Comearcio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comarcio verificara, los documentos cargados
en PDF y &i corresponde inscribira el tramite.

El cliente podra descarger el certificado respective con cédige de validacion QR, en &l pordal
www. miempresa.gob.bo o imprimir el cedificado en las terminales de impresion de atencidn
al cliente & nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que s& advianan observacionas, & anviara un comeo slectronico adjuntando una
noia de observacion en la que se determinan las razones por las qua el mismo ha sido
abservado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO
Cartificado de Regisiro da Modificacién. (Con codiso de validacisn QR)
PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computa del plazo del tramite sera en dias hablles a partir
del pago en las plataformas habilitadas,
ARANCEL

Empresa Unipersanal, Bs140.- (Ciento Cuarenta 00/100 Bolivianos)
5.R.L./5oc: Colectiva y en Comandita Simple, BsZ45 - (Dosclentos Cuarenia y Cinco 007100
Bolivianos)
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5.A./8 AM. y en Comandita por Acciones: Bs315.- (Tresclentos Quince 00100 Bolvianos)

TRAMITE N® 17 TRANSFERENCIA DE CUOTAS DE CAPITAL DE SOCIEDAD DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA 4

CONCEFTO

Acto mediante el cual, el fitular da las cuoctas de capital las transfiere a favor de uno o mas
socios y/o de terceros ajenos al giro social, debiendo para {al efecto, tomarse en cuenta fa
normativa interna de la sociedad, v las disposiciones previstas en el Codigo de Comercio.

MARCO LEGAL

Esta figura se ancuentra regulada en &l Codigo de Comercio, en sus Arts 204 nOm. B}, 208
212, 214y 215,

Las Resoluciones Ministeriales MDPYyEP/DESPACHOIN® 142/2017 de fecha 1° de junic de
2017, MDPyEP/DESPACHO/N" 60/2018 de fecha 26 de abril de 2018 y MDPyEP/
DESPACHOMN® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emilidas por el Ministerio de
Desamollo Productive y Economia Piural, reguian el presente tramite. .

REQUISITOS : PRESENCIAL

1. Foermulario de Solicitud con cardcter de declaracidn jurada debidamente llenado v
firmado por el representante legal.

2. Testmonio de escritura publica de transferancia da cuotas de capital y consiguiente
modificacion a la escritura constitutiva en original o fotocopia legalizada legible, que
contenga la transcripeion del acta de asamblea de socios que apruebe |a transferancia
de cuotas de capital y consiguiente medificacion a la ascritura constitutiva,

3. Publicacion in extanss en [a Gacata Elecirdnica del Registro da Comercio da Ballvia.
del testimonio de la escritura publica respectiva.

4. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable gue la sooiedad comercial
cuenta con fa Matricula de Comercio actualizada,

REQUASITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaracion jurada, debicamente
firmado.

2. Cargar en formato POF Testimonio de Escritura Pablica de Transferencia de Cuoctas
de Capital y consiguiente modificacion a la escritura constitutiva con firma digital del
Motaric de Fe Publica, gue confenga la transcripeidn ded Acta de Asamblea de Socios

: que aprusbe la transferencia de cuotas de capital y consiguiente modficacion a la

! escriura constitutiva.

3. Publicacién in extenso en la Gaceta Elactrdnica del Ragistre de Comercio de Bolivia,
del teatimonio de lg escritura publica respeciiva.

4, Para efectuar ol presente tramite es requisito indispensable gue la sociedad comarcial
cuente con la Matricula de Comerclo actualizada,

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Fresentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencidn al Chente, s& efectua [a
censtatacion del cumplimiento de fos requisitos exigidos, & cobra del arancel comespondiants
¥ la emision del codigo de tramite que identifica &l cargo de recepeitn.

Ingresado al trAmite, sa realiza al analisis juridico corraspondiente, generando el registro o en
sU caso la abservacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la dmumanhclﬂﬂ
del tramite a Ventanilla de Atencion al Cliente, pars su devolucion,

El cliente podra oblener el cartificade descargando al mismo con codigo de validacién OR, an
el portal www.miempresa gob.bo o imprimir el certficado en las terminales de impresion de
atencion al cliente a nivel nacional dal Registro de Comarcla,

En caso de reingreso del tramite, se procedera al andlisis juridico vy posterior registro o
observacon segun corresponda.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gobbo, llenar ol formulario wrlual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arance!l del iramits ya
sea en linea. a través de cualguier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancedar el arancel para |la publicacion del Testimonio
de Transferancia de Cuotas de Capital en la Gaceta Electronica del Registro de Comearcio

Una vez concluido el proceso, &l Registro de Comearcio verificera, los decumenlos cargados
en PDF y sl corrasponde inscribira al tramita,

El clente podra descargar ! certificado respective con codigo de validacion OR, en el portal
wiww miempresa.gob bo o imprmir el cedificado en las terminales de imprasion de atencion
al cliante a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviartan observaciones, se enviard un comeo electrdnico adjuntando una
nota de obsarvacion en la gue s& determinan las razonas por las que &l mismo ha sido
observada y coma pusde subsanarse, pudiendo raingresar el trdmite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO
Certificado de Registro de Maodificacion, (Con codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramile serd en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL
S R.L.: Bs 245 [Doscientos Cuarenta y Cinco 00/100 Baliviangs)
TRAMITE N° 18 TRANSFERENCIA DE EMPRESA UNIPERSONAL

CONCEPTOD

Acto mediante el cual el comergiante individual o empresa unipersonal transfiere la misma a
favor de otra persona natural, En casc que la transferencia involucre a dos o mas personas
naturales o juridicas, estas deben efectuar su transformacidn a algun tipo societario
establecido en el Codigo de Comercio y remitirse al tramite gue le sea pertinente.

L 'tEJ Cochgo da Comercio regula a la empresa mercantil en su Arl, 448 y siguientes, Asimisma,

Art 452 del indicado cuerpo legal dispone que la responsabilidad de! enajanante frente &
F.ErDErcrs cesa previa el cumplimiente de determinados requisitos.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyER/DESPACHOIN® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHO/M® 60/2019 de fecha 26 de abril da- 2019 y MDPyEP!
DESPACHO/N 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por e Minisiero de
Dasarrolla Productivo y Economia Plural, regulan el presente trémite

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de GSolicitud de Registro de Cambios de Empresa Unipersonal o
Comerciante Individual, con caracter de declaragidn jurada, debidamente llenado por
el propistario o representants legal.

Z. Testmonio de la escritura pablica de transferencia de empresa unipersonal. en oniginal
o fotocopia legalizada

3. Formutario de pego del iImpuesto a la Transferencia, en copia simple o transcrito en e
testimonio descrito en al punta 2.

4. Publicacion del Aviso de la transferencia en Ja Gaceta Electrénica del Registro de
Comercle de Bolivia, Anl 452 inc. 1) del Codigo de Comercio

6. Para efectuar el presente tramile es . requisito indispensable gue la emprésa
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

W [erpornmann o
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1. Formularo Virtual de solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente
llemada.

2. Cargar en formato POF Testimonio de la Escritura Poblica de Transferencia de
Empresa Unipersonal, con firma digital del Notano de Fe Pablica.

3. Carger en formato POF &l Formulario de pago del Impuesto a la Transferancia.

4, Publicacion del Aviso de |a fransferencia en la Gaceta Electronica del Registro de
Comercio de Bolivia. Art. 452 inc. 1) del Cadigo de Comercio,

§. Fara efectuar el presente tramite s reguisito indispensable gue |la empress
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada

PROCEDIMIENTO PARA TRJ.I!'[!E PRESENCIAL

Presentada la decumentacidn requerida en Ventanilla de Alancion al Cliante, se efecita la
constatacién gel cumplimiento de losrequisitos exigidos, ef cobro del arancel correspondiente
y la amision del codigo de trémite gue identifica el cargo de recepcion. F
ingresado el trdmite, se realiza sl analisis juridico correspondiente, generando el registro o en
8U caso |a observacion del tramite y como subsanar el mismo, dervandose [a documentacion
del tramite a Ventanilla de Atancion al Cliente, para su develucion,

Eil chente podra obtener el certificado descargando el mismo con codigo de validacian QR en
el portal www miempresa_gob.bo o imprimir el cerificado en las terminales de impresion de
atencion al cliente a nivel nacianal del Registro ce Comerdio.

En caso de reingreso dal framite, se procedera al anafisis juridico y posterior registro u
observacion segln comesponda.

PROCEDIMI \ TO PARA ITE VIRTUAL

Ingresar al porfal web www miempresa gob.bo, llenar el formularo wvirtual, cargar los
documenios respectives en formato POF. Postenormente cancelar el arance! del trdmde ya
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en 03 punios
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para |2 publicacion del Testimonio
de Transferencla de Empresa Unipersonal en [a Gacela Electrénica del Registro de Comercio:

Una vez concluida el proceso, el Registro de Comercio vertficara, los documentos cargados
en PDF y si corresponde inscribira el tramite.

El cliente podra descargar el certificada respectivo con codigo de validacion QR. en & portal
wiww. miempresa.gob.bo o imprimir gl cedificado en las terminales de impresion de atencidn
al cliente a nivel nacional del Registro de Comersio.

En caso que se adviertan observaciones, s& @nviard un comeo electronico adjuntando una

nota de observacion en la que se determinan |as razones por las que el mismo ha sido
observado y come puede subsanarse, pudiendo reingresar el trdmite subsanado en linea,

DOCUMENTO EMITIDO

Certificacgo de Registro dé Transferencia de Empresa Unipersonal, (Con codigo de validacion
QORY.

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, fomando en cuenta que el computo del plazo dal irdmite serd en dias habiles a partir
dei pago an las plataformas habilitadas.

Empresa Uniparsonal: Bs. 140. (Ciente Cuaranta 00100 Bolvianos)
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TRAMITE N° 19 APERTURA DE SUCURSAL DE SOCIEDAD COMERCIAL ¥ EMPRESA
UNIPERSOMAL CONSTITUIDAS EN BOLIVIAJAPERTURA DE AGENCIA DE ENTIDAD
FINANCIERA

CONCEPTO

Se entiende por sucursal al establecimiento de comercio que funciona bajo la administracion
y dependancia de la casa matriz y cuyo patrimonio forma parte integranta de ésta; constituida
a log fines de extander la actividad comercial de la socadad en un lugar cistinto al de su sede
o domicilio principal. Asimismo, de conformidad a lo establecido por la normativa legal
aplicable para Bancos y Entidades Financieras, se entiende por agencia |a oficina urbana o
provincial que funcionalmente depende de una sucursal o directamanta de la oficina central
de una entidad de intermediacion financiera, siendo este sactor Unicamente el habiftado para
aperturar agencias, asi como el sector de Seguros. (En caso de tratarse de contratos de
agencias de socledades comerciales, su framitacidn se sujetard a contratos comerciales),

MARCO LEGAL

Estas figuras s@ ancuantran reguladas an el Art. 20 inc. 6), Art. 30 del Codigo de Comercia,
Ley N® 3893 de Bervicios Financieros, y Art. 13 inc, f) de la Ley de Seguros N® 1882 y Arl. &
del 0.5, 25201 del Reglamento a la Ley de Seguros.

Las Rescluciones Ministeriaies MDPyEP/DESPACHOYN® 602018 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPYERMDESPACHOIN® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por &l
Ministerio de Desarrolio Productiva y Economla Plural, regulan el presente tramile,

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL
EMPRESA UNIPERSONAL

1. Formulario de solicitud de Registro de Apertura dé Sucursal de Sociedad o Emprésa
Unipersonal constituida en Bolivia, con cardcter de declaracian jurada debigaments
lienado y firmadao por el propietario o representante legal de [a emprasa unipersanal.

2. En caso de ser Empresa Uniparsonal o Comearcianta Individual sujeta a ragulacion,
adjuntar fotocopia legalizada u original de la autorizacidn emifida por el ente reguladar

3. Para efectuar el presente tréamite s requisito indispensable gue la empresa
uniparsanal cuants con la Matricula de Comercio actualizada.

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formufario de solicitud de Regisiro de Apertura de Sucursal de Sociedad Comercial o
Empresa Unipersonal constituidas en Bolivia o formulario de solicitud de Registro de
Apenura de Agencia de Entidad Financiera, con caratler de declaracion |urada
debidamente llenado y firmade por 8l represantante legal de fa socledad.

Z. Copia legalzada notanial en la gue consie |a transcripcion del acta de aprobacion de
apertura de sucursal o agencia y en la que se determine la designacion de
representante legal de la misma. (Requisito exigible unicamente en caso de
sociedades comerciales).

4. Poder otorgado al represeniante legal de la sucursal 0 agencia, enun gemplar orginal
o fotocopia legalizada legible (Requisito exigible Unicamente en caso que el
representante legal de la sucursal o agencia sea sujeto distinto al representante legal
de la sociedad matriz). Si el representante legal es extranjero debe. presantar &l
documanto original que acredite la radicatoria en el pafs (Unicamente para
verificacion). debiendo constar en el mismo alternativamenta: Visa de objeto
determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia femporal de dos afos
viea miltiple ¢ permanencia indefinida. acompafando una fotocopia simple de dicho
documeanto firmada por el titular. En su caso, puede también presentar certificacian
original o fotocopia legalizada axtendida por la Autoridad Migratoria Macionat.

4. En caso de ser sociedad regulada por Ley, adjuntar fotocopia legalizada u original de
la autorizacion emitida por el ente regulador. .

5. Para efectuar el presente irdmlle es requisito indispensable gue la sociedad comercial
o empresa unipersonal cuenie con fa Matricule de Comercio actualizada.
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REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

EMPRESA UNIPERSONAL

1. Formulano Vitual de Soliciiud de Aperura de Sucursal de Sociedad o Empresa
Linipersonal constifuida en Bolivia con caracter de declaracion jurada.

2. En caso de ser empresa unipersonal o comercianta individual sujela a regqulacion
cargar an formato POF, la autorizacién emitida por el ente regulador, si cormesponde

3. PFara efectuar el presente tramite es requisitc indispensable gue la empresa
unipersonal cuente con la Matricula de Comerclo actualizads

5 E )

1. Formularo Vifual de solicitud de Aperura de Sucursal de Sociedad o Empresa
Uniparsonal constitulda en Bolivia con caracter de ceclaracidn jurada, debigameante
lienada,

2. Carger en formato PDF Copia legalizada notanal con firma digital dal Notario de Fa
Publica, en la gue conste la transcripcion del acta de aprobacidn de aperiura de
sucursal o agencia y en |a gue se determine |a designacion de representanie legal de
la misma. (Requisito exigible unicamente en caso de sociedades comerciales).

3. Cargaren formato POF Poder olorgado al represeniante legal de la sucursal o agencia,
en un ejemplar original o fotecopia legalizada legible con firma digital del Notario de
Fe Pdblica {Requisite exigible Unicamente en caso gue el representants legal de la
sucursal o agencia sea sujete distinto al represantante legal de la sociedad malriz). Si
el reapresantante legal s extranjero debe prasentar el documento original gue acredité
la radicatoria en & pais {Gnicamente para verificacion), debiendo consiar en & mismo
alternativamente: \isa de objeto determinado, permanencia temporal de un afo.
permanencia temporal de dos afos, visa moltiple o permanencia indefinida
acompafiando una fotocopia simple da dicha documanio firmada por el fitular, En su
caso, puede también presantar certificacidn original o fotocopia legalizada extendida
por la Autondad Migratoria Nacional.

4. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacion
emitida por el ente regulador. si corresponde.

5. Fara efectuar el presente tramite es requisito indispensable gue la sociedad comarcal
o empresa unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada)

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE FRESENCIAL

Pregentada la documentacion requerida en Ventanilla de Alencion al Cliente, se efectua |a
constatacion def cumplimienta de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondients
y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recapcion.

Ingresado &l framite, sa realiza &l anilisis juridico correaspondianta, ganarando &l registro o en
su caso la observacion dal tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentacion
dal tramite a Ventanilla de Atencién al Cliente, para su devolucidn,

El diente podrd obtener el cerificado respectve descarganda & mismo &on codigo d-r.
validacion QR en al portal weww.miempresa. gob.bo o imprimir el cedificado en las terminales
de impresion deé atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercia.

En caso de reingreso del ramite, se procedera al analisis juridico vy posterior registro u
observacidn segun corresponda,

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al porfal web www miempresa.gobbo, llenar el formulano wirtual, cargar los
documantos respactivos en formato POF, Posteriormante cancetar el arancel del tramite ya
sea en linea a través de cualguier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio,

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comarcio verificara, los documentos cargados
&n PDF y &l corresponde inseribira e tramite.
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El cliente podré descargar el certificads respectivo con cédigo de validacién QR, en &l partal
www.miempresa.gob.bo o imprimir &l certificado en las terminales de impresion de atencidn
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercic.

En caso que se adviertan cbservaciones, se enviara un careo slectronico adjuntando una
nota de obsefvacion en @ que se determinan las razones por fas que € mismo ha sido
observado y como pugde subsanarse, pudiendo reingresar & ramite subsanado en linea,

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Ragistro de Aperiura de Sucursal de sociedad comercial, empresa pablica o
empresa unipersonal constituidas en Bolivia o en su caso Certificado de Registro de Agancia
de entidad financiera u Oficina de Entidad de Seguros; y Cerlificade de Registro de Testimanio
de Otorgamiento de Foder. (Con cddigo de validacion QR ).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta gue el r::!mpuln.del plazo del tramite serd en dias hihilas a partir
del page an laz plataformas habilitadas.

ARANCEL

Empresza Unipersonal Bs280,- (Doscientos Sesenta 00/100 Bolivianos)

5 R.L/Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs455.- (Cuatrocientes Cincuenta y Cingo
00100 Balivianos)

5.A5 A M. y en Comandila por Acciones. Bs584, 50 - (Quinkentos Ochenta y Cuatro 50100
Bolivianos)

V. REGISTROS Y OTROS
TRAMITE N° 20 REGISTRO DE OTORGAMIENTO DE PODER Y/O DE REVOCATORIA

CONCEPTO ;

Acta mediante el cual una sociedad comercial, comerciante individual 0 empresa unipersonal
o sucursal, otorga, modifica o revoca la facultad de administracion y representacidn legal de
los bienes o negocios dal comearciante.

MARCO LEGAL

Esta figura sa ancuentra regulada an ol Codigo da Comarcio, an sus Arts. 28 nim._ §), 72, 155
1237 y Aits, 804 y 812 del Cédigo Civil '

Las Rescluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHOIN® 6072018 de fecha 26 de abril de
| 2018 y MDPYyEF/DESPACHOM™ 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el
i Ministerio de Desarofio Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramile.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud de Registre de Actos de Comercio, con caracter de daclaracion
jurada, debidamente llenado y firmado por el representante legal de la sociadad
comercial o comerciante individual o cliente.

2. Testimonio notarial de olorgamiento de poder general o especial yfo revocatoria gue
contenga la transcripclion del acta comespondiente que determine dicho otorgamiento
o revocaloria, asl como la acreditacidn de la personeria del otorgante, en un ejemplar
original o fotocopia legalizada legible. _

3. Para electuar &l presente tramite es requisito indispensable que la sociadad comarcial
o la emprasa uniparsonal cuents con la Matricula de Comercio actualizada

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud de Registro de Actos de Comercic con cardcter de
declaracion jurada.

2. Cargar en formate PRF el Testimonio dé Otorgamiento de Poder General o Especial
y/o Revooatona con la firma digital del Motaro de Fe Plbiica, que contenga la
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transoripcion  del acta corespondienta queé detarmine dicho otorgamianto o
revocatlona, asi como la acreditacion de la personeria del otorgante.

3. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable gue la sociedad comearcial
o la empresa unipersonal cuente con fa Malricula de Comercio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA T PRESENCIAL

Presertada la documentacion requerida en Ventanilla de Alencién al Cliente, se afectla |2
constatacion del cumplimiento de los requisitos axigidos, ei cobro dal arance! correspondiente
y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recapeion.

Ingresado al trdmite, sa realiza al anahsis juridico corraspondiente, generando el registro o @n
su casc la cbservacion del tramite y comoe subsanar el misme, derivandose la documentacion
def tramite a Ventanilla de Atencién al Cliente, para su devolucidn

El chante podra obtener el certificado respeclive descargando &l mismo con codigo de
validacion OR, an el portal waww migmpresa.gob bo o imprimir @l cerificado en las terminales
de impresion de atencion al clienta 8 nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso dal framite, & proceders al andlisis juridico y posterior ragistro u
observacion segln comesponda.

- PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Iingresar &l porial web www.miempresa.gob.bo, llenar el formuiano viftual, cargar - los
documenios respeclivos en formato POF, Posteriormente cancelar el arancel del ramie ya
sea en linea a través de cuaiquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio.

Una vez concluido e proceso, el Registre de Comercio verificard, los documenios cargados
en POF y si corresponde inscribira el tramite.

El cliente podra descargar el cerificado respective con codigo de validacion QR, en el portal
www. miempresa gob.bo o imprimir el cedificado en las terminales de impresion de atencion
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que s& adviertan obsarvacionas, ¢8 enviara un comreo alectrdnico adjuntando una
nola de observacidn en la que se determinan las razones por las que al mismo ha sido
observado.y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Da acuerdo al tramite realizado se emite el certificado correspondients a:

- Regisiro de Testimonio de Otorgamiento de Poder.

- Regisiro de Testimonio de Revocatoria de Poder,

- Registrode Testimonio de Revocatoria de Poder y Nuevo Otorgamiento
{Con codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta gue el cémputo del plazo del trémite serd en dms habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas,

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Be78.- (Setenta y Ocho 00V100 Balvianos)

SR L/Soc. Colectiva v an Comandita Simple: Be138,50.- {Cienta Trainta y Seks 50100
Bolivianos])

S.A15 A M.y en Comandila por Acciones: Bs175 - (Ciento Setenta y Cinca 00/100 Bolivianas)

TRAMITE N° 21 REGISTRO DE ACTA
CONCEFPTO

Documento refeérente a ias deliberaciones y acuerdos esiablecidos en los drganos de
administracion y/o decision de la sociedad comercial.
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MARCO LEGAL
Esta figura se encuenira regulada en el Cddigo de Comercio, en sus Arts. 208 nom. 171 % 301,

Las Resgluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHOIN® 1422017 de facha 1° da junio de
2017, MDPyEP/DESPACHO/N® 60/2018 de fecha 26 ce abril de 2019 y MDPYEP!
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 268 de enero de 2021, emitidas por el Minisieno de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan e presente tramite

Las Resolucidon Ministerial MDPYyERIDESPACHO/MN® 14672020 que autoriza la firma digital en
acta de asamblea o jJunta

REQUISITOS MITE ENCIAL

1. Formulario de solicitud de Registro de Actos de Comercio, con caracter de declaracion
jurada debidamenia llenado vy firmade por el representanie legal de fa sociedad
comercial o clente.

2. Caopla notariada del acla, en original o fotocopia kegalizada legible.

3. En el caso de sociedades anonimas y entidades financieras (EF.V.), realizar la
publicacion en & Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolvia de |a
convocatoria coraspondienta conforme a lo establecido en &l Ar. 288 dal Cédigo de
Comercio, salvo el caso establecido en el Art. 298 del Codigo de Comarcig.

4. Para efectuar el presents tramite es requisito indispensable gue ia sociedad comargial
cuente con la Matricula de Comercio actualizads.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud de Registro de Aclos de Comercic con caracter de
daclaracion jurada.

2. Cargar en formato PDF |a cagia notariada del acta con firma digital del Notario de Fe
Publica.

3. En el caso de sociedades andnimas y enbdades financierss (EF V). realizar la
publicacion en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Boivia de la
convocatoria comespondients conforme a lo establecido en &l Art 288 del Codigo de
Comercio, salvo el caso establecido en e Arl. 299 del Cadigo de Comerclo.

4, Parg efectuar el presenta lramite o5 requisito indispensable gue ia sociedad comarcial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

Presaniada la documentacion requarnda an Ventanilla de Alencidn al Cliente, sa efecius ia
constatacion del cumplimiento de log requistos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la amision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepeion.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico corespondiente y verificar 8l cumplimianto
de las formalidades legales eslablecidas respecto a; convocatoria (Arl. 288 y 283), quorum,
orden del dia, competencia, volacion y firmas aulorizadas en el acta, puede efectuar el registro
correspondients o en su caso observar el tramite, generando el registro © &n su caso la
observacion del ramite y como subsanar el mismo, derlvandose la documentacion del tramite
a Vemtanilla de Atencion al Cliante, para su devolucidn,

El cliente podra obtener el certificade descargando el mismo con codige de validacion QR en
al portal www miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de impresion de
atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio,

En caso de reingreso del trdmite, se procedera al analisis juridico y posterior registro u
observacion segun corresponda

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www miempresa.gob be, llenar el formulario virtual carger los
documentos respectivos en formate PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
s¢a-an linga -a fraves de cualguler medio disponible o de manera fisica en los putos
autorizados del Registro de Comercio
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Una vez concluida el procaso, &l Registro de Comarcio verificara, los documentos cargados
en POF, verificar el cumplimianio de las formalidades legales estabecidas respecto a:
convocatoria (Arts. 288 y 289), quorum, orden del dia, competencia, votacion y firmas
autarizadas en el acta, pusde efectuar el registro comespondiante ¢ en su ceso chservar el
tramite y 8i comresponde inscribird el tramite,

El cllente podra descargar el centificado respectivo con codigo de validacion QR, en el portal
www. miempresa.gob.bo o imprimir &l cerificado en las terminales de imprasion de atencidn
al cliente a nivel nacional del Registro de Comergio

En caso qua se adviartan observaciones, se enviard un comreo electrdnico adjuntando una
nota de observacion en fa que %e determinan las razones por las qua &l mismo ha sidg
abservado ¥y comeo puede subsanarse, pudiendo reingresar el trdmite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Acta. |Deblendo figurar aliemativamente, dependiendc del caso:
de asamhblea ordinara, de asamblea extracrdinaria, de junta ordinaria; de jJunta extracrdinana.
de reunidn da directorio). (Con cddigo de validacidn QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del irémite serd en dias hablles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

S R.L/Soc. Cotectiva v en Comandita Simple: Bs136,50.- (Ciento Treinta v Seis 501100
Bolivianos)
SA 8 A M. yvan Comandita por Acciones: Bs175.- (Ciento Setenta y Cmca 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 22 REGISTRO DE GRAVAMEN, MODIFICACION Y/O CANCELACION
CONCEPTOQ

Acto mediante @ cual e8 gravan los bienes patrimoniales de la sociedad comercial o
comarciante individual, a los fines de garantizar el cumplimients de una obligacion; asi como,
{a cancelacidon o modificacion de sus efectos.

MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra regulada én el Codigo de Comercio, en sus Arts. 28 nam. 7|, 887, ¥
47 de D.L N® 16833.

Las Rescluciones Ministenales MOPYEP/DESPACHO/N® 6072018 de fecha 26 de abril de
“§] 2018 y MDPYEP/DESPACHO/N® 0222021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el
; & Minigtenc da Desarrolio Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

&2t REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulano solictud de Registro de Actos de Comercio, con caracier de declaracion
jurada, debidamente llenado y firmado por el represantante legal de la sociedad
comearcial o comerciante individuak o cliente.

2. Testimonio de Escrtura Pablica de Constitucion de Gravamen y/o de Modificacitn de
Gravamean y/o da Cancelacion de gravamen, segin saa al casn, an original o fatocopia
legalizada lagible

3. En caso gue el gravamen afecte a bienses inmuebles comprendidos dantro del
patrimonio comercial, deberd adjuniarse sl testimenio de la escritura pablica
correspondienta con la nscripcidn en el Ragistro da Derechos Reales.

4. Para efecluar el presente lramite es requisilo indispensable que la sociedad comercial
o |la empresa unipersonal cuente con la Mafricula de Comercio actualizada.
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1. Formulano Virtual de Solicitud de Actos de Comerclo Modificacion con carécter de
declaracion jurada.

2. Cargar en formato PDF el Testimonio de escritura piblica de constitucidn de gravamen
yfo de modificacion de gravamen y/o de cancelacion de gravamen sagun sed 2l caso,
con la firma digital del Notanio de Fa Piblica.

3, En caso que & gravamen afecte a bienes inmuebles comprendidos dentro dal
patrimonio comercial, debera cargar el testimonio de la escrifura publica
carmespondiente con la'lnsurh:-mr.'m en ¢l Reglsiro de Derachos Reales con firma digital
del notano

4. Para efectuar el presente framite es requisito indispensable que la sociedad comercial
o la empresa unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacién requerida en Ventanilla de Atencién al Cliente, se efectia la
constatacion dal cumplimiento de ios requisitos exigidos, el cobro def arencel cormespondients
Yy 1a emision del cadigo de tréamite que identifica el cargo de recapcion.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico comespondiente y verificar el cumplimianto
de las formalidades legales establecidas, puede efectuar el registro correspondiante o an su
caso observar el trémite., generando el registro o en su caso la observacitn del tramite y como
subsanar &l mismo, derivandose la documentacion del tréamite a Ventanilla de Atencion al
Cliante, para su davolucidn.

El dliente podra obtener el cerificado respective descargando el mismo con codigo de
validacidn QR. en el portal www.miempresa gob bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencidn al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio,

En caso de reingraso del tramile, se procederd al andlisis juridico y posterior registro u
observacion segun corresponda.

Ingresar al portal web www miempresa.gob.bo, llenar e formulanio virtual, cargar 0%
documentos respectivos en formato POF. Posteriormente cancalar el arancel dal tramite ya
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los punios
autorizados del Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara, los documentos cargados
an PDF, v si cormegpande ingcribira al trémite

El chente podra descargar &l certificads respeclivo con eddigo de validacion QR en el portal
www._miempresa gob bo o Imprmir ol certificade en las terminales de impresién de atencion
al cherte a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se advieran observaciones, sa& enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observaclén en la gue se determinan las razones por las que & mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingrasar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

De acuerdo al tramite realizado se Emff& &l Certificado comespondiente;

- Cerfficade de Registro de Testimonio de Constitucidn. de Gravamen.
Carificado de Registro de Testimonio de Modificacion da Gravaman
Certfficado de Registro de Testimonio de Cancelacién de Gravamen

(Con chdigo de validacidn QR). i

PLAZO DEL TRAMITE

24 hores, tfomando en cuenta que el codmputo del plaze del trémite sera en dias habiles a partir
del pago an las plataformas habilitadas,
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Empresa Unipersonal: Bs78 - (Seterta y Ocho 00/100 Bolivianes)

5 R.L/Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs136,50.- (Ciento Treinta y Seis S0/100
Bolivianos) '

5.A.I5.AM. y en Comandita por Acclones: Bs175.- (Clento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos,)

TRAMITE N° 23 REGISTRO DE CONTRATOS COMERCIALES

CONCEPTO

E3 aguel acuerdo cuya prastacion, en funcion del fendmeno circulatorio, tene por abjeto |a
realizacion de actos propios del Irafico econdmico de la sociedad comercial o comarciante
individual, persiguléndose un baneficio de crden patrimonial.

Se entiende por contrato de Riesgo Compartido al scuerdo comercial, suscrito antre
sociedades constiluldas an el pais, asi como entidades o corporaciones del Estado,
incluyendo las empresas auldrguicas y las personas individuales nacionales o extranjeras,
domiciiadas ¢ representadas en el pais, gue sa asocian para & desamelo 0 éjecucion de
trabalos proyectos, obras, serviclos, suministros y ofros, dentro o fuera del temitorio del
Estado

El Contrate de Riesgo Compartido debe celebrarse por escritura plblica, no constituye
sociedad ni establece personalidad juridica. Los derechos y obligaciones se rigen por la
libertad contractual entra paries.

MARCO LEGAL

Esta figura se encuantra prevista en & Codigo de Comercio, en sy Art. 788 v siguientes; y
ofras disposiciones espaciales.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESFACHO/MN® 60/2018 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPYEP/DESPACHO/N® 0222021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por &
Ministerio de Desarrolio Productivo v Economia Plural, regulan el presenie ramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de solicitud de Regisiro de Contralos Comerciales con caracter de
declaracion jurada, debidamente llenado y firmado por el representante legal de la
sociadad comercial o comerciante individual o cliente

2. Teslimonio notarial de escritura plblica que contenga el contrato correspondiente.
onginal o fotocopia legalizada legible.

3, Para efectuar el presentes framite es requisito indispensable que 18 sociedad comercial
o la empresa unipersonal cusnte con fa Matricula de Comaercio actualizada.

| REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formularo Virtual de solicitud de Registro de Confratos Comerciales con caracter de
declaracion jurada,

2. Cargar en formato POF el Testimonio notarial de escritura pablica con |2 firma digital
del Notario de Fe Publica, gue contenga el contrato comespondients, onginal o
fotocopia legalizada legibie.

3. Para efectuar el presante tramite es requisito indispensable que |3 sociedad comarcial
o la empresa unipersonal cuante con la Maitricula de Comarcio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presantada la documentacidn requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, sa afeciia la
constatacién del cumplimienio de [os requisitos exigidos, al cobro dal arancei cormespondients
y la emisidn dal codigo de tramite que identifica &l cargo de recapeidn

Ingresado ef tramite, se realiza el andlisis juridico comespondients y verificar sl cumplimisnto
de las formalidades legales eslablecidas, puede efectuar el registro correspondienta o an su
coso observar €l rdmite. | generando el registre o én 5U caso la cbservacidn del framite y comg
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subsanar el mismo, derivindose la documentacidn del tramite 8 Ventanilla de Atencitn al
Cliente, para su devoludion.

El cliente podra obtener certificado respectivo descargando el misme con cédigo de validacion
QR, &n el portal www miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de
impresidn de atencion a cliente a nivel nacional del Regisiro de Gcrmardn._

En caso de reingreso del tramite, se procedera al andlisis juridico y posterior registro u
observacion segln cormesponda,

PROC, %

Ingresar al porial web www miempresa.gob.bo, llenar el formulario virtual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF, Posteriormente cancelar gl arance! del tramie ya
sea an linea o de manera fisica en las oficinas de atencidn al cliente del Registro de Comercia
Una vez concluido 8l proceso, el Registro de Comercio vertficara, los documenios cargados
en PDF, v sl corrasponda inscribira ol framite.

El cliente podra descargar el certificado respectivo con codigo de validacion QR. en & portal
www, miempresa.gob.bo o imprimir el cerificado en las terminales de imprasidn de atencién
al cliente a nivel nacional del Registra de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electranica adjuntando una
nota de observacien en la que sa determinar las razones por las que &l mismo he sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO
Cartificado de Ragmlrci de Contrato Comarcial, (Con codigo de validacion QR)

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas. tomando en cuenta que el computo dei plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas

ARANCEL

Empresa Unipersonal. Bs78 - (Satenta y Oche 00/100 Bolivianos)

SRL/Soc. Colectiva ¥y en Comandita Simple: Bs136,60.- (Cients Treinta v Seis 50/100
Balivianos)

5A5.AM. yen Comandita por Acciones: Bs175.- (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 24 CONSTITUCION Y CANCELACION DE FIANZA DE SINDICOS Y
DIRECTORES

CONC, Q

Acto mediante el cual lps directores litulares, suplentes v sindicos constituyen fianza para
garantizar las responsabiidades emergentes del desempefic de sus cargos, durante el
ejercicio de sus funciones, asi como la cancelacion de [as mismas.

MARCO LEGAL

La fianza puede ser constituida en dinero en efectivo, titulos valores, poliza da fianza. bolata
de garantia y cualguier oira modalidad que sea aceptada por la sociedad y s2 ajusie 3 o
determinado por al estaluto de la miama y a la resolucidn de 1a jurta general gue detarmine &
monto v tipo de flanza, conforme a o establacido en los Are. 312 v 342 del Cédigo de
Comercio v Art. 50 del D.L, 16833, '

Las Resoluciones Ministeriales MDPYyEP/DESPACHOM® 80V2018 de fecha 26 de abrl de
2019 y MOPyEP/DESPACHOYN® 0222021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por =f
Ministerio de Desarrollo Productive y Economia Plural, reguian &l presente tramite.




T

.* ﬁai'"“*{fiﬁ RAIMIETERIO DE DESARPOLLD
BEDLUETIVO ¥ ECOMNDMIA PLURAL

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de solicitud de Actos de Comercio, con caracter de declaracion jurada,
debidamante llenado y firmado por el interesado.

2. Testimonio de escritura publica de constiucién de flanza en el que s& encuentre
transcrita la parte pertinente de! acta de la junia general o asamblea general ordinaria
que determine fa modalidad y el morto de la flanza, asi como el acta de junig de
accionistas o asamblaa genaral en |a gue consie el nombramiento del directono yio
sindico yo fiscalizador intemo.

3. En caso que éstos hubleran sido reslegidos. dabe transcribirse el acia o actas an la(s)
gue se determine(n) dicha reeleccidn y consten axpresamente los nombres de los
directores yio sindicos y/o fiscalizadores internos.

4, En caso gue la modalidad de fianza ofrecida sea en bienes inmuebles o blenes
muebles sujetos a registro, debe presentar ante el Concesionario del Ragstro de
Comercio el testimonio de la escritura pdblica de constitucion de fianza en bienes.
previamenta inscrito en el Registro de Derechos Reales o el registro correspondienta,
an &l que se encuentre franscrilas las actas referidas en &l inciso precedania.

5. En caso de cancelacldn de fianza, Testimonio de escrifura publica de cancalacion de
fianza;

€. Parg efectuar sl presente framite es requisito indispensable gue la sociadad comarcial
cuente con la Matricula de Comercio atctualizads.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formularo Vidual de soliciiud de Aclos de Comercio con caracter de declaracion
jurada. :

2. Cargar en formalo PDF el Testimonio de escritura plblica de constitucion da fianza
con (@ firma digital ded Notario de Fa Pablica, en 8l que se encuentre transciita la parte
pertinente del acta de la junta general o asamblea general ordinaria que detarmine la
maodalidad y el morto de a fianza, asl como el acta de junta de accionistas o asamblea
general en la que conste al nnmmenla dal directono yfo sindico yio fiscalizadaor
intema

3. En caso que éstos hubieran sido reelegidos, debe transcribirse al acta o actas en la(s)
gque se determine(n) dicha reeleccion v consten expréesamente los nombres de los
directores y/o sindicos y/o fiscalizadores intermos.

4. En caso qua la modalidad da fianza ofrecida sea en benes nmuebles o benes
muebles sujetos a registro, debe cargar el testimonio de la escritura publica de
constitucion de fianza en bignes, previamente inscrito en el Registro de Derechos
Reales o & registro correspondients, en el que s& encuaentre iranscriias [as actas
refaridas en al inciso precedente. con la firma digital del Notario de Fe Piblica.

. En caso de cancelacidn de fianza, cargar testimonio de escritura publica de
cancelacion de fianza con la firma digital del Notario de Fe Pablica,

6. Fara efectuar 8l presents tramite es requisito indispensable que la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la “locumentacion requerida en Ventanilla de Atencitn al Cliente, se efeciia 1a
constalacidn del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondianta
y la emisidn del codigo de tramite que entfica el cargo de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente y venficar el cumglimienta
de las formalidades legales establecidas: puede efectuar gl regislro comespondiente © en s
caso observar el tramite . generando el registro o en 5u caso la observacion del tramite y como
subsanar el mismo, dermvandose la documantacion del framite a Ventanilla de Abtencion al
Cliente, para su devolucion

E!l cliente pedra obtener cerificado respective descargandoe el mismo con codigo de validacidn
OR, ‘en el portal www.miempresa gob.bo o imprimir el cerificado en las terminales de
impresidn de atancién al ciante a nive! nacional dei Registro de Comercio,

En taso de reingreso del tramite, se procedera al analisis juridico y postarior registro u
observacidn segun coresponda

u
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W&Mﬂ&
Ingresar al portal web www.mismpresa.gob.bao, lenar el formulario wirtual, cargar los
documenios respectives en formato POF. Posteriormente cancelar el arance! del trémite ya

sea en |inea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio.

Una vez conciuldo el procaso, el Registro de Comarcio verificara, los documenios cargados
en PDF, y si corresponda inscribira el tramite.

El cliente podra descargar ef certificado respectivo con codigo de validacion QR, en &l portal
www miempresa.gob.bo o imprimir el cerificado en las terminales de imprasion de atencian
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso qua se adviertan observacionas, se enviard un coran electronica adjuntando una
nofa da obhsarvacion en 3 que se determinan las razones por las que el migmo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el framite subsanado en linea.

o] EN

Certificado de Registro de Fianza o Certificado de Registro de Cancelacion de Fianza. {Con
codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite serd en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas,

ARANCEL

SAISAM y er Comandita por Acciones: Bs 175 (Ciento Setenta y Cinco 00100
Bolivianos).-

TRAMITE N° 26 REGISTRO DE OTROS DOCUMENTOS COMERCIALES
CONCEPTO

Esle tipo de tramite implica el registro de cualquier acto o documento relacionado con 2
activdad mercantil prevista en el Codigo de Comercie y no inclulda en ia canasgia da tramites.

("‘% Estos aclos comerciales se encusntran regulados en los Ars 53 v 54 del Reglamento del

Cd:dm de Comerceo.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHOIN® 6072018 de facha 26 de abril de
2019 y MDPYERIDESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, amitidas por el
Ministerio de Desarrollo Productivo ¥ Economia Plural, regulan el presente framite.

A PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud de Registro de Actos de Comercio con caracter de daclaracion
jurada, debidemente Henado por el representante legal de la sociedad comercial o
comarciante individual,

2, Testimonio notarial o documento gue contenga el acto comercial, debiendo cumplir
con las formalldades legales establecidas para cada caso en particular,

4. Para efectuar el presenta tramite es requisito indispensable gue |12 sociadad comarcial
0 la empresa unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

e U
ﬁ REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

-‘F'

1. Formulario Virtual de mllmlun‘ de Registro de Actos de Comercio con uarncler de
declaracion jurada
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2. Cargar en formato PDF el Testimonio con la fima digital del Notaro de Fe Publica
documento gue contenga el aclo comercial, deblendo cumplir con las formalidades
legales establacidas para cada casc en paricular,

3, Para efectuar el presente iramite es requisito indispensable gue la sociedad comarcial
o la empresa unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA ESENCIAL

Presentada la documentacion requenda en Ventanilla de Atencion al Cliente. se efectia la
constatacion del cumplimiento de |os requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondignte
y la emisién dal cédigo de tramite que identifica el cargo de recepcidn

Ingresado el tramita, se raaliza el analisis juridico correspondiente y verificar 8l cumplimiento
de las formalidades legales establecidas, puede efectuar al regisiro’'coirespondents o an su
cast observar el tramite. . generando el registro o en su caso la cbservacion del iramite y como
subsanar @l mismo, derlvandose la documentacidn del tramite a Ventanilla de Atencidn al
Cllente, para su devolucian.

El cliente podra cbtener el canificado respectivo descargando el mismo con codigo de
validacidn QR en al portal www. miempresa,gob bo o imprimir & n;_::arliﬁa:aﬁn an las terminales
de impresion de atencian al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio

En caso de reingreso del trémita, se procedera al analisis |uridico y posterior registro u
obsarvacion sagun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, llanar al formulario virtual, camgar los
documentos respectivos en farmatc PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramile ya
sea en linga a través de cualquier medic disponible o de manera fisica en los puntos
autarizados del Regisino de Comercio:

Uina vez concluido el procesa, el Registro de Comercio verificard, los documentos cargados
en PDF, v 8i corresponde inscrbira el tramile.

El cliente padrd descargar el certificado respectivo con cédigo de validacién QR, en &l portal
www.miempresa gob bo o imprimir ef cerificado en las terminales de impresion de atencidn
al clienta a nivel nacional de! Registro da Comercio.

En caso que se adviertan absarvacionss, sa enviara un corren alectrdnico adjuntando una
nota de observacidn en la que se determinan las razones por las que &l mismo ha =ido
observado v como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea

DOCLUME; EMITIDO
Certificado de Registro de Documento Comercial. (Con codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el cdmputo del plazo del tramite sera en dias habides a partir
del pago en las plataformas habiltadas.

ARANCEL

Empresa Uniparsonal: Bs. 78. (Setenta y Ocho 00/100 Bolivianos)

SR L /Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 136,50, (Cienfo Trainta v Seis 50/100
Balivianos)

S A S AM. yenComandila por Accionas: Bs. 175. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 26 REGISTRO DE ACTOS AISLADOS U OCASIONALES DE COMERCIO
CONCEFTO

Constifuyen actos aislados U Dcasionales de comercio aguelios reslizados por persanas
naturalgs o juridicas que no ejercan an forma habitual &l comercio.
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MARCO LEGAL

El Cadige de Comercio dispone en suArt. 415 que las sociedades constituidas en el extranjero
puedan reslizar aclos aislados u ocasionales en la Repiblica, pero no pusden ejercer
habilualmente actos de comercio sin antes cumplir con los requisitos exigidos por [as layes
bolivianas,

Asimismo, an aplicacién a lo dispuesto por los Ars, 27 y 126 del Cédigo de Comercio, las
SOCIEDADES COOPERATIVAS gue realicen actos de comercio estardn sujetas a las
disposiciones de la referida normativa, por lo que en aplicacion de ello deben efectuar el
registro correspondiente a través del presente.

Las Rasoluciones Ministariales HDFyEFIDEEPAEHDﬂ;-l“ T2r2020 de fuéha 13 de abril de
2020, MDPYEPDESPACHOVN® BOVZ019 de fecha 26 de abril de 2018, emitidas por el
Ministario da Desarrollo Productivo ¥ Economia Plural, regulan el prasante tramile.

REQUISITOS:

1. Formulano de solicitud de Registro de Aclos de Comercio debidamente Henado y
firmado par el cliente.

2. Testimonio notarial que contenga el acto aislado u ocasional, en original o fotocopia
legalizada.

PROCEDIMIENTO UNICO

Presentada la documentacion requerida &n Vanianilia de Alencian al Cliente, se efecida la
constatacion del cumpiimiento de los requisitos exigidos. el cobro del arancel cormespondients
y la emision del ebddigo de tramite qua identfica el cargo de recapion.

Ingresado el tramits, se realiza ol andlisis juridico corraspondients y verificar el cumplimignto
de las formalidades legales estatiecidas, puede efectuar el registro comespondiente o an au
caso observar el tramite, generando el registro o en su caso la observacion del tramite v como
subsanar &l mismo, derivandose fa documentacidn del frdmite a Venlanilla de Atencidon al
Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener &l cerficado respeciivo descargando & mismo com codigo de
validacian QR, en el porial www. miempresa,gob bo o imprimir.el cerificado en las terminales
de impresion de atencion al chente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procederd al analisis |uridico y postarior registro
observacion segln cormresponda.

DOCLUMENTO EMITIDO

Certficado de Raglslh:: de Acto Aislado v Ocasional de Comercio. (Con codigo de validacion

| QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el cdmputo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las ventanillas habkitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersanal: Bs, 78, (Setenta y Ocho 00100 Bolivianos)

SR .L./Soc. Colectva y en Comandita Simple: Bs. 136.50. (Ciento Treinta y Seis S0/100
Balivianos)

SAMSAM v en Comandita por Accionas, Bs 175- (Ciento Saienta y' Cinco 005100
Balivianos)

vi. QUIEBRAS

TRAMITE N® 27 DECLARATORIA DE QUIEERA O AUTO DE REVOCATORIA
CONCEPTO

s ko 1ok b
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La quisbra se refiers a la gituacidn legal en la que una sociedad comercial o comearciante
individual en forma momentanea, temporal o defintiva se encuentra mposibilitado del
cumplimienio de las obligaciones contraidas.

MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra regulada en el Codigo de Comercio, dal Arl. 1542 al 1693

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHOMN® 722020 de fecha 13 de abnl de
2020, MDPYEP/DESPACHO/N® 6072019 de fecha 26 de abril de 2019, emitidas por el
Ministeric de Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramile.

REQUISITOS

1. Fommularic de Solicitud de . Registro de Tramites Judiciales. con caracter de
declaracion |urada, debidamente llenado y firmado por el representante legal de la
sociedad comearcial o comarciante individual yio-al solicitante.

2. Testimonio judicial que contenga las resoluciones judiciales de cuzlquiera de los
siguientes documentos,- en onginal o fotocopia legalizada por auloridad
compeatente;

a. Auto declaraliva de quiebra,

b. Resclucidn de designacion de sindicos.

c. Resolucion que disponga la detercidn del quebrado.
d. Auto revocatorio de la declaracion de guisora:

PROCEDIMIENTO UNICO

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, s efectus 1a
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos. el cobro del amancel correspondianta
y la emisidn deal codigo de tramite que identifica el cargo da recepcidn.

Ingresado el framite, se realiza el analisis juridico correspondiente y venficar el cumplimiento
de las formalidades legales establecidas, puede efectuar el registro correspondente o en su
caso obsarvar el tramite | generanda el registre 0 en sU caso [a observacidn del tramite y como
sibsanar al mismo, dervandosa la documentacion cal tramite a Vantanila de Atencion al
Clignte, para su devolucion.

El eliente podra obtaner carlificade respective descargands al mismo con codigo de validacidn
QR, en el portal www. miempresagob.bo o imprimir el certificade en las terminalés de
impresion de qtm:iﬁn al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio,

En caso de reingreso del tramite, se procedera al anafisis Juridico y posterior registro u
observacion $agun comesponda.

rtficado de Registro de Resclucion Judicial (Con codigo de validacion QR
LAZG' L

24 horas, tomando en cuenta gue el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las ventanillas habilitadas.

ARANCEL

Empress Uniparsonal: Bef2.50 (Sesenta v Doz 50100 Bolivianos)

S R L /Sec. Colectiva y en Comandita Simple: Bs108 - (Ciento Muave 00/100 Bolivianos)
SAJS A M. v en Comandita por Acciones: Be140.- (Clento Cuarenta 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N* 28 CONCURSO PREVENTIVOD

Esta figura consiste en llevar 8 cabo un procedimiento judicial que tiene por objeto evitar |a
quiebra del comercianta y posibllitar a determinados acreedores privilegiados perseguir el

LSRR ol ThAe P
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cobro de sus créditos en forma conjunta con otros an similar circunstancia, a los fines de
establecer un convenio con |a sociedad comercial o comerciante individual insolvente,

MAR A
Esta figura 5& encuentra regulada en el Codigo de Comercio, del Arl. 1487 al 1541,

Las Resoluciones Ministeriales MOPYEP/DESPACHOMN® T2/2020 de fecha 13 de abnl de
2020, MDPYEP/DESPACHCO/N® 602019 de fecha 26 de abril de 2018, emitidas por &
Ministeric de Desarmrollo Productiva v Economia Plural, regulan el presanie tramite,

REQUISITOS

1. Formularo de Solicitud de Registro de Tramites Judiciales, ¢on caracter de declaracion
jurada, debidamente llenado y firmado por el represeniante legal de la sociedad
comercial o comarciante individual yo el cliente.

2. Testimonio judicial que contenga la resolucion judicial que admita el procadimento del
concurso preventive, en angnal o folocopia legalizada por auloridad competante

i. En su caso, testimonio judicial que contenga las resoluciones de cualquiera de los
siguientes documentos, en original o fotocopia legalizada por autoridad competents:

- Resolugion Judicial que homologue las deliberaciones de la junta de acreedores
conteniendo el acta dél convenio respectivo.

- Resolucidn Judicial que dé por concluido ef proceso del concurso
Resolucion Judicial por la que se declare la quiebra del comerciante,

PROCEDIMIENTO UNICO

Presentada la documentacidn requerida en Ventanilla de Alencion al Clienle, se efeciia la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos. el cobro dal arancel correspondiante
y la amision del codigo de tramite que identifica el cargo de recapcion.

Ingresado el tramite. se realiza el analisis juridico correspondiente y verificar el cumplimianto
de las formalidades legales esiablecidas. puede efectuar el registro correspondienta o an su
casn observar al tramite, genarando el registro o en su caso la obsarvacidn dal tramite y como
gsubsanar el mismo, derivandose la documentacion del trdmite a Ventanilla de Atencidn al
Cliente, para gu devolucian.

El clianta podra oblenar &l certficado respacive descargando el mismo con codigo de
validacién QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el cedificado en las terminales
de impresion de atencion al clienta a nivel nacional del Registro de Comercio,

i En caso de reingreso del lramite, se procederd al analisis juridico y posterior registro u
@o“mﬁi_, obsenvacion segun-comasponda,

Ty i
I'l (1]

ot ‘"% " Certificado de Registro de Resclucion Judicial. (Con codigo de validacion QR)

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta gue el compulo del plazo del tramite serd en dias héblles a parlir
del pago &n las ventanillas habilifadas,

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Be62 50 (Sesenta y Dos 50/100 Bolivianos)
5 R L./Soc. Colectiva y an Comandita Simple: Bs108.- (Cianio Muava 00/100 Balivianas)
SAJ/EAM. yan Comandite por Accionas: Bat40.- (Ciento Cuarenta 00100 Bolivienos)

¥il. RESOLUCIONES
TRAMITE N° 29 LIQUIDACION DE SOCIEDAD CONYUGAL

ONCEFTO

LT et T e M
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Asto mediante el cual los derachos emergentes de la separacion o desvinculacion matrimonial
referidos a los acuerdos de libre disposicidn patrimonial vinculan o refieren a sociedades
comerciales o comerciante individual. En case de gue uno o ambos conyuges sean
comerciantes, deben inscribir dicho instrumento en &l Registro de Comercio, 8 los fines de
précautelar [os derechos establecidos,

MARCO LEGAL

Esta figura sa encuantra ragulada en el Codigo de Comercio, en su Ar. 28 num, 1)
concordante con el Art. 14 de su Reglamento

Las Rasoluciones Ministeriales MDPYEP/DESFACHOIN® 722020 de fecha 13 de abril de
2020, MDPYEP/DESPACHOIN® BOF20198 de facha 26 de abril de 20189, amitidas por al
Ministeric de Desarolio Productivo y Economia Plural, reguian el presente tramite.

REQUISITOS

1. Fermulanc de soliciud de Registro de Tramites Judiciales, an caracter de declaracion
jurada, debidamente llenado y firmado por el cliante,

2. Teslimonio Judicial que contenga la sentencia de divorcio ode anulaclon, debidameante
ejecutoriada, en original o folocopia legalizada legible.

PROCEDIMIENTO UNICO
Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencitn al Cliente, se efeciua la

constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos. el cobro del arancel correspandiante
¥ la amision del codigo de tramite que identifica al cargo de recapcidn

Ingresado el tramite, s& realiza el analisis juridico correspondiante, generando el registra o en

gU caso |a observacion dal tramite y como subsanar &l mismo, derivandosa la documentacion
del tramite a Ventanilia de Atencién al Cliente, para su dwnmtl&n

El cliente podrd obtensr el cerificado respeciive descargando el mismo con cddigo de
validacion QR, en el portal www.mismpresa.gob bo o imprimir el cerificado en 135 ferminales
de impresion :Ie atencion al clienie a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso dal tramite, se procederd al anaksis |uridico y postarior registro u
observacion segin comesponda.

DOCUMENTO EMITIDO
Certificado de Ragistro de Resclucion Judicial. (Con codigo de validacion QR)

PLAZO DEL TRAMITE

24 horag, tomando en cuenta que al cdmputo del plazo del trémite serd en dias habiles a partir
del pagao an las ventanilas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs,78.00 (Setenta y Ocho 0071040 Bolivianos)

S RL./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs136.50.- (Ciento Treinta y Seis 500100
Baolivianos)

5 A5 AM. yenComandta por Acciones; Bs175.- (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bofivianos)

"TRAMITE N° 30 RESOLUCIONES JUDICIALES, ANOTACIONES PREVENTIVAS,

DEMANDAS JUDICIALES Y/O CANCELACIONES
CONCEPTO

Actos |udiciales dictados por un juez o tribunal en causa contenciosa o mediante paticidn
voluntaria, qlue sa encuentren vinculados a una aclividad comercial,
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MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra prevista en el Cadigo de Comercio, &n su At 28 ndim. 7), 11) y Art.
4T inc. b del D.L 16833

Las Resoluciones Ministeriaies MOPYEP/DESPACHOMN® T2/2020 de fecha 13 de abril de
2020, MODPYEP/DESPACHO/N® 80/2019 de fecha 26 de abnl de 2019, emitidas por el
Ministerio de Desarmollo Productivo v Economia Plural, regulan el presenia tramite,

RE S

1. Formulario de solicitud de Registra de Tramites Judiciales con caracter de decaracion
jurada, debidamente llenado v firmado por el clients

2. Testimonio judicial u oficio que contenga la resolucién expresa que dispona el reglstro
de la anotacidn preventiva, la cancelacion de la misma, o en su caso la resolucidn
gxpresa de la attordad compslente.

PROCEDIMIENTO UNICO
Fresentada la documentacién requenda en YVenltanilla de Atencion al Cliente, se efaciua la

constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del codigo de tramite gue dentifica el cargo de recepcion.

Ingresada el tramite, se realiza el andlisis juridico correspondiente, generando &l registro o en
su caso la cbservacidn del tramite y como subsanar el mismao, denvandose la documentacion
del ramite a Vertanilla de - Alencién al Cllente, para su devolucidn.

El cliente podra cbtenar el certificado respactive descargando el mismo con codigo de
validacidn QR, en & portal www miempresa,gob be o imprimir el ceificads en las terminalas
de impresion de atencidn al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del trémite, se procederd al andlisis juridico y posterior registro u
observacién segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Cerificado de Registro de Resolucion Judicial (Certificade de Registro de Anotacion
Preventiva, Cerificado de Regstro de Demanda Judicial, Cedificado de Registro de
Resolucion Judicial, Certificado de Cancelacion de Registro de Demanda Judizial, Certificado
de Regisiro de Cancelacion de Anotacion Preventiva), (Con codigo de validacion QR).

BLAZO DEL TRAMITE

24 horas. tomando an cuenta que el codmputo del plaze dal tramite sera an dias habiles a partir
de| pago en las ventanillas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs, 78, (Setenta y Ocho 00/100 Bolivianos)

S.R.L/Soc, Colectiva ¥y en Comandita Simple: Bs136,50.- (Ciento Treinta y Seis 50/100
Bolivianos)

SAG AM. v en Comandita por Acclones: Bs175.- (Cento Setenta y Cinco 00/100 Bolvianos)

TRAMITE N° 31 REGISTRO DE RESOLUCION JUDICIAL DE INTERDICCION
CONCEPTO

Referante 3 fodos aquellos actos judicisles dictados por un juesz o tribumal en cauvsa
tontencioea o madiante peticién voluntania, que se encuentren vinculados al impediments o
prohibicién dei ajercicio de la actividad comersial por intardiccion.

MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra prevista en el Codigo de Comercio, en sus Arts. 19 y 28 num, 3} ¥
Art. 26 del D.L. 16833.
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Las Resoluciones Ministariales MDPyEP/DESPACHO/N" B0/2019 de fecha 26 de abril de
2019 v MDPyEP/DESPACHO/N® 0222021 da facha 28 da enara da 2021, emitkdas por al
Ministeno de Desarrolio Productive v Economia Plural, regulan el presente ramife.

REQUISITOS

1. Formulano de saliciiud de Registro de Tramites Judiciales con caracier de declaracion
jurada, debidamenta llenado y firmado por el clienta,

2. Testimonio judicial u oficio gque contenga la declaracion de interdiccion, en onginal o
copia legalizada firmada por la autoridad competente.

PROCEDIMIENTO UNICO
Presentada la documentacion requenda en Ventanilla de Atencidn al Cliente, se efecius la

constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos. el cobiro del arancel correspondiente
y la emisidn del codigo de tramite que ideniifica &l cargo de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiante, generando el registra o en
su caso la chearvacién del ramite v como subzanar &l mismo, derivando la documentacion
del tramite a Ventanilla de Atencién al Cliente, para su devolucidn,

El cliente podrd cbitener el certificado respectivo descargando el mismo con cddigo de
validacidn QR en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el cedificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comerco

En caso de reingreso del tramile, se procedera al analisis juridico y posterior registro u
observacion segun cormesponda.

DOCUMENTO EMITIDO
Certificado de Registro de Resolucion Judicial: {Con codigo de validacion OR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomandoen cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habies a partir
del pago en las ventanillas habilitadas.

ARANCEL

Emprasa Unipersonal: Bs, 78.00 - {(Setenta y Ocho 007100 Bolivianos)

a R L/Goc, Colective v en Comandila Simple: Bs136.50.- (Giento Treinta vy Seis 5100
Balivianos}

S.A./5.AM. y en Comandita por Acciones: Bs175.- (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 32 REGISTRO DE DECLARACION DE INCAPACIDAD PARA EL EJERCICIO
DEL COMERCIO

CONCEPTO

Acto judicial mediante el cual el Juez o Tribunal competante, determina la incapacidad de las
personas naturales o juridicas para el ejercicio del comercio.

MARCO LEGAL

El Cadigo de Comercio dispons &n su Arl. 28 num_ 3) que deben inscribirsa an el Regisiro da
Comercio las sentencias o resoluciones que prohiban a los comerciantes el ejercicio del
COMErcio

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N" 6072018 de fecha 28 de abrl de

2019 y MDPyEP! DESPACHOIN® 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el
Ministeric de Desamrolio Productiva v Economia Plural, regulan el presente trémite,
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REQUISITOS

1. Formulane de Solicitud de Registro de Tramites Judiciales con caracter de dudafandm
jurada, debidamente llenado y firmado

2. Testimonio judicial gue contenga la resclucion expresa de la declaratoria de la
incapacidad para el ejercicio cel comercio.

PROCEDIMIENTO UNICO

Fresentada fa documentacion requerida en Ventanilia de Atencion al Cliente, se afeciua la
constatacién del cumplimiento de los requisitos exigidos. &l cobro del arancel correspondiente
¥y i@ emisidn del codigo de trdmite que identfica &l cargo de recepcidn.

Ingresado €l tramite. se realiza el andlisis juridico correspondiante, generandc el registro o en

su caso la observacion del tramite y como subsanar el misme, derivandose la documentacion
del trdmite 2 Ventanilla de Atencidn al Cliente, para su devolusitn

El clienfe podra obtener & cerlificado descargando el misma con cddigo de validacion QR en
8l portal www miemprasa.gob.bo o imprimir @l cerificado en las terminales da impreésion de
atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comarcio

En caso de reingreso del tramite, se prnl:eder.a al analisis juridico '_u posterior registre u
obsarvacion segln cormasponda.

DOCUMENTO EMITILO
Certficado de Registro de Resolucion Judicial. (Con codige de validacion OR)
PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del trémite sera en dias habiles a parfir
del pago en las ventanillas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs, 78, (Setenta y Ocho 007100 Bolvianos)
SR.L/Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs136.50.- (Ciento Treinta y Seis EEI'HEH‘:I

Bolivianos)

SAMSAM ven Emniita por Acciones: Bs175 - (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos)
TRAMITE N® 33 EMANCIPACIONES Y/O HABILITACIONES

CONCEFTD

Aclos |udiciales dictados por un juez o Iribunal en causa contenciosa o mediante petician
! woluntaria, que se encuentren vinculados al libre ejercicio de la actividad comercial, como
emergencia de la emancipacion de la patria potestad y del matrimonio,

MARCO LEGAL

Esta figura 82 encuentra prevista en el Codigo de Comercio, en sus Al 13, 29 nlim. 2).y 28
dal 0L 16833,

Las Resolusiones Ministeriales MDPYER/DESPACHO/N® 602010 de facha 26 de abril de
2018 vy MDPYER/DESPACHO/N® 022 2021 de fecha 26 de enero da 2021, emitidas por &l
Ministeric de Desatrollo Productive y Economia Plural, regutan el presente tramite.

REQUISITOS

1. Formulano de selicitud de Registro de Tramites Judiciales con caracier de declaracion
jurada, debidamante lanado y firmado por el cliente,

2. Testmonio judicial u oficio que contenga la resolucion judicial, en original 0 copia
legalizada firmada por [a autoridad compatanta.
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Fresentada la documentacidn reguerida en Ventanilla de Afencion al Chente, se efectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobvo del arancel correspondiants
y & emisitn del codigo de tramite que identifica el carge de recepcion

Ingresado ‘el tramite, se realiza el analisis juridico correspendiente, generando el registre oen
su caso la cbservacion del tramite y como subsanar el mismoe, dérvandose la documentacion
del tramite a Ventanilia de Atencidn al Cliente, para su devolucian, .

El cliente podra chiener el certificado descargando el msmo con codigo de validacion OR, en
el pertal wiww mismpresa gob bo o Imprimir al cerificade en las teminales da impresion de
atancion al cliente a nival nacional dal Registro de Comercio,

En caso de reingreso del tramite, se procederd al analisis juridico y poslerior registro. u
abservacion segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Resclucion Judicial, (Con codigo de validacion GR}

PLAZO DEL TRAMITE
'

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del frdmite sera en dias habiles a partir
dal pago en las ventanillas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Uniparsonal: Bs. 78. (Setenta y Ocho 00/100 Bolivianas)

SRL/Soc. Colettiva y en Comandita Simple. Bs13650.- (Clenta Treinta y Seis Eﬂ.f'lﬂi[}
Bolivianos)

S A/S.AM. y en Comandita por Acciones: Bs175.- (Ciento Setenta y Cinco 007100 Bolivianos)

TRAMITE N° 34 REGISTRO DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA

CONCEFTO
Documento de Resolucion emitide por la Autoridad Administrativa competente.

MARCO LEGAL

Esta figura sa ancuentra regulada an el Codigo de Comarcio, an su Art. 28 ndm. 11

~ Las Rescluclones Ministerialee MDPYyEP/DESPACHO/M® BU/ZD1E de fecha 26 de abril de
2019 y MDPYEP/DESPACHOIN® 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por e
Ministeric de Desarrollo Productivo v Economia Plural, ragulan el presenie tramite,

REQUISITOS

1. Formulario de Solicitud de Registro de Actos de Comercio, con caracter de declaracion
jurada, debidamente llenado v firmado por @l répresenianie legal de la sociedad
comarcial o comarciante individual o cliente.

2. Copla o testimonio notarial de la resolucidn administrativa, en original o folooopia
lagalizada legible.

3. Para efectuar el presente framite es requsito indispensable que la sociedad :‘;umarm&l
o la ampresa unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada,

PROCEDIMIENTO L

Presentada la documentacién requerida en Ventanilia de Atencibn al Cliente, se efecids la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidas, el cobro dal arancel correspondiants
y la emisidn del codigo de trdmite que identifica el carge de recapaidn.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el registro o en
su caso la observacion del tramile v como subsanar &l mismao, derivandose la documentacion
del tramite a Ventanilla de Atencitn al Cliente, parg su devolucian, '
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El chente padra obtener gl naﬂ'rﬁi:a-ﬂ:_: descargande el mismo con codigo de validacien QR, en
el portal www miempresa.gob.bo o imprimir &l cenificado en las terminales de impresion de
atencidn al cliente a nivel nacional del Registro oe Comercio.

En caso de reingreso del tramite, sé procedera al ané’lms juridice y posterior registro u
observacion segln comesponda.

DOCUMENTO EMITIDO
Cartificado de Registro de Resolucidn Administrativa. (Con cédigo de validacion QR),

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el cémputo del plazo del tramite en serd en diag habiles &
partir del page en fas ventanillas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Uniparsonal Bs. 78, (Setenta y Ocho 007100 Bolivianos)

SHL/Soc Colectva.y en Comandita Simple: Bs136,50. (Ciento Treinta y Seis 50100
Bolivianos)

S.A 5 AM. yen Comandila por Acciones: Bs175. (Clento Satenta y Cinca 00100 Balivianos)

Vill. OTROS TRAMITES
TRAMITE N° 35 REGISTRO DE AUXILIARES DE COMERCIO

CONCEPTO

Son Auxiiares de Comercio, las personas que, ectuando por cuenia propla o ajena, cumplen
labor de ayuda y complemento para |a actividad comercial

MARCO LEGAL

Los Auxiliares de Comercio se encuentran regulados por los Arts, 72 ai 124 del Codigo de
Comercio. En reladion a los factores o administradores’y dependientes de las socedades
comerciales o comerciants individual, los poderes otorgados a éstos por sus mandantes,
deben ser inscritos ean el Registro de Comercio. En al caso de los comedores y martilleras o
rematadores, #stos deban inscribirse en el Registro de Comercio, asi como registrar el fin de
su actividad, sujetes al presente tramite

Lae Resoluciones Ministenales MDPYEP/DESPACHO/MN® 60/2019 de fecha 26 de abril de
2018 y MDPyER/DESPACHOIN® 022.2021 de feche 26 de enero de 2021, emitidas por &l
Ministeric de Desarrolle Productive v Economia Plural, ragulan el presenia tramite,

REQUISITOS

1. Formularo de solicilud de Registro de Auxiliares de Comercio, con cardcter de
declaracion jurada debidamente llenado y firmado por el cliente, adjuntando fotocopia
simple de su cédula de identidad.

2. En caso de tratarse de corredores, deben acreditar la autonzacion de la Autoncad
competente comrespondienta.

PROC, UNIC

Presentada la documentacidn requerida an Ventanilla de Atencibn al Cliente, se efectia la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la amisidn dal codigo de tramite que identifica &l cargo de recepaion.

Ingresado el trémite, se realiza el analisis juridico corespondiente y verificar el cumplirniento
de ias formalidades legales eslablecidas, puede efectuar el regisiro corraspondiente o en su
caso cbservar ef tramite., generando el registro o @n su caso [a cbservacion del tramite y como
subsanar al mismo, demvandose la documentacion del tramite & Ventanilla de Atencion al
Ciliente, para su devolucion.
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El chiarte podra cbtaner el certificade descargande el misme con cédigo de validacion OR, en
el portal www miempresa.gob.bo o imprimir el certficado en las terminales de impresion de
atancion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de relngreso del tramite, se-procedera al analisis juridico y posterior registro u
obgervacion segun comesponda.

DOCUMENTO EMITIDO ;
Certificado de Reglstro de Auxiliar de Comercio. (Con codigo de validacion QR).
24 horas, tomando en cuenta gue el computa del plazo del tramite sera an dias habiles a partir
del pago an las ventanilias habditadas.
RAN
Auxiiares de Comercio: Bs. T8, (Setenta y Ocho 007100 Bolivianos)

TRAMITE N° 36 POSESION EN CARGO PUBLICO QUE INHABILITE EL EJERCICIO DE
COMERCIO

CONCEFPTO

Es un acto por el que una parsona natural asume una funcién publica, ia cual por precepto de
lay impide el ejercicio de la actividad comarcial en forma tempaoral.

MARCO LEGAL

Esia figura se encuentra prevista en el Cédigo de Comercio, en su Art. 18 y Art. 40 del D.L.
16833

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHOM® GO/2018 de fecha 26 de abnl de
2019 y MDPYEP/DESPACHO/N™ 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el
Ministerio de Dasarrolle Productivo v Economia Plural, ragulan el preassnie tramita.

REQUISITOS

1.. Formulario de sclictud de Registro de Actos de Comercio, con caracler de decaracion
jurada, debidamente llenado v firmado por el cliente.
2. Fotocopia legalizada del documento que contenga la designacion.

L]
PROCEDIMIENTO UNICO ’

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencidn al Cliente, sa efectus la
constatacidon del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel corregpondiente
y la emision del cadigo de trémite que identifica el cargo de recepcidn.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis jurldico cormaspondiente y verificar e cumplimiento
de las formalidades legales establecidas, puede efectuar el regisiro correspondierte o en su
caso cbsarvar altramite., g-um_amndu elregistro o en su caso la cbsenvacion del iramite y como
subzanar &l mismo, denvandose la documantacion del tramite a Ventanila de Atencitn al
Cliente, para su devolucidn.

El cliente podra obtener el cerfficado de registro descargando el mismo con codigo de
validacion QR en al podal www miempresa.gob bo o imprimir et certificado en las lerminales
de impresion de atencidn al clienta a nivel nacional del Registro de Comiercio,

En caso de reingreso dal tramite, se proceder al analisis juridico y posterior registro u
observacion segun corresponda.
DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Posesién en Cargo Plblico. {Con cédige de validacidn QR).
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PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el cémputo del plaze del tramite serd en dias hébiles a partir
del pago enlas ventanillas habditadas

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs. 78. (Setenta y Ocho 00100 Bolivianos)

SRL/Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs136,50.- (Ciento Treinta y Seis 50/100
Bolivianos) _
5.A.15 4 M. v en Comandita por Acciones; Bs175.- (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Baolivianas)

TRAMITE N°® 37 REGISTRO DEL PROGRAMA DE FUNDACION DE SOCIEDADES
ANONIMAS ¥ EN COMANDITA POR ACCIONES A CONSTITUIRSE MEDIANTE
SUSCRIPCION PUBLICA,

CONCEPTO

El programa de fundacion constituye el marce base para la suscnpeidn plblica de acciones,
gque debe ser formulade por los promotores de la socledad y sujeto a aprobacion del organc
compatante,

MARCO LEGAL
Arficulas 222, 223 v 224 del Cédigo de Comercio

Las Resoluciones Ministeriales MDPYyEP/DESPACHO/MN® B0/2019 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPyEP/DESPACHO/N"® 022.2021 da fecha 26 de enero de 2021, emitidas por e
Ministerio de Desamollo Productivo y Economia Piural, regulan el presenta tramite.

REQUISITOS

1. Formularic de Solicitud de Acios de Comercio, con caracter de declaracien jurada,
debidamente lenade y firmado por el o los promotores.

1. Testimonio de escrtura publica del programa oe fundacion SUScto por los promotornes,
que contenga los aspectos establecidos en el Art. 222 del Cddlgn de Comearcio

3. Resolucion Administrative emitida por |a Autondad de Empresas que apruebe el
programa de fundacidn y autorice su publicidad.

Doc

Certficado de Registro dal Programa de Fundacién de Socedad Anonima o en Comandits
por Acciones. (Con cidigo de validacidn QR)

PLAZO DEL TRAMITE

24 haras, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habdes a partir
del pago en fas vantanilias habiliadas.

PROCEDIMIENTO UNICQ

Presantada la documentacion requerida en Ventanilla de Alencion al Cliente, se efacilia ia
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiants
¥ la emision del cédigo de tramite gue identifica &l cargo de racapcidn.

Ingresado el framite, se realiza el analisis juridico correspondiente y verificar el cumplirmiente
de ias formalidades legales establecidas, puede efectuar al registro correspondenta o an su
caso observar el tramite , generando el registro o en su caso la ochservacion del tramite y como
subsanar el mismo, danvandose la documentacion del framite a Ventanilla de Atencidn al
Clignte, para su devolucidn.
|

El diente podrd obtener el centificado de regisiro descargande el mismo con cédigo de
validacion QR en el portal www. miempresa.gob bo o imprmir el cedificado en las terminales
de impresion de atencidn al clients a nivel nacional del Registro de Comerco.
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En caso de reingreso del tramite, se procedera al andlisis juridico y postarior registre u
observacion segun corresponda.

ARANCEL
S.AIS.AM. y en Comandita por Accionas: Bs, 175, (Ciento Setenta y Cinco 004100 Bolivianos,)

TRAMITE N° 38 REGISTRO DE TITULOS VALORES DE SOCIEDAD COMERCIAL
CONCEPTO

Esta tramite se rafiere al registro que pusde voluntariamante realizar el socio accionista fitular
de registrar el titulo valor gue acredite su derecha propietaric ante al Ragistro de Comarcio.

MARCO LEGAL
Regulade por el ing. h) del Art. 51 del D.L. 16833,

Las Resoluciones Ministerigles MDPYER/DESPACHOM® GIV2018 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPYEPIDESPACHO/N® D22.2021 de fecha 26 de enerp de 2027, emitidas por el
Ministerio de Desarrolle Productivo y Economia Plural, regulan el presenie tframite. -~

REQUISITOS

1. Formulario de solictud'de Registro de Aclos de Comercio. con caracter de declaracion
jurada, debidamente llenado y firmado por el propietario de las acciones o su
reprasaniante debidaments facultado.

2. Dos ejamplaras, uno an oniginal y otro en fotocopia legalizada por los permonenos
facuitados por las nomas infemas de la sociedad comercial, de los titulos-valores de
los que 52 requiere ef registro.

-

EROCEDIMIENTO UNICO
Presentada la documertacion requerida en Venlanilia de Atencion al Cliente, se efeciua la

constatacidn del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
¥ |8 emision del codigo de tramite que identfica el cargo de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el andlsis juridico comespondiente y verificar el cumptimianto
de las formalidades legales establecidas, puede efactuar &l registro comrespondiente o an su
caso observar el tramite, en el primer caso emite dos rotulos a ser adherido en ambos titulos,
¢ 2n &l segundo caso se emite la nota de observacian dal irdmite con la descripcion de camo
subzanar & mismo, denvandose |a documentacion dal tradmite a Ventanila de Atancion al
Cliente, para su devolucian,

' DOCUMENTO EMITIDO
Ritulo de Constancia de Registro adherido al Tiiulo Valor ariginal,

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenia gue &l cdmputo del plazo del tramite sera en dias habies a partir
del pago an {as ventanillas habilitadas,

ARANCEL

SAISAM, ven Comandiia por Acciones: Bs. 175, (Ciento Setenta y Cinco 00/1 00 Bolivianos
X, BONOS

TRAMITE N° 39 EMISION DE BONOS

CONCEPTO _

Son Hiulos valores referidos a una operacion craditicia constituida a carga de 1a sociedad o
entidad emisora,

waer prrhicer ek hn
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MARCO LEGAL
Esta figura se encuentra regulada en el Art. 444 inc. 6) y Art. 642 del Cédigo de Comercio

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHOM® 60/2019 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPYEP/DESPACHCIN® 0222021 de fecha 28 de enerc de 2021, emitidas por &
Ministerio de Desarrollo Productivo v Economia Plural, regulan el prasents tramite,

1. Formulario de Solicitud de Registro de Actos de Comercjo, con caracter de deciaracion
jurada, debidamante llenado v firmado por &l representanta legal.

2. Testimonio de escritura publica de declaracion unilateral de voluntad para la emision
de bonos, gue contenga la transcripcion del acta da la junta general extraordinaria de
accionistas en caso de sociedades andnimas, asamblea de socios en caso de
sociedadas de responsabilidad limitada y asamblea general extraordinaria para
antidades financieras de vivienda, que autorice la emision de bonos.

1, Para efectuar el presente framite es requisito indispensable que 1a sociedad comercial
cuente con la Matricuia da Comercio actualizada.

REQUISITOS EMISION DE BONOS DE INSTITUCION FINANCIERA DE DESARROLLOD -
IFD

1, Formulario de Solicitud de Registro de Actos de Comercio, con cardcter de declaracion
- jurada, debidamente llenado y firmado por el solcitante.
2. ‘Testimonio de escritura publica de deciaracion unilateral de voluntad para [a amiskin
de bonos, que contenga la transcripeitn del acta del maximo organisme de decision
de |a entidad emisora, gue autorice la emision de bonocs.

PROCEDIMIENTO UNICO

Presentada la documentacidn requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efeciia la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondients
y la emisidn del cédigo de trémite que identifica el cargo de racepcidn

Ingresadao el tramite, se realiza el analisis juridico corespondiente y verificar el cumplimiento
de las formalidades legales establecidas, puede efectuar al registro corespondients o &n su
caso absarvar el tramite , generando ai regietro o en su caso la obsarvacion del tramite y comao
subganar el mismo, dervandose la documentacién del tramite a Ventanilla de Atencién al
Ciiente, para su devalucion

El cliente podrd oblener el cenificado de registro descargando e! mismo con codigo de
valhdacon QR, en ei portal www . miempresa.gob.bo o imprimir i cerificado en las ieminales
de impresion de alencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comerco.

" En caso de ra-mgra-m del tramite, se procedara al analisis |uridico y :pnumrlur registro u
observacion segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO
Cartficado de Registro de Testmonio de Emisidn de Bonos. (Con codigo de validacion QR).
PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta qua ai computo del plazo dal tramitergera en-dias habiles-a pamr
del pago en las ventanillas habilitadas
ARANCEL

L]
SRL, SAISAM yen Comandila por Accionas: Bs. 1.575. (Un Mil Quinientos Sefenta y
Cimco 00100 Boliviahos)
IFD: Bs. 1.575. (Un Mil Quinkentos Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos)
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X FIN DE ACTIVIDADES

TRAMITE N° 40 CANCELACION DE MATRICULA DE COMERCIO DE EMPRESA
UNIPERSONAL O COMERCIANTE INDIVIDUAL

CONCEPTOD

Acto medante el cual, el comerciante individual en forma voluntaria realiza la cancelacion de
sy Matricula da Comercio como efecto del ciere de su establecimiento de comercio.

MARCO LEGAL
Esta figura se encuentra pravista en al Codigo da Comercio, en su Ar. 30

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEPDESFACHOD/N® 80/2018 de fecha 26 de abril da
2018 y MDPYER/DESPACHOIN® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, amitidas por &l
Ministerio de Desarrolle Productive y Economia Plural, regulan el presente framite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formularic de Solicitud de Registro de Finalizacion de Actividades, Cierre y
Cancelacion de Matricula de Comercio, con cardcler de declaracidn jurada,
debidamente llenado v firmade por &l propietans o representante legal debidamante
facutado,

2. Balance onginal de ciere firmado por el propietario o representante legal v por &
profesional que inteniene.

3, Para efecluar el prasente tramite es requisito indispensable que la empresa
uniparsonal o comerciante individual cuente con la Matricula de Comercio actualizada

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulano Virdual de solicitud con cardcier de declaracion jurada.

2. Cargar en formato PDF Balance original de cierre firmado por el propistario o
represantante legal y por of profesional que interviens.

3 Para efectuar el presente tramiteé es requisiic indispensable que la empresa
unipersonal o comerciante individual cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacidn requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efecila la
constatacidn del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del asancel correspondients
y la emisidn dal codigo de tramite que identifica el cargo da recepcidn,

Ingresado el tramite, se realiza el anabsis juridico cormespondiente y verificar el cumplimienito
- de las formalidades legales establecidas, puede efactuar al regisiro correspondenta o an su
caso cbsarvar el trdmite., generando al registro o en su caso la cbservacidn del tramite y como
subsanar el misme, derivandose la documentacicn del tramite a Ventanilla de Atencion al
Cliente, para su devolucidn,

El cliente podra obtener el ceriificado respective descargando el mismo con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificade en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procederda al analisis |uridico y posterior registro u
ohservacion segun corresponda

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www miarmprasa gob bo, ll2nar el formulario viual, cargar los
documantos respactivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
saa an linea a través de cualquier medio disponible o dé manera figica en los punios
autorizados del Registro de Comarcio.

Lina vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara, los documentos cargados
en PDF, y sl corresponde inscribird el tramite.
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El cliente podra descargar el certificado respective con codigo de validacian QR, en 2 padal
wiww. miempreaa.gob.bo o imprimir &l cedificado en las terminales de imprasion de atencion
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercic,

En caso que se adviarian observaciones. se enviara un comeo alectronico aduniando una
nofa de observacion en ia que se deferminan |as razones por las que el mismo ha sido
abservado y como pugde subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanadao en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Cancelacion de Matricula de Comercio de Comerciante Individual
o Empresa Uniparsanal (Con codigo de validacian QR)

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que & computo del plazo del trdmile serd en dias habiles a partir
dal pago an las plataformas habilitadas.

ARANCEL
Empresa Unipersonal: Bs. 388, (Trescientos Ochenta y Nueve 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 41 DISOLUCION, LIQUIDACION DE SOCIEDAD COMERCIAL Y
CONSIGUIENTE CANCELACION DE MATRICULA DE COMERCIO

CONCEPTO

Se enbende por disolucidn a la finalizacion de ta plenitud juridica de la sociedad por alguna
de lae causales que enumera el Ar. 378 del Codigo de Comercio, o disposiciones de laley o
del contrato constitutivo, con efectos andlogos. Se entiende por liquidacion al procedimianto
técnico juridico que se traduce &n un conjunto de operaciones destinadas a la extincidn de |a
sociedad mediante la definicion de los negocios pendientes, realizacidn del active, depuracion
y cancelacién del pasivo y finalmente la distribucion del patrimonio remanentea, para producinse
la consiguiente cancelacidin de |a inscripoion en el Registro de Comercio, a los efectos de
extinguir |a personalidad jurldica de |a sociedad.

Sa aclara que &l regisiro de los aclos de disoluclon, iquidacion ¥ cancelacion puede efecluarse
en un acto unico cuandoe se cumplan los requisitos pravistos para tal objelo acogiéndose a lo
establecido en el tramite 41, Asimismo, en su caso, se puede efectuar el registro por separado
de la disolucion primeramente y posterommente de la liguidacion y cancelacién conforme a lo
previsio en los iramites 42 43

. MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra regulada an el Codigo de Comarcio, en sus Arts. 378 al 387 y Arts.
24 69y TO de DL 16833,

Las Rescluciones Ministeriales MDPYEF/DESPACHQIN® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPYEP/DESPACHO/N® B0/2019 de fecha 26 de abrl de 2019 y MDPYEP/
DESPACHO/N® 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por e Ministerio de
Desarmollo Productivo y Economia Fiural, reguian el presante tramite,

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formularic de Solictud de Registro de Finalizacion de Actividades, Ciemre y
Cancelacién de Matricula, con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y
firmado por el representante legal

2. Balance sriginal de liquidacidn e inventario firmado per el o les liquidadorss) y &l
profesional que interviena,

3. Balance original de ciarre (final) firmado por &l o los liquidadories) y profesional gue

interviene, En &l caso de sociedades por acciones, tamblén deberd sar suscrito por el

sindico,

Proyacto de distribucion de patrimonio

Testimonio de Escritura Pablica de Disclucion y Liquidacian, en original o fotocopia

legalizada legible, gue contenga Ia transcripcion de las siguientes actas:

LS
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a. Acta de asamblea de socios o junta extraordinana de accionistas que sprusbe
la discluclon y liquidacion de la socledad y la designacon del liquidador o
comisidn liguidadora.
b. Acta de asamblea de socios o junta extracrdinara de accionistas que aprusbe

el balance final de quidacian y &l proyecio de distribucion de patrimonio.

Fublicacion in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Baolivia,

del testimonio de la escritura publica de diselucion y liquidacian,

FPublicacion in extenso an fa Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia,

del acuerdo de distribucion conforme a lo dispuesto por &l Arn. 392 del Codigo de

Comercio. Requisifo exigible unicaments en caso de exstir distribucién.

Tastimanio de peder del liquidador o comision liguidadora en et gue se nserte &f acls

de su nombramiento. Si el liguidador es extranjerc debe presentar & documento

ariginal que acredile la radicatoria en el pais {Gnicamente para verificacién), debisndo

constar en &l mismo alternativaments: Visa de objeto detarminado, permanancia

temporal de un afo; permanencia temporal de dos anos, visa miltiple o permanancia

indefinida, acompafiando una folocopia simple de dicho documenta firmada por al

titular, En su casa puede también presentar cartificaciin onginal o folocopia legalizada

exterdida porla Autoridad Migratoria Macional.

Para efectuar el presents framite es requisito indispensable gue |a sociadad comarcial

cuente con & Matricula de Comercio actualizada.

10.En caso de enlidades financieras establecidas en la Ley N 383 de Servicios

8.

Financieros, se requiere autorizacion de la ASFI

TOS VIRTUAL

. Formulario Virtual de Soliciiud de Inscripcion con caracter de declaracion jurada,

debidamenia llenada,
Cargar en formato PDF el Balance original de liquidadidn e inventario firmado por ¢l o
los liguidadories) v el profesional que interviene.
Cargar en formato PDF Balance original de. cerre (final) firmado. por & o los
liguidador{es) y profesional que interviene, En ol caso de sociedades por acciones,
también debera sar suscrito por el sindico.
Cargar en formato PDF el Proyecto de distribucion de patnmomio.
Cargar en formato PDF el Testimonio de escrtura ptiblica de disolucién y liquidacion
con firma digital del Motario da Fe Pablica. que conlenga la transcripcidn de ias
slguientes actas:
. Acta de asamblea de socios o junta extraordinaria de accionisias que apriebe
la disclucidn y liquidacion de la sociedad v la designacion del IquJI-darm:r o
comisidn liguidadora,
b. Acla de asamblea de socios o junla extraordinaria de accionistas qua apruebe
el balance final de liquidacion y el proyecto de distribucion de patrimaonio.
Publicacion in extenso en fa Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio da Baolivia,
del testimonio de la escritura publica da disolucion v liquidacian,
Publicacion in extenso en [a Gaceta Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia,
del acuerde de distribucidn conforme a lo dispuesto por el Art. 392 del Codigo de
Comercio. Requisifo exigible unicamenta en caso de existir disfribucién,
Cargar en formato PDF ef Testimonio de poder del liguidador o comision bguidadora
con firma digital del Notario de Fa Pdblica. en el que s2 inserle el acta de su
nombramianta. Si el liguidador es extranjerc debe presentar el documento original que
acredite la radicatoria en el pais (Unicamante para verificacion), debiendo constar en
el mismo altemativamente: Visa de objeto determinado, permanencia temporal de un
afio, permanencia temporal da dos afiog, visa muiltiple o permanencia indefnida,
acompafando una fotocopia simple de dicho documento firmada por al titular. En su
caso puade cargar certificacion extandida por la Auteridad Migratoria Nacional,
Para efectuar gl presents framite es requisito indispensable que la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comerclo acluslizada.

10.En caso 'de entidades financieras establecidas en |a Ley N° 383 de Servicos

Financieros, se requiere autorizacion de la Autoridad de Supervision del Sistema
Financears.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE FRESENCIAL

Fresaentada la documentacidn requerida en Venlanilla de Alencién al Chante, se efecids |a
constatacion cel cumplimiento de fos requisitos axigldos, ai cobvo del arancel correspondients
y la emision del codigo de tramite que identfica el cargo de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el andlisis juridico correspondiente y verificar el cumplimiento
de las formalidades legales establecidas, puede efectuar el registro correspondiante o en su
caso observar el tramite., generando el registro o &n su casa la cbservacion del tramite y como
subsanar el mismo, dervandose [a documentacion del tramite 3 Ventanika de Atencion al
Clienta, para su devolucion.

El cliente podra obtener el certificado respectivo el mismo con cédigo de validacion OR, en &l
portal www miempresa.gob.bo o imprmir el certificado en |as terminales de impresion de
atencién al cliente a nivel nacional del Registro de Comercia,

En caso da reingrese dal tramite, se procederd al analisis juridico y posterior regstio u
obs&rvacion segln comesponda,

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al porial web www.miempresa gob.bo, llenar &l formulario wirtual cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arance! del trdmite ya
sea en linea a Iraves de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
aulorizados de| Registro de Comercio y cancedar el arancal para 1a publicacidn del Testimania
de Digolucidn, Liquidacion y consiguienta cancelacidon de malricula de Comercio an la Gaceta
Electronica del Regisiro de Comercio,

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comarcio verificard, los documentos cargados
en PDF, y s corresponde inscribira el tramile.

El cliente podra descargar el cerificado respactive con cbdige de valldacion OGR, en el porial
www miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las (erminales de impresion de atencion
al chiente a nivel nacional del Regsiro de Comercio

En caso gque se adviertan observaciones, se enviard un comeo alectrénico adjuntando una
nota de observacion en |a que s& determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar &l tramite subsanada en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

¥, Certificads de Disolucian, Liquidacién de EDJ:;Ede Comercial y congiguiente Cancalacién de
'ﬂh; Jl'.latri{:-ula de Comercio. (Con cédigo de validacidn QR).

. PLAZO DEL TRAMITE

Z4 horas, tomando en cuenta que 2l computo del plazo del tramite sara en dias habiles-a partir
del pago an las plataformas habilitadas.

ARANCEL

& R.L/Scc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs 680,50~ (Seiscientos Ochenta 50/100
Bolivianos) .
5.4A./8 AM. v en Comandita por Acciones: Bs875.- (Ochocientos Setenta v Cinco 00/100
Eolivianos)

TRAMITE N° 42 DISOLUCION DE SOCIEDAD COMERCIAL

CONCEPTO

La disclusién importa la finalizacion de la plenitud juridica de la seciedad por alguna causal
enumerada en el Art. 378 del Codigo de Comercio, b disposiciones de | ley o del coniralo
constitutivo, con efectos analogos, con las sigulentes caracteristicas;

1. Conserva la personalidad a los efectos de |a liquidacian.

2. 5e modifica el objeto (realizacion del activo y cancelacidn del pasiva),
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3. Se modifica el régimen do [as relaciones internas.

MARCO LEGAL
Esta figura se encuentra regulada en el Codigo de Comercio en el Art, 378,

Las Resoluciones Ministenales MDPyER/DESPACHOIN® 142/2017 de facha 1° de junio de
2017, MDPYEP/DESPACHO/N® 802018 de fecha 26 de abril de 2018 y MDPYEP!
DESPACHOIN" 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por &l Ministerio de
Desamollo Productivo y Economia Flural, regulan el presente tramite.

REQUISITOS TR&HITE PRESENCIAL

1. Formulario de Sohcitud de Registro de Disolucién, Liquidacion y Cancelacion de
Matricula de Comercio, con cardcter de declaracidn jurada, debidamenta llenado y
firnado por el representante legal.

2. Testimonio de escrturs publica de disolucion en original o fotocopia legalizcada legible,
en |a gque se establezca la causal lagal de la disolucion (D.L.16833) y s& transcriba &l
acta de azamblea de socios © junta de accionistas que apruebe la disolucién de |a
sociedad.

3. Publicacidn in extenso en la Gacets Electrdnica del Registro de Comercio de Bolivia
del testimonio de la ascritura piblica de disolucion,

4. Para efectuar el presenta framite as requisito indispensable gue la sociedad comarcial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

1 TRAMITE VIR L

1. Formulario Virtual de Solicitud de Inscripcion con caracter de declaracidon jurada,
debidamente llenado,

2. Cargar en formato PDF el Testimonio de Escrtura Publica de Disolucidn en original o
fotocopia legalizada legible con frma digitel del Notario de Fe Pablica, en la que se
establezca la calsal legal de la disolucion (DL, 16833) y se transcriba el acta de
atamblea de sockos 0 junta dé accicnistas que apruebe la disolucion de fa sociedad.

3. Pubhcacion in extenso en la (Gaceta Electronica del Registro oe Comercio de Bolvia
del testimonio de la eacritura pliblica de disolucion,

4, Para efectuar el presente tramite es reguisito indispensable gue [a sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada,

Presantada la documentacién requerida en Ventanilla de Atencidn al Cliente, se efeciia la
constatacion del cumplimiento da los requisitos exigidos, al cobro del arancel correspondients
¥y la emisidn del codigo de framite que identifica el cargo de recepcidn,

Imgresado el trdmite, se realira ¢l analisis juridico correspondiente y verificar &l cumplimiente
de las formalidades legales establecidas, pusde efectuar al registro cormespondinta o &n su
caso observar el tramite | ganerandc el registre o &n su caso la cbsarvacion gat tramite y como
subzanar el mismo, dermvandose |a documentacion del tramite a Ventanilla de Atencion &l
Cliente, para su devolucion

El cliente podra cbiener el cerlificado respective descargando €l mismo con codigo de
validacian QR, en &l porial www. miempresa.gob bo o imprmir el cedificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comerdio.

En caso de reingreso del tramite, s procederd al analisis |uridico y posterior registro u
obsarvacion segln corrasponda

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www miempresa.gob.bo, llenar el formulario wvirtual cargar los
documentca respectivos en formate POF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
gé#a en linea a traveés de cuabguier medio disponible o de manera fisica an 165 puntos
autorizados del Registro-de Comercio y cancelar el arance! para la publicacion del Testimonio
de Disolucion an la Gacata Electronica del Registro de Comercio.
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Una vez conciuido el proceso, el Registro de Comercio verficard, los documenios cargados
an PDF, y sl corresponde inscribira &l tramite.

El cliente podra descargar el certificado respectivo con codigo de validacion OR, en ai paral
www. miempresa.gob.bo imprimir el certificado en 1as terminales de impresion de atancion al
clente a nivel nacional del Registro de Comercio

En caso que se adviertan observacionas, se enviara un correo electrdnica adjuntando una
nota de observacidn en la que se deferminan las razones por las que el mismo ha sido
abservada y como puede subsanarse, pudiendo reingresar al tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO
Certificado de Disolucién de Scciedad Comercial. (Ton cddigo de validacion QR),

Q DEL T

24 horas, lomando en cuenta que el computo del plazo del iramile seva en dias habiles a partir
del pago en |as plataformas habilitadas

ARANCEL

5RL/Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 680,50- (Seiscientos Ochenta 50/100
Bolivianos)
SASAM yen Comandia por Acciones: Bs875.- (Ochocientos Setenta y Cinco 007100
Baolivianos)

TRAMITE N° 43 LIQUIDACION DE SOCIEDAD cﬂMEHﬂm ¥ CONSIGUIENTE
CANCELACION DE MATRICULA DE COMERCIO

CONCEFTO

Es &l procedimienio t&cnico que se traduce an un conjunto de operaciones deslinadas a la
axtincion de la sociedad, mediante la definicion de los negocios pendientes, realizacicn del
activo, depuracidn y cancelacion del pasive y finalmente la distribucion del patrimonia
remanernte, para producirse la consigutents canceiacion de la inscripcion en el Registro de
Comercio y extincion de la personalidad juridica de la sociedad

MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra regulada en el Codigo de Comarcio en al Art. 384

Las Resoluciones Ministerales MDPyEP/DESPACHOIMN" 14212017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHG/N® 60/2018 de fecha 26 de abdl de 2015 .y MDOPyEP/
DESPACHO/M® 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por & Minisiero de
Desarrolle Productivo y Economia Plural, regulan &l presente tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formularic de Solicitud de Registro de Finalizacidn de Actividades Cierre y
Cancelacion de Matricula, con cardcter de declaracion jurada, debidaments
lenado y firmado por el represantante lagal.

2. Balance original de liquicacion e inventario firmado por @l o los liquidadorias) v el
profesional que interviana,

3. Balance original de cierre (final) firmado por el o los liquidador(es) y el profasional
que interviene. En al caso de sociedades por acciones tambidén deberd ser suscrito
por &l sindico,

4. Proyecto de distribucidn de patrimonio.

&. Testimonie de escritura publica de liquidacidn, en onginal o folocopia legalizada
lsgible, en la que se transcriba lo siguiante

a. Acta de asamblea de socios o junia general extraordinaria de acclonistas
gue spruebe |3 liguidaciin de la sociedad, el balance final de Hquidagion y
gl proyecto de distribucidn del patrimonio.

b. Publicacion in extenso en la Gacela Electrdnica del Regisiro de Comercic
de Bolivia, del lestimonio de-liquidacion.
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6. Publicacion in extensc en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de
Bolivia, del acuerdo de distribucion conforme a lo establecide en el Art.382 del
Cadigo de Comercic. Requisito exigible inicamente en caseo de existir distribucion

7. Testimonic de poder del liguidador en el gue esté insera & acta de su
nombramiento. Si el ligudador es extranjeno debe presertar el documento ofiginal
que acredite |a radicatona en el pais (Unicamente para verificacion], debiendo
constar en el mismo allemnativamente. Visa de objelo determinads. permanancia
temporal de un afo, permanencia temporal de dos afos, visa multiple o
parmanencia indefinida, acompafiando una fotocopia simple de dicho documeanto
firmada por el fitular. En su casc puede también presentar certificacion original o
fotocopia legalizada estendida por la Autoridad Migratoria Nacional

8. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad
comarcial cuente con la Matricula de Comercio actualizada,

9. En caso de entidades financieras establecidas en la Ley N* 383 de Servicios
Financieros, s& requiere autarizacion de la Autoridad de Supervision del Sistema
Financiero.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Solicitud de Inscripcion con caracter de declaracidn jurada,
debidaments llenado.

2. Cargar en formato POF &l Balance original de liquidacion e inventano firmado por el o
los liquidador(es) y el profesional que interviens.

3. Cargar en formate PDF el Balance original de cierre (final) firnado por &l o los

liguidador{es) y el profesional que interviene. En el caso de socledades por acciones

tamblén deberd ser susonito por el sindico

Cargar en formato PDF el Proyecto de distnbucion de patnmanio.

. Cargar en formato PDF el Testimonio de escritura publica de liquidacién, en original o
folocopia legalizada legible con firma digital del Notario de Fe Flbica, en la que s&
transcriba lo sigulente: .

a. Acta de asamblea de socios o junta general extraordinaria de accionistas gue
apruebe la figuidacidn de la sociedad. el balance final de liquidacidn y &l
proyecto de distnbucidn del patrimonio

6. Publicacibn in extansn en la Gaceta Electrdnica dal Registro de Comarcio de Bolivia,
del tastimonio de liquidacian,

7. Publicacidn in extenso en la Gaceta Electrénica del Registre de Comercio de Bolivia,
del acuerde de distribucidn conforme a lo establecide en el Art 302 del Codigo de
Comercio. Requisilo exigible unicamenta en caso de existir distribucidn,

8. Cargar en formato PDF el Testimonio de poder del liquidador con firma digital de!
Motaric de Fe Publica, en &l que esté insera el acta de su nombramiento, Si al
liguidador es extranjero debe cargar el documento en formate POF que acredite la
radicatoria en &l pals, deblendo constar en & mismo allemativameante: visa de objeto
determinado, permanencia tempaoral de un afo, permanencia emporal de dos afos,
visa miltiple o parmanancia indefinida. En su caso, puads lambién cargar en formato
PDF cerifficacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional,

9. Para efectuar sl presente tramite as requisito indispenszable gue la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

10.En caso de entidades financieras establecidas en la Ley N* 393 de Servicos
Iliinanr;iams. s@ requiere autorizacion de la Autoridad de Supervisidn del Sistema

Mancers

ol e

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presantada la documentacidn requerida en Ventanilla de Afencidn al Clente, se efectis la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro dal arancel correspendianta
y |3 amision del codigo de tramite que [dentifica &l cargo de recepcion.

Ingresado e tramite, se realiza el analisis juridico corespondiente y verificar el cumplimiento
de las formalidades legales establecidas, puede efectuar el registro correspondiente o en su
caso observar el tramite., generando &l registro o en su caso la observacion del trémite y como
subsanar & mismo, derivandose |8 documentacion de! tramite a Ventanilla de Atencion al
Chente, para su devolucion. ;
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El cliente podra obterer el certificade de registro respectivo descargando el mismo con codigo
de validacidn:- GQR, en el portal www.miempresagobbo o imprimir €l cedificado en 1as
terminales de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio

En caso de reingreso del ramite, se procederd al analisis juridico y postenor registro u
observacién sagln correspanda.

PROCEDIMI, TE Vi 2

Imgresar al portal web www miempresagob.bao, llenar &l formularo wirtual cargar los
documentos respectivos en formata PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramile ya
gea en linea & travéds de cualquier medio disponible o de manera fisica en los punios
auterizados del Registro da Comercio y cancelar el arancel para la publicacion del Testimanic
de Liquidacidn en la Gaceia Electronica del Regstro de Comercio,

Una vez conciuido el procaso, e Registro de Comércio verificard; los documentos cargados
en FOF, ¥ sicorresponde inscribira el ramile.

El cliente podra descargar & certificado respectivo con cédigo de validacion QR, en &l portal
www.miempresa.gob.bo o imprimir el cerificado en las terminales de impresion de atencion
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercic.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo alectronico adjuntando una
nota de obsarvacion en la que se determinan las razones por las gue el mismo ha sikdo
abservado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Liquidacidn de Sociedad Comercial y consiguiente Cancelacion de Matricula
de Comercio. (Con codigo de validasion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que &l computo dei plazo del irdmite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas hahilitadas.

ARANCEL

SR.LSoc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs 880 50- (Seiscientos Ochenta S0V100
Bolivianos)

5.4 5.8 M. v en Comandita por Acciones y Entidad Financiera de Vivienda (E.F. V). BeB75 -
(Ochocientos Setenta y Cineo 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N* 44 CIERRE DE SUCURSAL O REPRESENTACION PERMANENTE DE
SOCIEDAD CONSTITUIDA EN EL EXTRANJERO

CONCEFPTOD

Acto mediante el cual la sociedad axiranjera determina voluntarismenta el cierre de ia sucursal
o representacion permanente aperturada en el termritono baliviano,

MARCO LEGAL

E| Codigo de Comercio dispone en su Arl. 30 la obligacién por parme del comerciante de .
infarmar al Regietro de Comercio cualguier cambio o mutacion relativa 8 las sucursales,
agencias o establacimientos de comearcic.

La Resolucion Ministerial MDPyYEP/DESPACHON® O79:2018 da facha 04 de mayeo da 2018,

emitids por el Ministerio de Desamollo Productive y Econamia Plural, regulan &l presente
tréamite.

Las Resoluciones Ministerigies MOPYERFIDESPACHOIMN® 14272017 de fecha 17 de junio de
2017, MODPYEPIDESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abnl de 2018 y MOPYEPR!
DESPACHOIN" 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Mmnisteno de
Dasarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

s il ion b tes



Ea 'I""ﬂw iﬁ ARAIRIATEMS DE SESAMFR LT
L PROGUIE TIVE ¥ ECONOMIA PLURAL

EQUISI SENCIAL

1. Formularic de Solictud de Registro de Finalizacion de Actividades, cierre y

Cancelacion de Matricula de sociedad conslituida en el extranjero, con caracier de

declaracion jurada, debidamente llenado y firmado por el representante lagal.

Balance de cierra (final) firmado por el representants legal de |a sucursal,

Testmonio de Escritura Plblica da Cierre de Sucursal o Raprasantacion Permanents

que contenga la minuta debidamente suscrita por el representante legal facultado al

efecto y & protocolizacion, previa orden judicial, del acta de la sociedad matriz gue

contenga la voluntad de la sociedad de cerrar la sucursal o representacion permanante

aperturada an Bolivia

4. Publicacion in extanso del Testimonio de la Escritura Pubkca respectiva en la Gaceta
Electronica del Registro de Comercio de Bolivia

§. Pars afectuar ol presante tramite as requisito indigpensable que la sociadad comarcial
cuente con la Matricula de Comercio astualizada,

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Soficitud con caracter de declaracion jurada, debidamente
enadao,

2. Cargar en formato PDF Balance de cierre (final) firmado por el representanie lagal de
la sucursal

3. Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de Cierre de Sucursal o
Representacion Permanente con firma digital del Nolanio de Fe Piblica, que contenga
la minuts debidaments suscrita por el representante |egal facultado al efecto y 1a
profocolizacion, previa orden judicial, del acta de la sociedad matriz que contenga la
voluntad de la sociedad de cerrar |a sucursal o representacion permanents aperturada
en Bolivia.

4. Publicacibn in extenso del Testimonio de la Escritura Publica respectiva en la Gacata
Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia,

5. Parg efectuar 2l presente framite es requisito indispenseble gue la sociedad comercial
cuernte con la Matricula de Comercio actualizada,

g

PROCEDIMIENTO PRE. f

Presantada la documentacicn reguerida an Ventanila de Atencian al Chiente, se efactos la
constatacion del cumplimiento de los requistos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del cddigo de trémite que identifica &l cargo de recepcian,

Ingresadao el tramite, se realiza el analisis juridica corespondiente y verificar el cumplimiento
de las formalidades legales astablecidas, puede efectuar & registro correspondiants 0 &n su
caso observarettramite, generando el registro o en su caso la pbservacion del tramite y como
subsanar el mismo, dervandose la documentacién del trémile a Ventanilla de Atencion al
Cliente, para su devolucidn,

El cliente podré obtenar el cerificado respectivo descargande el mismo con codige de
validacidn QR en el portal www. miempresa.gob.bo o imprimir el cedificado en las terminales
e impresion de atencidn al clisnte-a nivel naconal del Registro de Comercio.

En caso de reingreso dal tramile, se procedes al analisis juridico y posterior registro U
observacién segun correspanda,

P il R

Ingresar al portal web www mlempresa.gobbeo, llenar al formulario virtual cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormenta cancelar el arancel del tramite ya
sea en linea a través de cualguier medio disponible o de manera fisica en los punics
autorizados del Reglstra de Comercio v cancelar el arancel para la publicacitn del Testimonio
de Cierre de Sucurzal o Repressniacion permanenta de Sociedad Constituida en el
Extranjers, en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio.

Lina vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificera, los dogumentos cargados
en PDF, y si correspondd se inscribira el irdmite.
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El chente podrd descargar el certificado respective con cédigo de validaclon QR, en el portal
wwvw. miempresa gob bo o imprimir el certificado en las terminales de impresin de atencién
al cliente a nivel nacional del Registro de Comergio.

En caso que se advierian observaciones, se enviara un comeo alectrénico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan ias razones por las que el mismo ha sxio
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado an linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Certficado de Cierre deé Sucursal de Sociedad Comercial Constituida en el Extranjero y
Cancetacion da Matricula de-Comercio o Certificado da Cierre de Represantacidn permanente
de Sociedad Comercial Constituida-en el Extranjera v Cancelacon da Matricula de Comercio.
(Con codigo de validacion QR),

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas. tomando en cuenta que el computo del plazo del trémite sera en dias habiies a partir
del pago en las plataformas habilitadas

ARANCEL

Empresa Unipersonal/S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple/S.A/SAM y en
Comandita por Acciones: Bs. 875, (Ochocientos Setenta y Cinco 00/100 Balivianos)

TRAMITE N® 45 CIERRE DE SUCURSAL DE EMPRESA UNIPERSONAL, SOCIEDAD
COMERCIAL CONSTITUIDA EN BOLIVIA Y/O CIERRE DE AGENCIA DE ENTIDAD
FINANCIERA

CONCEPTOD

Acto por el cual la sociedad delermina voluntariamente el cierre de la(s) sucursalies) de
sociedad comercial o empresa unipersonal o de agencia{s) bancaras y de enbdades
financieras aperiuradas en el terrdorio de Bolivia

MARCO LEGAL

El Codigo de Comercio dispone en su Arl. 28 nim, 6) que |a apertura de eatablecimientos de
comercio, sucursales o agencias y los actos que modifiguen |a propiedad de los mismos o su
administracidn son actos sujetos a inscripcion

Adicionalments, el Art. 30 del mismo Codigo establece la obligacion por parte del comerciante
de infarmar al Registro de Comercia cualquier cambio o mutacién relativa a las sucursales,
agencias o establecimientos de comarcio,

Las Resoluziones Ministeriales MOPyEP/DESPACHO/MN® BIV2019 de fecha 26 de abril de
2018 y MDPYEP/DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, eritidas por &l
Ministerio de Desarrolle Productive vy Economia Plural, regulan el presents rémite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

EMPRESAS UNIPERSONALES

1. Formulario de solicitud de Registro de Finalizacién de Aclividades, Ciere y
Cancedacion de Matricula, con caracter de declaracion jurada, debidamente lenado vy
firmado por el represantante legal,

2. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable gue |la empresa
uniparsonal cuente con la Matricula de Comercio actuabzada.

SOCIEDAD COMERCIAL

1. Formulario des Solicitud de Registro de Finalizacidn de Actividades, Cierre y
Cancelacion de Matricula. con cardcter de declaracién jurada, debidamente lenado v
firmade por &l reprasentante legal. -
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2. Copia legalizada notarial en fa que conste |a transeripeidn del acta correspondiante de
aprobacién del cierre de sucursal de sociedad comercial constituida en Bolivia o del
cierre de la agencia bancaria y de entidades financieras,

3. En cesc de ser sociedad regulada por Ley. original o folocopia legalizada de la
autorizacion emitida por el ente regulador.

4. FPara gfectuar el presente tramite es requisito indispensable gue |a sociedad comarcial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada,

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

EMPRESAS UNIPERSONALES

1. Formulario Vinual de Solictud con caracter da declaracion jurada. (incluyendo cargado
de evidencia).

2. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la empresa
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

SOCIEDAD COMERCIAL

1. Formulario Virtual de Scolicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado.

2. Cargar en formato PDF la Copla legalizada notarial con firma digital del Notaria de Fe
Publica, en la que consie la transcripcion del acta correspondients de aprobaciin del
cierre de sucursal de sociedad comercial constituida en Bolvia o del cierre de i
agencia bancaria y de enlidades financieras,

3. En caso de ser sociedad regulaga por Ley, cargar en formato PDF, ia autorizacian
amitda por el ente ragulador

4. Para efectuar el presente framite es requisito indispensable que Is sociedad comarcial
cuente con la Matricula de Comercio aclualizada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efactua fa
constatacian del cumplimiento de los requisitos exigidos, &l cobro del arancel correspondiente
y la amision dal codigo de tramite que identifica el cargo de recepcidn. <

Ingresado el tramita, se realiza el analsis juridico corespondiente y verificar al cumplimiants
de |las formalidades legales establecidas, puade efectuar al regisiro correspondianta o an su
caso observar el trdmite., generande el registro o en su caso la cbservacidn del framite y come
subsanar el mismo, demvandaose la documentacion del tramite a Ventanilla de Atencean al
Cliente, para su devolucion,

El cliente podra cbtener el centificado respectivo descargandoc &l mismo con codigo de
validacion QR. an al portal weww. miempresa.gob bo o impeamir el cerificado én las teminales
de impresion de atencidn al cllenta a mvel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procedera al analisis juridico y posterior registro o
observacion segun corresponda

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www miempresa.gobbo, lenar &l formulano virtual, cargar 0%
documeantos respectivos en formato PDF. Posteriorments cancelar el arancel del tramite ya
23 en linéa a través de cualguier medio disponible o de manera fisica en los punios
autorizados del Registro de Comercio,

Una vez cencluido el proceso, el Reglstro de Comercio verificara, los dogumantos cargados
en PDF, y si corresponde inscribira el framite

El chente podra descargar el certificado respective cen cddigo de validacién QR en el portal

waww, miempresa. gob bo o imprimir el certificado en las terminales de impresion en oficinas de
atencion al cliente a nivel nacional del Regisiro de Comarcio.
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En caso que se sdviertan observadiones, s& enviard un correo alectrdnico adjuntande una
nofa de observaclin en la gue s& determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite. subsanado en linea,

Doc NT o

Certificado de Cierre de Sucursal de Sociedad Comercigl o Cerlificado de Agencia de Entidad
Financiera. (Con codigo de validacidn QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 haras, tomando en cuenta gue ef computo del plazo del rdmite serd en dias habiles a partir
del page an las plataformas habilitadas

ARANCEL

Empresa Unipersonal; Bs. 388, (Trescientos Ochenta y Nusve 00100 Balivianos)
SR.L/Soc Colectiva y en Comandiia Simple: Bs. 630,50, (Seiscientos Ochenta 50M100
EBolivianos)

SAMSAM v en Comandita por Acciones: Be. 875. (Ochocientos. Setenta ¥ Cinco 007100
Bolivianos)

Xl CAMBIOS OPERATIVOS
TRAMITE N® 46 CAMBIOS OPERATIVOS

CONCEPTO

Son cambics o maodificaciones da detos referenciales de la socladad comercial o comerciante
mdividual, a efectos de la aclualizacidén de les mismos &n & F!ag'mlrn de Comeroio

GAMBIOS OPERATIVOS DE DIRECGCION, NIT, TELEFEI'I'iG. CORREO EL._EGTE&HIC-D,
CIERRE DE GESTION FISCAL.

Los cambips operativos referidos se pleden realizar en forma anual al momento de |a
actualizacidn de Malricula de Comercio, como consecuancia de dicho tramite sin Zosto
alguna

5in embargo, st por necesidades propas de la sociedad comarcial o comercianta mdividual,
estos requieran efectuar &l framite en forma independienta en cualquier otro momento de ia
gestion. =@ deban sujatar al presanta tramite y al arancel individual establecido al efecto

MARCO LEGAL '
Estos cambios se encuentran regulados en el Codigo de Comercio. en su Art. 30

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEF/DESPACHOIN® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MOPYEFIDESPACHOIN® 60/2018 de fecha 26 de abrl de 2013 y MODPyEP!
DESPACHOYN® 022 2021 de fecha 26 de ensro de 2027, emitidas por el Ministaro de
Desarrolio Productivo y Economia Plural, regulan el presante tramite.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Llenar el Farmulario virtual de Soliciiud da Cambios Operativos an linea, con cardcter
de declaracion jurads.

1. En el caso decambio de direcoion, realizar la publicacion en la Gacata Elecirénica diel
Regisira de Comercio de Bolivia del aviso de cambio de dreccion

3, Para efectuar el presanta tramite s requisilo indispensabla que |3 sociadad comeraial
o la empresa unipersonal cuenie con la Matricula de Comarcio actualizada.

CAMBIOS OPERATIVOS D NIT, RE
FISCAL DE PRESA UNI SONAL

o

INGRESADOS MEDIA MIT
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El cliente debe realizar la solictud de cambios operalivos por de manera virtual, llenanda el
formulario virtual de solicitud de cambios operativos y realizando el pago del arancel en lineg
o en oficinas de Fundempresa. Los camblos operativos de: NIT, telefono, correo electronica,
cierre de geslion fiscal de empresa unipersonal, se procesan de manera inmediata, una vez
realizado el page en linea o pago en los puntos autorizados por &l Registro de Comearcio, el
usuaric debe recoger el certificado de registro del cambio oparado.

El clierte podra descargar el certificado respectivo con codigo de validagion OR, en el portal
www.miempresa.gob.bo o imprimir el cedificado en las terminales de impresicn de atencibn
al cliente a nivel nacional de! Registro de Comercio.

PROCEDIMIENTO DE CAMBIOS OFPERA TIVOS OE [N ON Y CIERRE DE GESTION

ISCAL DE SOCIEDAD COMERCIAL INGRESADOS MEDIANTE TRAMITE VIRTUA
El cliente debe roglizar la soliciiud de cambios operativos por de manara virtual llenando &l
formulane virtual de solicitud de cambios cperativos y reslizando el pago del arancel an linea
o en oficinas d& Fundempresa. Una vez realizado el page, los cambios operativos de direccion
y cembio de cierre de gestion fiscal, se asignan al funclonario respectivo para efectuar el
camblo solicitado en el sistema informatico y procede a extender ef cerificado de registro del
camblo operado.

El cliente podra descargar el certificada respective con codige de validacion QR, en el portal
www. miempresa.gob.bo o imprimir el cedificado en las terminales de impragion da atencian
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio

En caso de advertirse obsarvaciones al tramite, Ventanilla de Alencien al Cliente puede emitir
Ia nota de devolucidn en |a que se especifigue los aspectos que dieron lugar a |a obeansacion
de! miema o en su caso informar verbalmente al cliente, y efectuar fa devolucion al mismo

DOCUMENTO EMITIDO

Cerificado de Registro de Cambio Operativo. (Con cédigo de validacion QR),

PLAZO DEL TﬂMfTE

Los camblos operativos de. NIT, teléfono, comeo electronico, cierre de geston fscal de
empresa unipersonal ingresada por mediants tramite virtual, s2 procesan de manera
inmediata, una vez realizado el page en linea o pago en oficings.

Para los Cambios Operativos de direccion y cambio de cieme de gesiion fiscal de saciedad
comarcial ingresado mediante tramite viriual, ta duracion del framite es de 24 horas, tomando
en cuenta que &l computo del plazo del tramite en linea serd an dias habiles a partir del pago
en las plataformas habiftadas

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs, 7B, {Sétenta y Ocho 00100 Bolvianos)

S R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 136,50, (Ciento Treinta y Seis 50/100
Balivianos)

SA5 AM. yenComandiia por Acclones: Bs. 175. (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianas)

TRAMITE N® 47 CAMBIO DE SISTEMA CONTABLE
CONCEPTO

Este trdamite s& refisre al cambio que puede optar la sociedad comercial o comerciante
individuat en &l manejo del sistema contable que obligatoriamente debe llevar a fin de obtanar
del Reqgistro da Comercio (@ aulorizacidén para que sus asientos y anotaciones se realicen gon
el uso y emplec de medios mecanicos o electronicos sobre hojas removibles o tarjetas

MARCO LEGAL

Este cambio se encuenira regulado en el Codige de Comercio, en su Art. 40,
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Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® BW2010 de fecha 26 de abvil de
2015 y MDPyEF/DESPACHO/N® 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por
Ministeric de Desarrolla Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramile.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formularic de Solicitud de Registro de Modificaciones y Cambeos Operativos con caracter
de declaracién jurada, debidamente llenado y firmado por el representanta legal, en cago
de sociedad comercial.

2. Presentar un informe elaborado por el auditor, contador o empresa, que diseno el sistema

contable que contenga la siguiente informadcion:

Descripcion sucinta ded sistema madulos y opciones

Flan de cuentas.

Descripcidn de centros de costos (en case de ne contar con centros de coslos, se debe

hacer constar a través de una nota elaborada al etecto).

Manual de cperaciones,

Formato del listado del libra de vertas y comoras VA,

Para sfectuar el presente tramite es reguisito indispensable gue la seciedad comersial o

la empresa uniperscnal cuente con fa Matricula de Comercio actualizada.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

Formulario Virtual de Solicitud con caracter de daclaracion jurada,

Cargar en formato POF el informe elaborado por el auditor, contador ¢ empresa, que
disefid ol sistema contable que contanga la siguiente informacion

Descripcion sucinta del sistema modulos y opciones.

Plan de cuentas.

Descripeion de caniros de costos (en caso da no contar con cenfros de costos, 5 debe
hacer constar a fravés de una nota elaborada al efecto)

Manual de operaciones.

Formato del listado del libro de ventas y compras VA,

. Para efectuar el presente tramile es requisita indispensable gue la sociedad comercial
¢ la empresa unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

rlf
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Presentada la documentacion requerida en Ventanilia de Atencion al Cliente, se afaciua la
constatacion del cumplimiento de los requistos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emisién del cédigo de trdmite que identifica &l cargo de recepcidn.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridice correspondiente y verificar el cumplimiento
de {as formalidades legales establecidas, puede efectuar el regisiro comespondi@rta o an su
caso obsarvar eltrdmite | generando al registre o en su caso la observacidn del tramite y como

* gybeanar al miemo, dermandoze la documentacion del tramite a Ventanilla de Atencion al

Clignte, para su devolucion

El gliente podra cbtener el cerfficade respective descargandc el mismo con ﬂ:_rﬁdign de
validacién QR, en &l portal www.miempresa.gob bo o imprmir i certificado en las lerminales

'de impresion de atencidn al clienta a nivel nacional del Registre de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procedera &l analisis juridico y postarior registro u
observacion segin cormasponda

PROCEDIM RA TUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gobbo, llenar el formularic wriual, cargar los
documentos respectives en formate PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
sga an linea’a fravés de cuaiquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercin

Una vez concluido el process, el Registro de Comercio verificara, los documentos cargados
an PDF, y si corresponde inscribira el tramite.
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El cherte podra descargar el certificado respectiva con cadigo de validacion QR an el portal
www.miempresa geb bo o impnmir el certificado en las terminales de impresion de alencion
al cliente a nivel nacicnal del Registro de Cometdio.

En caso que se adviertan cbservaciones, se enviaré un correo electrénice adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las gue el mismo ha sido
observado y como pusde subsanarse, pudiendo reingresar e tramite subsanado en linea

DOCUMENTO EMITIDO |

Certificado de Resolunitn de Autorizacién de Cambio de Sistema Contable. (Con codigo de
validacidén QOR) '

PLAZO Tl

24 horas, tomando en cuenta que 2l cédmputo del plaze del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal Bs. 78, (Setenta y Ochio 001100 Bolivianos)

5 R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs, 136,50, (Cienta Treinta y Seis 501100
Bolivianos)

S.A IS AM. yen Comandita por Accionas' Bs, 175, (Ciento Setenta y Cinco 00100 Bolvianos,)

XH. L l [o]
TRAMITE N® 48 RESELLADO DE DOCUMENTO REGISTRADO
CONCEPTO

E| resellado es un mecanismo de acreditaciin de un acto, contrato o documento comercial ya
registrado, medianie ia impresion del rotulo de registro en el documento presentado, !

MARCO LEGAL

Este acto se encuentra regulado en el Art 9 num. g) del Decrete Supremo N* 28215, del
Reglamente da Concesitn dal Registro de Comercio,

Las Rescluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHOMN® 60/2018 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPyEP/DESPACHOIN® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por &l

ﬁ% Ministeric de Desarrollo Praductivo v Economia Plural, regulan el prasanie tframite
!f" F‘n%ﬁEﬂLﬂSfTﬂE

x-. ’ 1, Formulano de solicitud de Reselado y/o Legalizacién, con cardcter de declaracion
e jurada, debidamente lenado y firmado por el cliente.
2. Testimonio notarial del documento registrado, en original o folocopia legalizada legible,
acompafando la cantidad de ejempiares que 3& requieran resellar,

PROCEDIMIENTO UNICO

Prazentada la documentacion requerida en Venianilla de Atencion al Chente, se efeciue 1a
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspandiants
y ia emisidn del codigo de trdmite que identifica ef cargo de recapcidn.

Ingresado el tramite, sa realiza el analisis juridico correspoandiante v verificar el cumplimignto
de las formalidades legales establecidas, puede procesar el tramite o en su caso observar &l
tramite, generando el rotulo correspondients al tramite registrado para su entrega al usuaria o
an su caso la observacidn del tramite y como subsanar e mismo, denvandose s
documentacion del tramite a Ventanilla de Atencién al Cliente, para su devolucion

En caso de reingreso del tramite, se procederd al andiisis juridico v postenor registro u
observacidn segun comasponda.
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Rétulo de Resellads en el documenio presentado.

PLAZO DEL TRAMITE

Z4 horas, tomando an cugnta gue el computo del plazo dal tramile sera en dias habies a partir
del pago en las ventanilias habilitadas.

ARANCEL

Empreza Unipersonal: Bs, T8. (Setenta y Ocho 007100 Bobvianos|

SR.L/Soc Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 136,50, (Ciento Treinta y Seis 50/100
Baolivianos)

5.A.1S A M. y an Comandita por Acciones Bs. 175 (Ciento Setenta y Cinco 00100 Bobvianos)

El cobro del arancel se afectuard an forma unitaria por cada ajemplar solicitado.

TRAMITE N° 49 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS
CONCEFTO

Constancia y/o rotulo que acredita la legalizacion de los documentos cuyos originales se
encuentran en-al Archivo de Registro de Comercio a los fines de ley.

MARCO

Este acto se ancuentra regulado en el Art 9 inc. k) del D.8. 26215 del Reglamento de Ia
Concesion del Registro de Comercio, asi como en-al Ar, 1311 de! Codigo Civil

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHOMN® 80v2019 de fecha 26 de abril de
2018 y MDPyEP/DESPACHO/N® 0222021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por &l
Ministerio de Desarrolla Productivo v Economia Plural, requlan el presente framite.

REG 0s

1. Formulario de Solicitud de Resellade y/o Legalizacién, con caracter de declaracion jurada,
debidamente llenado y firmado por el cliente.

2. Fotocopia simple de 'la Matricula de Comercio, resolucion administrativa w otros
documentos cuyos originales cursan en &l archivo del Registro de Comercio, y sea en &
numero de ejemplares gque se pretenda legalizar

PROCEDIMIENTO UNICO

Presentada la documentacidn requerida an Ventanilla de Atencidn al Cliente, &8 afecius ia
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del codigo de tramite que «dentifica el cargo da recepcidn.

Ingresado el trémite, se realiza el analisis juridico corespondiente y venficar el cumphmiento
de las formalidades legales establecidas, puede procasar el tramide o en su caso obsenvar &
tramite, generando el rotulo correspondiente al tramite registrado para su 2ntrega al usuario o
en su caso la observacion del tramite y como subsanar &l mismo daervandose la
documantacidn del tramite a Ventanilla de Atancidn al Clisnte, para su devalucion.

En caso de reingresn del tramita, se procederd al analisis juridice y posterior registro u
observacion segdn corresponda.

DoO¢ rog

Ritule de Legalizacion, adherido a la folocopia presentada por el cliente; & el que conste el
sello y firma de Ventanila de Atencion al Ciente

A S I e o



i

el Lo
FHORLA PLLIRAL

o

—*— BOLIVIA sussesye
PLAZO DEL TRAMITE |

24 horas, tomando en cuanta que 2l computo del plazo dal tramite sera an dias habiles a partir
del pago =n las ventanillas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal. Bs, 78, (Setanta y Ocho 00/100 Bolivianos)

S.RL./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 13650, (Ciento Treinta y Seis 50/100
Bolivianos}

S.A5 AM. v en Comandita por Accionas: Bs 175 (Ciento Setenta y Cinco (07100 Bolvianos)

TRAMITE N° 50 MEMORIAL O SOLICITUD
CONCEFTO

Toda memaorial o solicitud que presenten los clientes no relacionados con la oblancidn de un
registro @ informacidn contemplada en los tramites sefialados an el presante Manual, dirighdos
por asuntos de intarée propios de las sociedades comaerciales o comerciantes indiiduales,
ante el Concasionaric dal Registra de Comercio o MDPYEP, Este tramite no amarita ragletro
alguno

MARCO LEGAL

Art. 24 de la Constitucion Politica del Estado, Art, 8 Ing. |} ¥ Arl. 30 Paragrafo Il del D.5. 26215
del Reglameanio de fa Concesion al Registro de Comercio.

Las Resoluciones Ministerigies MDPYEP/DESPACHOMN® B0V2018 de facha 26 de abril de
2018 y MDPYEP/DESPACHOMN® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por &l
Ministerio de Desarroile Productivo vy Economia Plural, regulan el presente framite

RE 0s

1, Formulario de sclicitud, debidamenta firmado por el cliente, con
caracter de declaracion jurada.

2. Nota de solicitud o memordal, que contenga la descripeion
axpresa del requanmiento debidamanie fundado v acreditando
interés legal segin sea el caso, '

NOTA
En caso necesario, puede acompafiar a la solictud o memorial refendos documentos que el
interesado considere pertinentes.

| SOLICITUD DE COPIAS DIGITALES DE DOCUMENTOS INSCRITOS ~TRAMITE VIRTUAL
 UNICAMENTE
REQUISITOS

1. Llenar el Formulario virtual de solicitud de Copias Digitales en linea, con cardcter de
declaracidn jurada.

PROCEDIMIENTO

Presantada la documentacién requerida en Vanianilla de Atencién al Cliente, ésta efactia la
constatacion del Cumplimiento de los requisitos exigidos, &l cobro del arancel
carrespondients, y la emisidn dal cddigo de trdmite que identifica el cargo de recepcion Estas
solicitudes no ameritan registro alguno en los libros mapnndr-emes. ya gue tan solo 58
limitaran al procesamisnto del framite.

Estas nr.'r1aﬂ o memoriales cuande correspondan son framitadas en el Registre de Comercio o
en'su casc son remitidas anle Iz MDPYEP a los fines de =u tramitacién correspondients &
conforineg a su competencia

En el primer casa, Ventanilla de Atancidn at Cliente remite @l tramite al Jefe de Oficina de
Sede ¢ Gerencia de Area guién dispondra el procesamiento correspondiente a cada caso.

T TR bl s e L ala



L]

ﬁ"ﬂ""'"i'{?‘"ﬁ FAIHIE TERID DE BESARPGLLD
L | FROGUCTIVO ¥ ECONENIA TLLIRAL

En el segunde caso Ventanilla de Alencién al Cliente remite el tramite al Jefe de Oficina de
Sede quikn a su vez remite a Gerencia de Aréa para el envio mediante nota de atencidn
correspondiente ante la institucion reguerida; instancia ésta que procesa lo sclicitado
conforme a los procedimienios establecides, pudiendo emilir contestacién o resultade del
tramite en forma direcia al interesado y/o a traves del Concesionario del Registro de Comercio,
debiando en ambos casos enviar al Concesionana ka copia :mwpnndlame de respuasla para
sU anchivo en la carpeta comercial

PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE COPIAS DIGITALES DE DOCUMENTO.

El cliente debe realzar la solicilud de coplas digitales de manera virlual y realizar &l pago del
arancel en linea o en oficinas de Fundempresa. Una vez realizado el pago. la solicitud se
asigna al funcionario respectivo para procesaria y el sistema informatico remite un correa
elecirénico con el ink para la descarga de la decumentacion solicitada, con firma digital por
parte de Fundemprasa.

DOCUMENTO EMITIDO

En caso que el trdmile sea procesado por el Concesionario del Registro de Comercio, se
extlende la respuesia cormespondiente o la fotocopia del memorial presentado con |a
constancia del proveido, debidamente legalizadd por el Concesionario del Registio de
Comercio. En caso gue el ramité 2ea remitido a @ Institucidn pertinente, |a contestacion o
resultado del mismo debe ser remitido en forma directa sl interesado yo a fravés del
Concesionario del Registro de Comercio

PLAZO DEL TRAMITE

En caso que &l tramite sea procesado por & Concesionario del Registro de Comercio, se
estableca 24 horas, tomando en cuenta que o cdmputo del plaro del framite sera en dias
habiles a partir dal pago en las plataformas habilitadas.

En caso gue el Concesionanc del Registro de Comerclo deba remitir ante la instancia
correspondiante el tramite, informard al usuario cuando el mismo haya sido procesado.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs, 78, (Setenta y Ocho 00/100 Bollvianos)

S R.L./Sec. Colectiva y en Comandila Simple: Bs. 136,50 (Clento Treinta y Seis 50100
Bolivianos)

5A B AM, yen Comandita por Actionés: Bs. 175, (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianas)

Xl  CERTIFICADOS

TRAMITE N®* 51 CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE SOCIEDAD COMERCIAL O
COMERCIANTE INDIVIDUAL x

CONCEPTO

Documento de certificacion que acredita la inscripclén de una sociedad comercial o
comarciante individual en el Registro de Comercio, en el gque conslan los datos basicos
nombre comercial, Mairicula de Comercio, obieto,-domicilip, direccidn y representants legal

MARCO LEGAL

Este acto de cedificacion s& ancuentra regulade en &l Cddigo de Comercio, en su At 27 &
Art. Binc. a) yc)del D.L. 16833, asl como también en el An. 9 dal Decreto Suprema N* 262156

Las Resocluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHOIN 6072018 de facha 26 de abril de
2019 y MDPYEP/DESPACHOIN® 022 2021 de fecha 26 de enero de 2021. emitidas por &l
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presenta tramite

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Foermmnularic de Selicitud da Cenificacién, con caracter de declaracion jurada, debidgamante
lenado y firmado por el clienta.
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Formulario Virtual de Solicitud de Cerificacion, con caracter de declaracion jurada.
PRO ESENCIAL

El cliente debe presentar la documentacion requeanda en Ventanitia de Atencion al Chente, 18
misma que pravia su constatacién efectia el cobro del arancel correspondiente y emite el
cddigo de trémite que identifica &l carge de recepcion, debiendo procesar la sobcitud y
entregar al cliente an forma Inmediata.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal weab www miemprasa gob bo. llenar al formutario vinual, postariorments
cancelar 2| arancel del trémite ya s2a en linea a través de cualguier medio disponible o de
manara presencial en los puntos autorizados, con el codigo de tramite y PIN respectivo
descargar en linea o recoger el certificado con cbdigo de validacion QR en las terminales de
impresidn de atencidn al cliente a nivel nacional del Regisiro de Comercio.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificage de Inscripcion de sociedad comercial 0 comerciants individual. {Con codigo de
yalidacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE
Al momento

ANCEL

Empresa Unipersonal: Bs. 78, (Setenta y Ocho 00/100 Baolivianos|

8 R.L./Scc. Calectiva y enn Comandita Simple: Bs. 138,60 (Ciento Treinta y Seis 501100
Bolivianos)

SASAM. y en Comandila por Acciones. Bs, 175, (Clento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos

TRAMITE N° §2 CERTIFICADO DE REGISTRO DE DOCUMENTO
CONCEFTO
Documento de carificacion que acredita la inscripcidon de documentos ya inscritos:

MARCO LEGAL

* Este acto de cerificacion se encuentra regulado en &l Codigo de Comercio, an su Art. 27 ¢
Art. Ginc. a)yc)dal D.L 16833, asi coma también an al Ar. © del Dacreto Suprema N" 26215

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 6012019 de fecha 26 de abril de
2012 y MDPyEP/DESPACHOIN® 0222021 de fecha 28 de enerc de 2021, emitida¥ por &l
Ministeric de Desarrolio Productivo ¥y Economia Plural, regulan el presente irémite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulgrio de Soliciud de Certificacion. con caracter de declaracién jurada, debidaments
lenado y firmado por @i cliente.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

4
Formulario Virtual de Solicitud de Certificacion, con caracter de declaracion jurada.
OCEDIMIENTO TRA E PRESENCIAL

El cianta debe presentar la documentacidn raquarids en Ventanilla de Atencidn al CEente, |3
misma gue previa su constatacién efectia el cobro del arencel correspondiante y amite =l
codigo da tramite que identifica el cargo de regepcidn, debiendo procesar la soficitud vy
entregar al cliente en forma inmediata.

v I F e s En
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Ingrasar al portal wab www.miempresa gob.ba. llenar &l formulario viflual, posteriormante
cancelar el arancel del ramite ye s2a en linga a través de cualguier medic dispanibie o de
manara presencial en los puntos autorizados, con el cidigo de framite y PIN respectivo
descargar en linea o recoger el certificado con cbdige de vabdacibn QR en las terminales de
impresion de atencian al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio,

DOCUMENTO EMITIDOD

Certificado de Registro del Documento Comercial que se sohicta (Con chdign de validacion
QR

PLAZO DEL TE

Al momento.

ARANCEL

Empresa Uniparsonal: Bs. 78 {Setenta y Ocho 004100 Bolvianos)

SR.L./Soc. Colectiva v en Comandita Simple: Bs. 138,50, (Ciento Treinta y Seig 50/100
Bolivianos)

S.A5.A M. yen Comandita por Acciones: Bs. 175. (Cento Setenta y Cinco 004100 Bolvianos)

TRAMITE N° 53 CERTIFICADO DE NO INSCRIPCION
CONCEFPTO ;

Decuments de cartificacion que acredita la no inscripclan de una persona natural o juridgica o
da actos comerciales en 8l Registro de Comercio,

MARCO LEGAL

Este acto de cerificacidn se encuentra regulado en el Cédigo de Comercio, en su At 27 y
At Binc.a)y c) de! D.L. 16833, asi como también en &l Art. 9 del Decréto Supremo N 26215,

Las Resoluciones Ministeriaies MDPyEP/DESPACHO/MN® 6IV201% de facha 26 de abril de
2018 y MDPyER/DESPACHO/N® 022 2021 de facha 26 de enero de 2021, emitidas por &l
Ministerio de Desarrolle Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite,

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Soficitud de Certificacion, con caracter de declaracion jurada,
debidaments llenado v firmado por el cliente.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Fprmulano Virual de Solicitud de Cerfficacion, con caracter de declaracion jurada.

pt
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PROCE SE

£l cherte debe presentar llenado el formulario de salicitud en Ventanila de Atencitn al Cliente,
la misma que previa su constalacion efectua el cobro del arancel correspondiente y amite el
codigo de tramite que identifica el cargo de recepcian.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingrasar al portal web www miemprasa gob bo, llenar el formularo virtual, postenorments
cancelar el arancel del tframite va sea an'linea a través de cualquisr medio disponible o de
manera presendial an los puntos autorizados, con &l codigo de framite v PIN respectivo
descargar n (inea o recoger ol cerdificado con cadige de valldacion QR an las terminales de
impresion de atencidn al cliente a nivel nacional del Registro de Comencia.

M
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DOCUMENTO EM]EIJ
Certificaco de No Inscripcidn, (Con codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 haras, tomando en cuenta que ef computo del plazo del ramite serd en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs. 78, {Setenta y Ocho 00/100 Bolivianos)

S R.L/Secc. Colectiva y an Comandita Simple: Bs, 136,60 (Ciento Treinta y Sels 50/100
Bolivianos)

S.ASAM. yen Comandita por Acciones: Bs. 175 (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos]

TRAMITE N° 54 CERTIFICADOS ESPECIFICOS

CONCEPTO

Documento de cerdificacion que proporciona informacidn sobre la estructura de la sociedad
comarcial, empresa unipersonal o comerciante Individual, sucursal, o actos especificos
estipulados en documentos va regisiradaos,

MARCOD AL

Este acto da .::artll'"mniﬁn s& sncuentra reguiado en el Chdigo de Comercio, en su Art. 27y
Ant. Binc. a) yc) del D.L. 16833. Asi también, en el Art, 0.del Decreto Supremo N* 26215.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyYEP/DESPACHOMN® 722020 de fecha 13 de abnl de
2020, MDPYEP/DESFACHO/N® BO/2019 de fecha 26 de abril de 2015, emitidas por el
Ministeric de Desarrolio Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

I T PRESENCIAL

1. Formularic de Solicitud de- Centlificacion, con caracter de
declaracidn jurada, debidamenta lenado y firmado por el cliente,

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formularna Virmual de Sobicitud @ de
Cerificacidn, con cardcter de declaracion
jurada.

PROCEDIMIENTO TRAMITE PRESENCIAL

El cliente debe presentar lenado el formulano de solicitud en Ventanilla de Atencian al Clente,
la misma que previa su constatacion efectua e cobro del arancel corespondiente y smite el
caodigo de tramite gue identifica el cargo de recepcion.

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

ingresar al portal web www. miempresa.gob.bo, Henar gl formulario vinual, posteriormente
cancelar el arancel del rémide ya sea en linea a ravés de cualguiar medo disponible o de
manera presencial en los puntos autorzados, con el codigo de tramite y PIN respectivo
descargar en linea o recoger & cartificado con codigo de validacion QR en |as tarminales de
imprasidn de atencidn al ciente a nivel nacional del Regisiro de Comearcin

DOCUMENTO EMITIDO
Certificado Especifice, (Con cédigo de validacidn QR),
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24 horas, tomando en cuenta gue el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partic
del pago en ias platalormas habilitadas

ARANCEL

Empresa Unipersonal. Bs. 78, (Setenta y Ocho 00/100 Bolivianos)

S R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 138,80 (Ciento Treinta v Seis S0V100
Bolivianos) '

5415 AM. yenComandita por Acciones Bs 175 (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 55 CERTIFICADO DE TRADICION COMERCIAL
CONCEPTO

Documenta de certificacién gue praporciona informacion de caracter hisiorco scbre la
estructura de la sociedad comerc@l, empresa unipsrsonal o comerciants individual, sucursal,
0 actos especificos astipulados en documentos ya registrados, informacidn ésia que podra
abarcar todos los actos registrados a partir del otorgamiento de [a Matricula de Comercio o
los que sean solicifados especificamanta por al interesado,

MARCO LEGAL /

Este acto de cerificacidn se encuentra regulado en el Cddigo de Comercio, en su Art. 27 ¥
At Binc. a) yc)del DL, 16833. Asl también en el Arl. 9 del Decrete Supremo N" 26215

Las Rasoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHOI/N® B0/2019 de facha 26 oe abnl de
2019 y MDPyEP/DESPACHD/N® 022 2021 de fecha 28 de enero de 2021, emitidas por el
Ministeric de Desamallo Productiva y Economia Plural, regulan el presante tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1.. Formularo de Solicitud de Cerificacdn, con cargcter de declaracion jurada,
depidamente llenado y firmado por @l cliente,

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Fgrmulario Virtual de Solicitud de Certificacién, con caracter de declaracion jurada.
PROCEDIMI, 1AL
El cliente debe presentar llanade el formulario de solicitud en Vantanifla de Atencidn al Cherte,
la misma que previa su constatacion efectia el cobro del arancel correspondients y amite &l

codiga de tramite que identifica el cargo de recapcion

PROCEDIMIENTO TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa gob.bo, llenar el formulario vinual, posteriormente
cancelar el arancel del framite ya s2a en linga a traves de cualguier medio disponible o de
manera presencial en los puntos aulorizades, con el codigo de tramite y PIN respeciiva
descargar en linea o recoger el cartficado con codigo de valdacion R an |as terminales de
impre=sitn de atencin al clienta a nivel nacional del Registro de Comercio.

DOCUMENTO EMITIDC
Certificado de Tradicién Comercial, (Con cédigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horag, tomando en csenta que el computo del plazo del trdmite sera en dias hablles a parti
del pago en las piatafermas habilitadas el miamo gue no podra exceder de 4B horas,
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Empresa Umpm'l.nnal Bs. 78. (Setenta y Ocho 004100 Bolivianos)

S.R.L.rSoc. Colective y en Comandita Simpie; Bs. 138,50 {Clento Treinta y Seis 50/100
Bolivianos)

SAISAM. y en Comandita por Accionas. Bs, 175, (Ciento Setenta y Cinco 00/100 Bolivianos)
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